PHU LUC 2
[QUYET THU TUC HANH CHINH CAP TINH MOI BAN
AN LY NHA NUOC VE QUY THUOC PHAM VI CHUC
Y NHA NUOC CUA SO NOI VU TINH TAY NINH
t dinh s6 5762 /OD-UBND ngay 03 /4 /2026 ciia Chii tich
UBND tinh Tay Ninh)

PHAN I. NOI DUNG THU TUC HANH CHINH
1. Thii tuc cap gidy phép thanh lap va cong nhan diéu 1¢ qu¥ - mi thi tuc:
1.014936
a) Trinh ty thyc hién:
Buéc 1. Nop ho so
- C4 nhan, t6 chuc nop ho so truc t}lyén tai Céng Dich vu cong quéc gia, dia
chi https://dichvucong.gov.vn hodc ndp ho so truc tiép hodc qua dich vu buu chinh
cong ich dén Trung tam Phyc vy hanh chinh cong tinh Tay Ninh (co so 1 tai dia chi:
Khoi nha co quan 4, duong song hanh, Quéc 16 tranh 14, phuong Long An, tinh Tay
Ninh; co'so 2 tai dia chi: S0 83, dwong Pham Tung, phwong Tan Ninh, tinh Tay Ninh)
hodc Trung tdm Phuc vy hanh chinh cong cap xa bat ky.
- Cong chire tiép nhan hd so kiém tra tinh day du, hop 18 cta ho so:
ot Néu hé‘ so chua gﬁy du, chua hop 1¢ thi cong chuc khong tiép nhan va hudng
dan cho nha dau tu chuan bi ho so theo quy dinh.

+ Nél} ho so day di, hop 1& thi cong chuc tiép nhan lap bién nhan ho so, hen
ngay tra két qua cho nha dau tu.

+ Chuyén ho so dén S Nbi vu.

Buérc 2. Tham dinh ho so

- Cong chirc phong chuyén mon xem xét, kiém tra ho so:

+ Truong hop ho so chua hop 1& du thao thong bao cho td chirc, ca nhan biét
bang van ban dé hoan chinh hé so theo quy dinh trinh Lanh dao phong chuyén moén
ky tat trinh Lanh dao S¢ xem xét, quyét dinh; Cong chirc phong chuyén mén chuyén
ho so két thuc trén Hé thong thong tin giai quyét thu tuc hanh chinh kém theo vin
ban thong béo.

+ Truong hop ho so day du, ding quy dinh tiép tuc thyc hién quy trinh: Truong
hop ho so hop 1¢, chuyén vién thu ly ho so xay dung dy thao to trinh va quyet dinh
ho tro.

- Lanh dao phong chuyén mon: Tham dinh, xem xét, x4c nhan du thao van ban,
trinh 1anh dao S¢ ky duyét.

- Lanh dao S¢ xem xét:

+ Néu dong ¥ ky duyét van ban trinh UBND tinh.

+ Khéng dong v ky thong bao 1y do bang vin ban va chuyén tra két qua.

- Vao s6 van ban, luu trit ho so, phat hanh van ban trinh UBND tinh xem xét,
quyét dinh.

Buéc 3. UBND tinh phé duyét ho so

- Cong chirc VP. UBND tinh: Tiép nhan ho so, kiém tra, hoan chinh ndi dung
du thao, trinh ky.



https://dichvucong.gov.vn/p/home/dvc-dich-vu-cong-truc-tuyen.html

- Lanh dao UBND tinh: Ky phé duyét két qua TTHC (vin ban tra 15i).

- Cong chirc VP. UBND tinh: Phat hanh van ban (kém toan bo ho so). Chuyén
két qua giai quyeét TTHC cho S& Noi1 vu.

Budce 4. Phat hanh van ban

- Van thu Van phong S¢: nhan két qua tir UBND tinh; nhap (scan) két qua giai
quyét 1én Hé thong thong tin giai quyet TTHC; Chuyén két qua cho chuyén vién thy
1y va can bo dau mbi TTHC dé chuyén cho TT PVHCC tinh (hd so gidy va ho so dién
tir).

- Két qua:

+ Ban gidy duogc gui cho nhan vién buu dién chuyén dén tai Trung tim Phyc vu
hanh chinh cong tinh Tay Ninh hoac tai Trung tam Phuc vu hanh chinh cong cap xa
noi to chirc/cad nhan ndp ho so.

+ Ban dién tir dugc luu trir trong kho dir liéu cua ca nhan/to chuc trén HE thong
thong tin gidi quyét thu tuc hanh chinh va Cong dich vu cong qudc gia.

Buéc 5. Tra két qua

Trung tam Phuc vy hanh chinh cong tinh Tay Ninh hodc tai Trung tdm Phyc vu

hanh chinh céng cip x4 noi to chirc/ca nhan ndp hd so thong bao nguoi nop hd so dé
nhan két qua va thuc hién cac nghia vu c6 lién quan (néu co).

_ * Thoi gian tiép nhan ho so va tra két qua: Tir tha Hai dén thtr Sau hang
tuan (trr ngay nghi theo quy dinh)
- Sang: Tir 07 gio 00 phut dén 11 gio 30 phit.
- Chiéu: Tir 13 gid 30 phat dén 17 gio 00 phit.
b) Cach thirc thye hién: Truc tuyén qua Cong Dich vu cong qudc gia; tryc tiép

hoic thong qua dich vu buu chinh cong ich hodc qua uy quyén dén Trung tdm Phyc
vu hanh chinh cong tinh hodc Trung tim Phyc vu Hanh chinh cong cap xa bat ky.

¢) Thanh phan, s6 lwong ho so:

- Thanh phan ho so:
Thanh phan hd
STT Thanh phan ho so so' can s6 hoa
(danh “X”)
1 | Pon dé nghi thanh lap quy;
2 | Dy thao diéu 1& quy;
3 Bén cam két dong gop tai san thanh 1ap quy ctia cac sang lap
vién (theo mau);
4 | Tai liéu ching minh tai san dong gop dé thanh 1ap quy;
So yéu 1y lich ca nhan (theo miu kém theo Nghi dinh
5 nay) cua cac Sang lap vién thanh 18p quy khong qua 06 X
thang tinh dén ngay ndp ho so va ho so theo quy dinh tai
Diéu 13, 14 hodc biéu 15 Nghi dinh nay.




6 | Vin ban bau cac chic danh Ban sang lap quy.

Vin ban chimg minh quyén st dung hop phap theo quy
7 | dinh cua phap ludt noi du kién dat tru sé cua quy (ban
chinh hodc ban sao c¢6 chiing thuc).

- S6 lugng hd so: 01 (bo).

d) Thoi han giai quyét: 45 ngay 1am viéc ké tir ngay nhan duoc hd so hop 18.
d) Poi twong thwe hién TTHC: T chirc, ca nhan

e) Co quan thuwe hién TTHC:

- Co quan c6 thim quyén quyét dinh: UBND tinh Tay Ninh

- Co quan tryc tiép thyc hién: S¢ Noi vu tinh Tay Ninh

g) Két qua thyc hién TTHC:

Quyét dinh cip gidy phép thanh 1ap va cong nhan diéu 1¢ quy.

h) Phi, 1€ phi: Khong c6

i) Tén miu don, to khai:

- Don dé nghi cAp gidy phép thanh 1ap va cong nhan Dicu 1¢ quy (theo MAu s6
01, Phuy luc I, kém theo Nghi dinh s6 03/2026/ND-CP).
, - Diéu I¢ mau cua quy xa hoi (theo Mau s6 02, Phu luc I, kém theo Nghi dinh
50 03/2026/ND-CP). o
, - bicu I¢ mau cta quy tur thién (theo Mau s6 03, Phu luc I, keém theo Nghi dinh
50 03/2026/ND-CP). o
- Ban cam ket dong gop tai san thanh 1ap quy cua cac sang lap vién (theo Mau s6
04, Phu luc I, kém ‘theo Nghi dinh s6 03/2026/ND-CP). o
- Vén ban bau cac chire danh sang 1ap quy (theo Mau s6 05, Phu lyc I, kém
theo Nghi dinh s6 03/2026/Nb-CP). ’
- So yéu 1y lich ¢4 nhan (theo Mau s6 19, Phu luc I, kém theo Nghi dinh s6
03/2026/ND-CP).

k) Yéu cau, diéu kién thuc hién TTHC:

a) Diéu kién thanh lap quy:

- Tén cua quy phai dap tmg cac diéu kién sau:

+ Quy phai co6 tén bang tiéng Viét va cé thé duogc dich ra tiéng nudce ngoai theo
quy dinh ctia phép luat va phu hop véi ton chi, muc dich, pham vi, linh vyc hoat dong
chinh cua quy;

+ Khong tring lap hodc gy nham 14n véi tén ciia quy khac di duoc thanh l1ap
hop phap trude do;

+ Khong vi pham truyén théng lich str, van héa, dao dirc va thuan phong m¥ tuc
cua dan toc;

+ Khong gén vo1 tén riéng: anh hung dan toc; danh nhan van hoa; 1anh dao va
nguyén lanh dao Pang, Nha nudc; cac chic sac td6 chirc ton gido, tin ngudng; cac
sang 1ap vién thanh 13p quy; thanh vién HO1 dong quan 1y quy; nguoi than thich cia
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sang 1ap vién, thanh vién Hoi dong quan 1y quy.

- C6 muc dich hoat dong phu hop: hd trg, khuyén khich phat trién van hoa, gido
duc,y té, thé thao, khoa hoc, cong nghé, doi méi, sang tao, chuyén doi sb, nong nghiép,
nong thon, bao vé tai nguyén va méi trudng, cong déng, tir thién, nhan dao, an sinh xa
héi; hd tro cac d6i tuong thudc dién kho khan, yéu thé can su tro giup cua xa hoi; hd
tro khic phuc kho khan do thién tai, héa hoan, dich bénh;

- Sang lap vién thanh 1ap quy phai 1a cong dan, t6 chirc Viét Nam va co it nhat
03 sang lap vién va khong phai nguoi than thich véi nhau. Piéu kién dbi voi sang 1ap
vién 1a céng dan Viét Nam: c6 nang luc hanh vi dan su ddy da va khong c6 an tich;
d6i voi sang 1ap vién 1a t6 chirc Viét Nam: duoc thanh 1ap hop phép, ¢ diéu 18 hoic
vian ban quy dinh chirc ning, nhiém vu cua té chirc; nghi quyét cta tap thé cua lanh
dao hoic quyét dinh cua ngudi dimg dau c6 tham quyén vé viéc tham gia thanh 1ap
quy; quyét dinh cir ngudi dai dién ctia to chic tham gia tu cach sang 1ap vién thanh
lap quy;

- Ban sang 1ap quy c6 du so tai san dong gop dé thanh 1ap quy;

- C6 hd so thanh 1ap quy.

b) Quy do cong dan, to chirc Viét Nam thanh lap, Ban sang lap phai dam bao sb
tai san dong gop thanh lap quy quy doi ra tién ddng Viét Nam nhu sau: Quy hoat
dong trong pham vi tinh: 1.600.000.000 (mdt ty sau trim triéu ddng). Trong do sb
tién du kién chuyén vao tai khoan ciia quy toi thiéu trén 50% tong gia tri tai san quy
d6i (trong trudng hop c6 dong gop bang tai san).

¢) Quy c6 tai san cia cong dan, t6 chirc nudc ngoai gop véi cong dan, to chirc
Viét Nam thanh 1ap; Ban sang lap quy phai dam bao s tai san dong gop thanh lap
quy quy doi ra tién dong Viét Nam nhu sau:

- Qu§ hoat dong trong pham vi tinh: 4.600.000.000 (bdn ty séu trdm triéu dong);
- Quy hoat dong trong pham vi xa: 1.200.000.000 (mdt ty hai trim triéu dong);

- Trong d6 sb tién duy kién chuyén vao tai khoan ctia quy tdi thiéu trén 50% tong
gia tri tai san quy doi.

d) Tai san dong gop thanh lap quy phai dugc chuyén quyén so hitu cho quy trong
thoi han 45 ngay 1am viée ké tir ngay quy duoc cip gidy phép thanh lap va cong nhan
dicu 1¢.

@) Sau khi duogc cap gidy phép thanh lap va cong nhan diéu 1é quy nhung quy khong
thye hién dung quy dinh vé viéc chuyén quyén so hitu tai san cho quy, thi gidy phép
thanh l4p va cong nhan diéu 1& quy hét hiéu lyc. Truong hop vi Iy do khach quan ma quy
chwa thyc hién duoc quy dinh tai khoan 4 Didu 16 Nghi dinh s6 03/2026/ND-CP thi
trong thoi han 15 ngay lam viéc trude khi hét thoi han theo quy dinh, Ban sang 1ap quy
phai ¢6 van ban gii Uy ban nhan dan cip tinh dé nghi gia han. Thoi gian gia han chi
thyc hién mot 1an va ti da khong quéa 45 ngay lam viéc ké tir ngay c6 van ban gia han
ctia Uy ban nhan déan cap tinh, néu qué thoi gian gia han ma quy van khong thyc hién



quy dinh tai khoan 4 Diéu 16 Nghi dinh s 03/2026/ND-CP thi gidy phép thanh 1ap va
cong nhan diéu 1& quy hét hiéu luc.

e) Trong thoi han 45 ngay lam viéc ké tir ngay duoc cap gidy phép thanh lap va
cong nhan diéu 1€ quy, quy phai cong bo vé viéc thanh 1ap quy trén Cong thong tin
dién tr cua Uy ban nhan dan cap tinh v€ cac ndi dung chu yéu sau day:

- Tén quy;

- Dia chi tru s¢ chinh cia quy, dién thoai, email hodc website (néu cd) cua quy;

- Ton chi, muc dich cua quy;

- Pham vi hoat dong cua quy;

- Linh vuc hoat dong chinh cta quy;

- S6 tai khoan, tén, dia chi ngan hang noi quy mé tai khoan;

- Danh sach sang 1ap vién thanh 1ap quy; danh sach nguoi nude ngoai dong gop
tai san thanh 1ap quy (n€u co);

- S tai san dong gop thanh 1ap quy cia cac sang 1ap vién;

- S6, ky hiéu, ngdy, thang, nim va co quan cAp Gidy phép thanh lap va cong
nhan diéu 1€ quy.

h) Can cir phap ly cua TTHC: ‘

- Nghi dinh s6 03/2026/ND-CP ngay 09 thang 01 nam 2026 cua Chinh phu vé

to chure, hoat dong ctuia quy xa hoi, quy tur thién.



MAu s6 01. Pon dé nghi cip gidy phép thanh l1ap va cong nhin diéu 1¢ quy

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Doc 1ap - Tw do - Hanh phuc

PON PE NGHI
Cap giay phép thanh 13p va cong nhan Diéeu 1€ Quy ....(1)...

Kinh gui: ...(2)...

Ban sang 1ap Quy ...(1)... tran trong d& nghi ...(2)... xem xét, quyét dinh cip
Gidy phép thanh lap va cong nhan Diéu 18 Quy ...(1)... nhu sau:

1. Swr can thiét va co sé phap 1y thanh lap Quy

a) Su can thiét

...................................................... (B)eeeiiiiii
b) Co so phép 1y cua viéc thanh 1ap Quy
...................................................... (A)eeeeii
2. Tai san déng gop thanh 13p Quy cia cac sang 1ap vién
...................................................... (5)eeeeiii

cua Quy

Phu lyc thanh 1ap Quy chi tiét kém theo
4. H6 so gui kem theo Don nay gom

Thong tin khi‘cﬁn lién hé (trudng hop ngudi duoc Trudng ban sang 1ap ty quyén
thi c6 gidy uy quyén kem theo):
Ho va tén:

...........................................................................................

Dé nghi...(2)...xem xét, quyét dinh cap Gidy phép thanh 1ap va cong nhan Diéu
1€ Quy...(1)....

Noi nhdn: .(8)..., ngay ... thang ... nam ...
- thu" trén; TM. BAN SANG LAP
-Luu: ... TRU’GNG BAN

(Chit ky)

Ho va tén



Ghi chu:

(1) Tén quy du kién thanh lap: tén tiéng Viét, tén tiéng nudc ngoai va tén viét tit (néu co).

(2) Tén co quan c6 thim quyén cho phép thanh lap quy.

(3) Néu tom tat thuc trang linh vuc quy du kién hoat dong, su can thiét thanh 1ap quy, ton chi, muc
dich cta quy; kinh nghiém hodc nhitng cong viéc cua cac sang lap vién lién quan dén linh vuc quy du kién
hoat dong.

(4) Chu truong ctia Pang; chinh sach, phap luat cia Nha nude lién quan truc tiép dén linh vuc quy du
kién hoat dong.

(5) Tai san dong gop thanh 1ap quy bao gdm tién ddng Viét Nam va tai san quy ddi ra tién dong Viét
Nam theo quy dinh tai Diéu 16 Nghi dinh nay.

(6) Dy kién phuong huéng hoat dong clia quy: to chirc bd may; phuong an trién khai cac hoat dong
ctia quy theo ting ndm va trong giai doan 5 ndm nhiém ky dau cta quy; xdy dung, ban hanh cac vin ban
trién khai thyuc hién diéu 18 quy.

(7) bam bao déy du theo quy dinh tai Diéu 17 Nghi dinh nay (riéng van ban xac nhén try sd clia
quy gdm: hop ddng cho thué, cho muon va cic vin ban khac theo quy dinh cia phap luat).

(8) bia danh.



) Phu luc
PE AN THANH LAP QUY ...QD)...
(Kém theo Pon dé nghi cap gidy phép thanh ldp va
céng nhdn Piéu 1é Quy ....(1)...)

I. SU CAN THIET

1. Co so chinh tri

2. Co s¢ phap 1y

3. Co s6 thuc tién

a) B6i canh kinh té - xa hoi lién quan dén linh vuc hoat dong cua quy

b) Thyc trang cac ddi teong can dugc tro giup

¢) Nhu cau huy dong, quan 1y va str dung ngudn lyc x4 hdi cho hoat dong tir thién

d) Su can thiét ciia viéc thanh 1ap quy

II. THONG TIN CO BAN VE QUY ....(D)...

1. Tén goi ctia Quy:

2. Sang 1ap vién thanh 1ap Quy:

3. Tai san dong gop thanh 1ap Quy:

4. Du kién tru s& chinh cta quy:

5. Ton chi, muc dich, pham vi, linh vuc hoat dong:

6. D6i twong nhan tai tro, hd tro cta quy:

III. CO CAU TO CHUC VA NHAN SU CUA QUY

1. Co cau to thic bd may: Hoi dong quan 1y Quy (néu 1o s6 luong thanh vién
Hoi dong), Ban Kiém soat, Van phong va ban chuyén mon (néu co)

2. Dy kién nhan sy: Chu tich Hoi dong quan Iy Quy, Pho Chu tich Hoi dong
Quan 1y Quy, Thanh vién HG1 dong quan 1y Quy, Gidm doc Q1‘1}7, K¢ toan truong cua
Quy (Truong hop cé}n bo, chg chl'IS:, vién chirc tham gia Ho1 df)ng quan ly quy, ng}rc‘ri
da nghi huu d}rqc cap c6 tham quyén theo quy dinh v€ phan cap quan ly cdn by dong
y gidi thiéu bau Chu tich Hé1 dong quan 1y quy)

IV. PHUONG HUONG, NHIEM VU VA GIAI PHAP

1. Phuong hudng, nhi¢m vu:

Du kién ké hoach, chuong trinh, du 4n hoat dong cta quy trong 05 nim

2. Giai phap

a) Ngudn lyc dam bao hoat dong ctia quy: Tai san ban dau va cac phuong an
huy dong tai san cia quy



b) Nguyén tic quan 1y, st dung tai san, tai chinh

V.PANH GIA TAC PONG SAU KHI THANH LAP QUY
1. Tac dong vé Kinh té

2. Tac dong vé xi hoi

~ Ban sang 1ap Quy ...(1)... tran trong dé nghi ...(2)... xem xét, quyét dinh cap
Giay phép thanh 1ap va cong nhan Diéu 1€ Quy ...(1)..../.

Noi nhén: .(3)..., ngay ... thang ... nam ...
- Nhr trén: TM. BAN SANG LAP
-Luur ......... TRU—’GNG BAN

(Chit k)

Ho va tén
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MAu s6 02. Piéu 1é quy xa hdi (*)

R ) CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Doc lap - Tu do - Hanh phuc

PIEU LE (HOAC BIEU LE SUA POIL, BO SUNG) QUY ...(2)...
(Cong nhdn kem theo Quyét dinh so ... ngay ... thang ... nam ... cua ...)

Chuong 1
QUY DINH CHUNG

Picu 1. Tén goi, biéu twong, tru sé

1. Tén goi:
a) Tén tiéng VICE: e ————————————— ;
b) Tén tiéng NUGC NZOAT (NEU CO) w.vrerveeeeeeeeeeeeeeeeeeee e ;

3. Tru so: s6 nha, duong, phd (néu co)..., xi, phudng ..., tinh, thanh phd.
4. S6 dién thoai: ..., sb Fax: ..., Email: ..., Website (néu [o7¢) HEUUUURT
Piéu 2. Ton chi, muc dich

Quy ...(2)... (sau day goi tit 1a Quy) 1a Quy x3 hoi hoat dong khong vi muc tiéu
lgi nhuén, nham muc dich ...(3)...

Piéu 3. Nguyén tic té chirc, pham vi hoat dong va dia vi phap ly

1. Quy duoc hinh thanh tir tai san dong gdp ban dau ctia cac sang lap vién va tai
sdn quy trén co s¢ van dong tai trg, van dong quyén gop cua céc to chirc, ca nhan
trong va ngoai nudc theo quy dinh cua phap luat dé thyc hién cac hoat dong theo ton
chi, muc dich va bicu I¢ cua Quy.

2. Quy duoc t6 chirc va hoat dong theo nguyén tic:

a) Thanh 13p va hoat dong khong vi muc tiéu 1¢gi nhuén;

b) Tu nguyén, tu chu, tu trang trai kinh phi va ty chiu trach nhiém trude phap
luat bang tai san cua Quy;

¢) T6 chtc, hoat dong theo quy dinh ctia phap luat va Diéu 1 Quy duoc ...(1)...
cong nhan, chiu sy quan 1y nha nudc cua ...(4)...v€ nganh, linh vuc Quy hoat dong;

d) Cong khai, minh bach vé t6 chuc, hoat dong va thu, chi tai chinh, tai san ctia
Quy;
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d) Khong phan chia tai san cia Quy trong qua trinh Quy dang hoat dong.
3. Quy c6 pham vi hoat dong ...(5)...

4. Quy co tu cach phap nhan, c6 con dau, tai khoan tai ngan hang theo quy dinh
cua phap luat.

Pi¢u 4. Sang 1ap vién thanh 1ap Quy ...(6)...

Chwong 11
CHUC NANG, NHIEM VU; QUYEN HAN VA NGHIA VU

Diéu 5. Chirc nang, nhiém vu

1. Str dung tai san cta Quy dé ho tro, tai tro cho cac d6i twong, cac chuong trinh,
du &n phu hop voi ton chi, muc dich, pham vi hoat dong cua Quy va quy dinh cua
phép luat.

2. Tiép nhan va quan 1y tai san dugc tai trg, vién trg theo uy quyén tlr cac to
chtrc, cd nhan trong va ngoai nudc dé thuc hién cac hoat dong theo hgp dong uy
quyén phu hop vai ton chi, myc dich cia Quy va quy dinh cua phap luat.

3. Tiép nhan tai san tir cac td chirc, ca nhan trong va ngoai nudc tai trg, hién,
tang hodc bang céac hinh thirc khac theo quy dinh cta phdp ludt dé bao ton va tang
truong tai san cua Quy.

Pi¢u 6. Quyén han va nghia vu

(Can cr quy dinh tai Piéu 9 Nghi dinh nay va ton chi, muyc dich cua Quy, dé quy
dinh cu thé, phu hop).

) Chuong 111
TO CHUC, HOAT PONG

Piéu 7. Co ciu to chirc

1. Hoi d6ng quan 1y Quy.

2. Ban Kiém soat Quy.

3. Van phong va cac phong, ban chuyén mon.

4. Van phong dai dién hodc chi nhanh va cac don vi tryc thudc (néu co).
Piéu 8. Hoi dong quén 1y Quy

1. Hoi dong quan Iy Quy 1a co quan quéan Iy cia Quy, nhan danh Quy dé quyét
dinh, thuc hién cac quyén va nghia vu ctia Quy; cac thanh vién phai c6 nang luc hanh
vi dan sy day du va khong c6 an tich, khéng thudc trudng hop dang bi truy ctu trach
nhiém hinh sy, bi tam giam, dang chdp hanh bién phéap xr Iy hanh chinh tai co so cai
nghién bét budce, co s giao duc bét budc hoic dang bi Toa an cAm dam nhiém chirc
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vu, cAm hanh nghé hodc 1am cong viéc nhét dinh. Hoi déng quan Iy Quy cé tdi thiéu
03 thanh vién gom: Chu tich, cac Pho Chu tich va cac thanh vién khong phai 1a nguoi
than thich v&i nhau, trong d6 ¢ t6i thiéu 51% s6 lugng thanh vién 13 cong dan Viét
Nam. Nhiém ky Hoi dong quan 1y quy 1a .... nim (ghi ro thoi han cu thé nhung t6i da
khong qua 05 nam), tinh tir ngay c6 quyét dinh cong nhan Hoi dong quan 1y Quy cta
co quan nha nude c6 tham quyén quy dinh tai Diéu 20 Nghi dinh nay.

Hoi dong quan 1y Quy nhiém ky lan thir nhat do Ban sang lap dé cir. Pbi véi cac
nhiém ky tiép theo, Hoi ddng quan 1y quy bao cdo Ban sang 1ap dé car Hoi dong quan
Iy Quy; trudng hop Ban sang 1ap khong c6 dé cir hodc khong dé cir duoc, Hoi dong
quan 1y Quy nhiém ky trudc bau ra Hoi dong quan 1y Qui nhiém ky tiép theo.

Cham nhat 45 ngay 1am viéc trude ngay hét nhiém ky, quy phai hoan thanh ho
so, thu tuc cong nhan Hoi dong quan Iy Quy hop 1€ gui co quan nha nudc cd tham
quyén quy dinh tai Diéu 20 Nghi dinh nay cong nhan. Hoi dong quan 1y Quy nhiém ky
trude diéu hanh hoat dong cua Quy cho dén khi c6 quyét dinh cong nhan Hoi dong
quan 1y Quy nhiém ky tiép theo.

2. Hoi dong quan 1y Quy c6 cac nhiém vu va quyén han sau day:

a) Quyét dinh chién lugc phat trién va ké hoach hoat dong hang nim cua Quy;

b) Quyét dinh céc giai phap phat trién qu¥; thong qua hop dong co gia tritir ......
tré 1én;

¢) Bau, mién nhiém, bai nhi¢m Chu tich, cdc Phé Chu tich, thanh vién Hoi dong
quan 1y Quy dé co quan nha nudc ¢ thim quyén cong nhan; quyét dinh thanh 1ap
Ban Kiém soat Quy; quyét dinh bé nhi¢m, mién nhiém, cach chtrc Giam doc Quy
hodc ky va cham dut hop dong doi1 véi Giam doc Quy trong truong hop Giam doc
Quy 1a nguot do Quy thué; bdo nhiém Ké toan truong va ngudi quan 1y khac quy dinh
tai Diéu 18 Quy;

d) Quyét dinh muc lwong, ché do, chinh sach khac (néu c6) dbi voi Chu tich,
Pho Chu tich, thanh vién Hoi dong quan 1y Quy, Giam doc, K€ toan truong Quy va
nguoi lam vi¢e tai Quy theo quy dinh tai Diéu 1¢ Quy va theo quy dinh cta phap luét;

d) Thong qua béo céo tai chinh hang nam, phuong an st dung tai san, tai chinh
quy;

e) Quyét dinh co cdu t6 chirc quan 1y Quy theo quy dinh ctia phap luat va Piéu
1¢ Quy;

g) Quyét dinh thanh 1ap phap nhan truc thudc Quy theo quy dinh cua phap luat
va Piéu 1& quy; thanh 1ap chi nhanh, van phong dai dién Quy theo quy dinh tai Diéu
34 Nghi dinh nay;

h) Doi tén; sira doi, bd sung Diéu 1é Quy;

i) Quyét dinh viéc giai thé, chia, tach, sap nhap, hop nhat;
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k) Trong thoi han 60 ngay ké tir ngdy c6 Quyét dinh cong nhan Quy du diéu kién
hoat dong va céng nhan Hoi dong quan 1y Quy, Hoi dong quan 1y Quy ¢ trach nhiém
xay dung, ban hanh: quy dinh vé quan 1y va str dung tai san, tai chinh, cac dinh mirc
chi tiéu ciia Quy; quy dinh cong tac khen thudng, ky luat va giai quyét phan anh, kién
nghi, khiéu nai, t6 céo trong ndi bo Quy; quy dinh vé thoi gian lam viéc, viéc st dung
lao dong va str dung con ddu ctia Quy; quy dinh cu thé viéc bau, mién nhiém, bai
nhiém Chu tich, cac Pho Chu tich, thanh vién Hoi déng quan 1y; quy dinh cu thé viéc
b nhiém, mién nhiém, cach chirc Gidm dbc hodc cham dut hop déng lao dong ddi
v6i Giam dbc Quy; Quy ché lam viéc ciia Hoi ddng quan 1y Quy, Ban Kiém soat Quy
va quy ché t6 chirc, hoat dong ctia td chirc c¢6 tu cach phap nhan truc thude quy; cac
quy dinh trong ndi bd Quy phu hop véi quy dinh ctia Piéu 1& Quy va quy dinh cta
phap luat.

1) Cac nhiém vu va quyén han khac theo quy dinh ctia Nghi dinh nay va Piéu 1é
Quy.
3. Nguyén tic hoat dong ctia Hoi dong quan 1y Quy:

a) Hoi dong quan Iy Quy hop dinh ky ... mot 1an, c6 thé hop bat thudng. Cudc hop
cua Hoi1 dong quan ly Quy do Chu tich Ho1 dong quan 1y Quy tri¢u tap hoac theo dé
nghi cta it nhat trén 1/2 thanh vién Hoi dong quan 1y Quy. Cudc hop ctua Hoi dong
quan 1y Quy duoc coi 1a hop 1€ khi c6 it nhat trén 1/2 s6 thanh vién Hoi dong quan 1y
Quy tham gia. Giira hai ky hop, Hoi ddng quan 1y Quy c6 thé lay y kién bang vin ban
vé cac quyét dinh cua Hoi dong quan 1y Quy.

b) Mdi thanh vién Hoi dong quan 1y Quy ¢ mdt phiéu biéu quyét. Trong truong
hop s6 thanh vién c6 mat tai cudc hop khong day du, nguoi chu tri cudc hop Ho1 dong
quan ly Quy lay y kién bang van ban, y kién bang van ban cua thanh vién vang mat
co gia tri nhu y kién cua thanh vién c6 mit tai cudc hop;

¢) Cac quyét dinh cua Hoi dong quan 1y Quy duoc thong qua khi co ... thanh
vién Ho1 dong quan 1y Quy biéu quyét tan thanh.

Pi¢u 9. Chii tich Hi dong quén 1y Quy

1. Chu tich Hoi ddng quan 1y Quy 13 cong dan Viét Nam dugc Hoi dong quan
1y Quy bau va la nguoi dai dién theo phap luat cua Quy. Chu tich Hoi dong quan 1y
Quy c6 thé kiém Giam doc Quy.

2. Chu tich Hoi dong quan 1y Quy c6 cac nhiém vu va quyén han sau day:

a) Chuén bi hodc t6 chtrc viéc chuan bi chuong trinh, ké hoach hoat dong cua
Ho1 dong quan 1y Quy;

b) Chuan bi hoic t6 chirc viéc chuan bi chuong trinh, ndi dung, tai liéu hop Hoi
dong quan ly Quy hodc dé lay y kién cac thanh vién Hoi dong quan ly Quy;

¢) Triéu tap va cht tri cudc hop Hoi déng quan 1y Quy hodc t6 chirc viéc 13y y
kién cac thanh vién Ho1 dong quan 1y Quy;
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d) Giam sat hoac td chirc giam sat viéc thuc hién cac quyét dinh cua Ho1 déng
quan 1y Quy;

d) Thay mat Hoi dong quan 1y Quy ky cac quyét dinh ctia Hoi dong quan 1y Quy;

e) Cac quyén va nhiém vu khac theo quy dinh cia Nghi dinh nay va Biéu 18 Quy.

3. Nhiém ky ctia Chu tich Hoi dong quan 1y Quy c6 cung véi nhiém ky ctua Hoi
ddng quan 1y Quy. Chu tich Hoi dong quan 1y Quy c6 thé duoc bau lai véi sé nhiém
ky khong han ché.

4. Truong hop Chu tich Hoi dong quan 1y Quy kiém Giam déc Quy thi phai ghi
1 trong cac gidy to giao dich cia Quy.

5. Trudng hop vang mat thi Chu tich Hoi dong quan 1y Quy iy quyén bang vin ban
cho Pho Chu tich Hoi déng quan 1y Quy thuc hi¢n cac quyén va nhiém vu cua Chu tich
Hoi déng quan 1y Quy theo nguyén tic quy dinh tai Piéu 1& Quy.

Piéu 10. Phé Chii tich Hoi dong quén 1y Quy

1. Pho Chu tich Hoi dong quan 1y Quy do Hoi dong quan Iy Quy bau va ¢ cung
v6i nhiém ky cua Hoi ddng quan 1y Quy.

2. Phé Chu tich Hoi ddng quan Iy Quy c6 nhiém vu gitap Chu tich Hoi déng quan
1y Quy diéu hanh cac hoat dong ctia Quy theo su phan cong cia Hoi dong quan 1y
Quy va thuc hién nhiém vu theo su iy quyén ctia Cha tich Hoi dong quan 1y Quy.

Piéu 11. Giam doc Quy
(Can ctr quy dinh tai Diéu 30 Nghi dinh nay dé quy dinh cu thé)
Picu 12. K¢ toan truéng ciia Quy

(Can ctr quy dinh tai Pidu 31 Nghi dinh ndy va quy dinh phap luat c6 lién
quan dé quy dinh cy thé)

Piéu 13. Ban Kiém soat Quy

- Can clr quy dinh tai Pidu 32 Nghi dinh nay va quy dinh phap luét co lién
quan dé quy dinh cu thé.

- Nhiém ky ctia Ban Kiém soét ciing véi nhiém ky ctia Hoi dong quan 1y Quy.
Pi¢u 14. Vin phong va phong, ban chuyén mén
Piéu 15. Chi nhanh, viin phong dai dién va don vi tre thudc (néu co)

- Can cr quy dinh tai Diéu 34 Nghi dinh ndy va quy dinh phap luat co lién
quan dé quy dinh cy thé.

- Trong thoi han 30 ngay ké tir ngay Quy c6 quyét dinh thanh 1ap chi nhanh hozc
van phong dai di¢n ¢ cac tinh, thanh phé truc thudc trung wong khéc vai tru s chinh
ctia Quy thi Quy guri 01 bo ho so thong bao cho co quan nha nude ¢6 thim quyén cho
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phép thanh 1ap Quy theo quy dinh tai khoan 1 Diéu 20 Nghi dinh nay va Uy ban nhan
dan cép tinh noi Quy dit chi nhanh hodc van phong dai dién.

Chuong IV
VAN DPONG QUYEN GOP, TIEP NHAN TAI TRQ,
POI TUQNG VA PIEU KIEN HO TRQ

Piéu 16. Van dong quyén gép, tiép nhén tai tro

1. Quy dugc van dong quyén gop, van dong tai trg trong nudc va nudc ngoai
nham thyc hi¢én muc dich hoat dong theo quy dinh cta Biéu 1€ Quy va theo quy dinh
cua phap luat.

2. Céac khoan van dong quyén gop, tai trg cia cac ca nhan, t chire trong va ngoai
nudc cho Quy phai dugc ndp ngay vao Quy theo dung quy dinh hién hanh ctia Nha
nuée, dong thoi cong khai thong tin qua trang thong tin dién tir cia t chirc (néu co)
dé cong chiing va cac nha tai trg c6 diéu kién kiém tra, gidm sat. Di voi khoan tai
trg c6 muc dich, muc ti€u phai thuc hién dung theo yéu cAu cua nha tai tro.

3. Viéc dong gop ho tro khic phuc khé khan khi xdy ra thién tai, hoa hoan, su
¢ nghiém trong lam thiét hai 16n vé nguoi va tai san ctia nhan dan do Hoi dong quan
1y Quy quyét dinh dong gop theo huéng dan ctua Uy ban Trung wong Mit tran To
qudc Viét Nam.

Piéu 17. Nguyén tic van dong quyén gop, tiép nhan tai tro

1. Viéc van dong tai trg, van dong quyén gop tién, hién vét, cong suc cua ca
nhan, t6 churc phai trén co sé¢ tu nguyén véi long hdo tam, Quy khong tu dat ra mic
huy dong dong gdp t61 thi€u dé budc ca nhan, to6 churc thyc hién.

2. Viéc quyén gop, tiép nhan, quan 1y, str dung tién, hién vat tir ca nhan, t6 chuc
dong gbp cho Quy phai cong khai, minh bach va phai chiu su thanh tra, kiém tra,
giam sat theo quy dinh cta phép luat.

3. Noi dung van dong quyén gop, tiép nhan tai trg phai cong khai, minh bach,
bao gobm: muc dich van dong quyén gop, tai tro; két qua van dong quyén gop, tai tro;
viéc st dung, két qua sur dung va bao céo quyét toan.

4. Hinh thtrc cong khai bao gdm:

a) Niém yét cong khai tai noi tiép nhan quyén gop, tai tro va noi nhan ctu tro,
trg giup;

b) Thong bao trén phuong ti€n thong tin dai chiing;

¢) Cung cép thong tin theo yéu cau clia co quan, to chirc, ca nhan theo quy dinh
cua phap luat.

Piéu 18. Poi twong, diéu kién nhan hd tro, tai tro

(Can cur Nghi dinh nay, quy dinh phap luit c6 lién quan va ton chi, muc dich cua
Quy dé quy dinh ddi trong cu thé)

Chuwong V
QUAN LY VA SU DUNG TAI SAN, TAI CHINH
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Piéu 19. Ngudn thu

(Can ct quy dinh tai Piéu 37 Nghi dinh nay va quy dinh phéap luat c6 lién
quan dé quy dinh cu thé)

Piéu 20. Sir dung Quy

(Can ctr quy dinh tai Diéu 38 Nghi dinh nay va quy dinh phap luat c6 lién
quan dé quy dinh cy thé)

Piéu 21. Noi dung chi cho hoat dong quan 1y Quy

(Can clr quy dinh tai Piéu 39 Nghi dinh nay va quy dinh phap luat cé lién
quan dé quy dinh cy thé)

Piéu 22. Quin ly tai chinh, tai san cua Quy

(Can ctr quy dinh tai Piéu 40 Nghi dinh nay va quy dinh phéap luat c6 lién
quan dé quy dinh cu thé)

Piéu 23. Xir Iy tai san ciia Quy khi hop nhit, sap nhap, chia, tich, dinh chi
¢6 thoi han hoat dong va giai thé Quy

(Can ct Piéu 44 Nghi dinh nay va quy dinh phap luat c6 lién quan dé quy dinh
cu thé)

Chuong VI
HQP NHAT, SAP NHAP, CHIA, TACH, POI TEN;
PINH CHI CO THOI HAN HOAT PONG VA GIAI THE QUY

Diéu 24. Hop nhit, sap nhap, chia, tach, doi tén Quy

1. Viéc hop nhéat, sap nhap, chia, tach, ddi tén Quy thuc hién theo quy dinh cua B
luat Dan sy, Diéu 41 Nghi dinh nay va cac quy dinh phép luat khac c6 lién quan.

2. Ho1 déng quan 1y Quy c¢6 trach nhi¢m td chure thyc hién quyét dinh hop nhat,
sap nhap, chia, tach, d6i tén Quy theo quy dinh ctia phap lut.

Piéu 25. Pinh chi c6 thoi han hoat dong ciia Quy

Viéc dinh chi ¢6 thoi han hoat dong cua Quy thuc hién theo quy dinh tai Diéu
42 Nghi dinh nay va quy dinh phap ludt co6 lién quan.

Piéu 26. Giai thé Quy

1. Viéc giai thé Quy thuc hién theo quy dinh tai Diéu 43 Nghi dinh nay va quy
dinh phép ludt co6 lién quan.

2. Hoi ddng quan Iy Quy co trach nhiém t6 chirc thuc hién quyét dinh giai thé
Quy theo quy dinh cua phap luat.

Chwong VII
KHEN THUONG VA KY LUAT

Piéu 27. Khen thuéng

1. T6 chtrc, c4 nhan c6 nhiéu dong gop cho hoat dong ctia Quy s& dugc Hoi dong
quan Iy Quy khen thudng hodc dugc Hoi dong quan 1y Quy dé nghi co quan nha nudce
c6 tham quyén khen thudng theo quy dinh cua phap lut.

2. Hoi ddéng quan 1y Quy quy dinh cu thé hinh thuc, tha tuc, thAm quyén, trinh
tu xét khen thudng trong ndi bo Quy.

Picu 28. Ky luat
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1. T6 chtrc thude Quy, nhitng ngudi lam viée tai Quy vi pham quy dinh cua Diéu
1€ nay, tuy theo tinh chit, mae do vi pham ma bi xur 1y ky luat hodc truy ctru trach
nhiém hinh sy. Néu gay thiét hai vat chat phai bdi thuong theo quy dinh ctia phap
luat.

2. Hoi déng quan 1y Quy quy dinh cu thé hinh thuc, tha tuc, thAm quyén, trinh
tir xem xét, quyét dinh ky luat trong ndi bo Quy.

Chuong VIII
PIEU KHOAN THI HANH

Diéu 29. Sira d6i, bé sung Diéu 1¢

Viéce sta doi, bod sung Diéu 18 Quy phai duoc it nhat trén 1/2 thanh vién Hoi
ddng quan 1y Quy théng qua va phai duoc ...(1)... quyét dinh cong nhan.

Pi¢u 30. Hiéu lyc thi hanh

1. Biéu 18 Quy ...(2)...co ... Chuong, ... Pidu va c6 hiéu luc thi hanh ké tir ngay
dugc ...(1)... cong nhan.

2. Cin ctr cac quy dinh phap luat vé quy xa hoi, quy tir thién va Diéu 16 Quy da
duoc cong nhan, Hoi dong quan 1y Quy ...(2)... ¢6 trach nhiém huéng dan va td chirc
thyc hién Diéu 18 nay.

Ghi chu:

(*) Can ctr didu kién cu thé quy co thé bo sung thém so diéu phu hop quy dinh cta phap luét.

(1) Tén co quan ban hanh quyét dinh va c6 thAm quyén cong nhéan diéu 1& quy.

(2) Tén goi cta quy.

(3) Can cir Piéu 3 va khoan 1 Diéu 4 Nghi dinh nay va quy dinh cta phap luat ¢6 lién quan dé quy
dinh cu thé ton chi, muc dich ctua quy cho phu hop.

(4) Co quan quan 1y nha nudc vé linh vuc hoat dong chinh cia quy.

(5) Toan quéc hoac hen tinh, trong tinh, xa.

(6) Ghi r6 thong tin vé sang 1ap vién: truong hop sang 1ap vién la ca nhan ghi 16 ho va tén, ngay, thang,
nam sinh, qudc tich, sé va noi cap can cudc cong dan hodc ho chiéu; dia chi thuong tra, noi ¢ hién nay;
truong hop sang 1ap vién 1a to chirc ghi rd tén t6 chic, dia chi tru so chinh va cac thong tin sau (néu co):
nguoi dai dién phap ludt; nguoi dugce sang 1ap vién cur dai dién tham gia ban sang 1ap quy, gidy phép hoac
quyét dinh thanh 1ap va hoat dong, ma sé doanh nghiép, gidy ching nhan ding ky kinh doanh, gidy chimg
nhan dang ky doanh nghiép.
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MAu s6 03. Piéu 1¢ quy tir thién (*)

(D). CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Doc 1ap - Tu do - Hanh phuc

PIEU LE (HOAC PIEU LE SUA POIL, BO SUNG) QUY ...(2)...
(Cong nhdn kem theo Quyét dinh so ... ngay ... thang ... nam ... cua ...)

Chuong 1
QUY DINH CHUNG

Diéu 1. Tén goi, biéu twong, tru sé
1. Tén goi:
) TEN HENE VIBL: ..ottt ;

b) Tén tiéng NUGC NZOAL (EU CO): v ;

3. Tru so: s6 nha, duong, phd (néu co)..., xa, phuong ..., tinh, thanh phd.
4. S6 dién thoai: ..., sb Fax: ..., Email: ..., Website (néu [70) HEUUUURRT
Piéu 2. Ton chi, muc dich

Quy ...(2)... (sau dy goi tat 1a Quy) la Quy tir thién hoat dong khong vi muc
tiéu lgi nhuan, nham muc dich ...(3)...

Piéu 3. Nguyén tic té chirc, pham vi hoat dong va dia vi phap ly

1. Quy dugc hinh thanh tir ngudn tai san dong gop ban dau cua cac sang lap vién
va tai san cua Quy trén co s¢ van dong tai trg, van dong quyén gop cua cac to chuec,
ca nhan trong va ngoai nudc theo quy dinh ctia phap luat dé thuc hién cac hoat dong
theo ton chi, muc dich va Diéu 1€ cua Quy.

2. Quy duoc t6 chirc va hoat dong theo nguyén tic:

a) Thanh 13p va hoat dong khong vi muc tiéu 191 nhuan;

b) Tu nguyén, tu chu, tu trang trai kinh phi va tu chiu trach nhiém trudc phap
luat bang tai san cua Quy;

¢) T6 chirc, hoat dong theo quy dinh ctia phép luat va Diéu 1& Quy duoc ...(1)...
cong nhan, chiu sy quan Iy nha nudc cua ...(4)... v€ nganh, linh vuc Quy hoat dong;

d) Cong khai, minh bach vé td chur, hoat dong va thu, chi tai chinh, tai san cua
Quy;

d) Khong phan chia tai san cia Quy trong qué trinh Quy dang hoat dong.
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3. Quy c6 pham vi hoat dong ...(5)...

4. Quy c6 tu cach phap nhan, c6 con diu, tai khoan tai ngan hang theo quy dinh
cua phéap luat.

Piéu 4. Sang lap vién thanh lip Quy ...(6)...

) 5 Chwong 11 . N
CHUC NANG, NHIEM VU; QUYEN HAN VA NGHIA VU

Piéeu 5. Chirc nang, nhiém vu

1. Str dung nguén tai san cuia Quy dé ho tro, tai tro cho cac ddi tuong, cac chuong
trinh, du an phu hop véi ton chi, muc dich, pham vi hoat dong cia Qu¥y va quy dinh
cua phap luat.

2. Tiép nhan va quan 1y tai san duogc tai trg, vién tro theo ty quyén tir cac to
chtic, cd nhan trong va ngoai nudc dé thuc hién cac hoat dong theo hgp dong uy
quyén phu hop vai1 ton chi, myc dich cia Quy va quy dinh cua phap luat.

3. Tiép nhan tai san tr cac td chirc, ca nhan trong va ngoai nudc tai trg, hién,
tang hoac bang cac hinh thuc khac theo quy dinh ctia phap luat dé bao ton va tang
truong tai san cua Quy.

Pi¢u 6. Quyén han va nghia vu

(Can ctr quy dinh tai Diéu 9 Nghi dinh nay va ton chi, muc dich cua Quy, dé quy
dinh cu th¢, phu hop).

) Chuwong 111
TO CHUC, HOAT PONG

Piéu 7. Co ciu to chirc

1. Hoi dong quan 1y Quy.

2. Ban Kiém soat Quy.

3. Van phong va cac phong, ban chuyén mon.

4. Van phong dai dién hodc chi nhanh va cac don vi truc thudc (néu co).
Piéu 8. Hoi dong quén 1y Quy

1. Hoi dong quan 1y Quy 14 co quan quan 1y cua Quy, nhan danh Quy dé quyét
dinh, thuc hién cac quyén va nghia vu ctia Quy; cac thanh vién phai c6 ning luc hanh
vi dan sy day du va khong c6 an tich, khéng thudc trudng hop dang bi truy ctru trach
nhiém hinh sy, bi tam giam, dang chdp hanh bién phéap xr Iy hanh chinh tai co so cai
nghién bét budc, co s gido duc bat budc hodc dang bi Toa an cdm dam nhiém chirc
vu, cdm hanh nghé hoic lam cong viéc nhat dinh. Hoi dong quan 1y Quy c6 tdi thiéu
03 thanh vién gom: Chii tich, cac Pho Chu tich va cac thanh vién khong phai 1a ngudi
than thich voi nhau, trong do co t6i thiéu 51% s6 lugng thanh vién 13 cong dan Viét
Nam. Nhiém ky Hoi dong quan 1y Quy 1a .... nam (ghi r0 thoi han cu thé nhung tdi da
khong qua 05 ndm), tinh tir ngay co quyét dmh cong nhan Hoi d6ng quan 1y Quy cia
co quan nha nudc c6 tham quyén quy dinh tai Diéu 20 Nghi dinh nay.
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Hoi dong quan Iy Quy nhiém ky 1an thtr nhét do Ban sang lap dé cir. B6i véi cac
nhiém ky tiép theo, Hoi ddng quan 1y Quy béo cdo Ban sang 1ap dé cir Hoi dong quan
1y Quy; trudng hop Ban sang lap khong c6 dé ctr hoic khong dé ctr duoc, Hoi dong
quan 1y Quy nhiém ky trudc bau ra Hoi dong quan 1y Qui nhiém ky tiép theo.

Cham nhat 45 ngay 1am viéc trude ngay hét nhiém ky, quy phai hoan thanh ho
50, thi tuc cong nhan Hoi dong quan 1y Quy hop 1é giri co quan nha nudc c6 tham
quyén quy dinh tai Diéu 20 Nghi dinh ndy cong nhan. Hoi dong quan 1y Quy nhiém ky
trude didu hanh hoat dong ctia quy cho dén khi c6 quyét dinh cong nhan Hoi dong quan
1y Quy nhiém ky tiép theo.

2. Hoi dong quan 1y Quy c6 cac nhiém vu va quyén han sau day:
a) Quyét dinh chién luoc phat trién va ké hoach hoat dong hang nam cua Quy;

b) Quyét dinh céc giai phap phat trién quy; thong qua hop dong co giatritir ......
tré 1én;

¢) Bau, mién nhiém, bii nhiém Chu tich, cac Pho Chu tich, thanh vién Hoi dong
quan ly Quy dé co quan nha nude co thAm quyen cong nhan; quyét dinh thanh lap
Ban Kiém soat Quy; quyét dinh b nhiém, mién nhiém, cach chirc Giam ddc Quy
hoic ky va chAm dit hop doﬁng dbi voi Giam dbc Quy trong trudng hop Giam dbc
Quy la nguoi do Quy thué; b6 nhiém Ke toan trudng va nguoi quan Iy khac quy dinh
tai Bi¢u 1€ Quy;

d) Quyét dinh mirc lwong, ché d9, chinh sach khac (néu c6) dbi véi Chu tich,
Pho Chu tich, thanh vién Hoi dong quan ly Quy, Giam doc, K€ toan truong Quy va
nguoi lam viée tai Quy theo quy dinh tai Di€u 1€ Quy va theo quy dinh cua phap luat;

d) Thong qua béo céo tai chinh hang nam, phuong an str dung tai san, tai chinh
quy;

e) Quyét dinh co cdu t6 chirc quan 1y Quy theo quy dinh ctia phap luat va Piéu
1¢ Quy;

g) Quyét dinh thanh 14p phap nhan tryc thudc Quy theo quy dinh cua phéap luét

va Diéu 18 quy; thanh 1ap chi nhanh, van phong dai dién Quy theo quy dinh tai Piéu
34 Nghi dinh nay;

h) D6i tén; sira doi, bo sung Piéu 1¢ Quy;
i) Quyét dinh viéc giai thé, chia, tach, sap nhap, hop nhat;

k) Trong thdi han 60 ngay ké tir ngdy c6 Quyét dinh cong nhan Quy du diéu kién
hoat dong va cong nhan Hoi dong quan Iy Quy, Hoi ddng quan 1y Quy cé trach nhiém
xay dung, ban hanh: quy dinh vé quan 1y va str dung tai san, tai chinh, cac dinh mirc
chi tiéu cua Quy; quy dinh cong tac khen thuong, ky luat va giai quyét phan anh, kién
nghi, khiéu nai, t6 cao trong ndi b Quy; quy dinh ve thoi gian lam viéc, viéc str dung
lao dong va str dung con ddu ctia Quy; quy dinh cu thé viéc bau, mién nhiém, bai
nhiém Chu tich, cac Pho Chu tich, thanh vién Hoi déng quan 1y; quy dinh cu thé viéc
b nhiém, mién nhiém, cach chirc Gidm dbc hodc cham dut hop déng lao dong ddi
v6i Giam dbc Quy va Quy ché 1am viéc cuia Hoi dong quan 1y Quy, Ban Kiém soat
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Quy; cac quy dinh trong ndi bd Quy phu hop véi quy dinh cia Diéu 1& Quy va quy
dinh cua phap luat;

1) Cac nhiém vu va quyén han khac theo quy dinh ctia Nghi dinh nay va Diéu 1é
Quy.

3. Nguyén tic hoat dong cua Hoi dong quan 1y Quy:

a) Hoi dong quan 1y Quy hop dinh ky ... mot lan, ¢6 the hop bét thudng. Cude hop
cua Hoi dong quan ly Quy do Chu tich Hoi dong quan ly Quy triéu tap hodc theo dé
nghi cta it nhat trén 1/2 thanh vién Hoi dong quan ly Quy. Cudc hop cua Hoi dong
quan Iy Quy duoc coi 1a hop 1¢ khi c6 it nhat trén 1/2 s6 thanh vién Hoi dong quan ly
Quy tham gia. Gitra hai ky hop, Hoi d6ng quan 1y Quy co thé lay y kién bang vin ban
vé cac quyét dinh cua Hoi dong quan 1y Quy;

b) M&i thanh vién Hoi dong quan 1y Quy c6 mot phiéu biéu quyét. Trong truong
hop s6 thanh Vjén co rpét ‘gai cudc hop khéng déy du, nguoi chu tri cudc hop H,(f)i dong
quan ly Quy lay y kién bang van ban, y kién bang van ban cua thanh vién vang mat
c6 gia tri nhu y kién cua thanh vién c6 mat tai cudc hop;

c) Cac quyét dinh cia Hoi déng quan ly Quy dugc thong qua khi ¢ ... thanh
vién HG1 dong quan Iy Quy bi€u quyét tan thanh.

Piéu 9. Chi tich Hoi ddng quan 1y Quy

1. Chu tich Hoi déng quan 1y Quy 1a cong dan Viét Nam duoc Ho1 dong quan
Iy Quy bau va la nguoi dai dién theo phap luat cua Quy. Chu tich Hoi dong quan 1y
Quy co6 the kiém Giam doc Quy.

2. Chu tich Hoi dong quan 1y Quy c6 cac nhiém vu va quyén han sau day:

a‘) Chuén bi hodc t6 chirc viéc chuan bi chuong trinh, ké hoach hoat dong cua
Ho1 dong quan 1y Quy;

\ b) Chuén bi hodc téq cl}l’rc Vié,C chuén bi chuong trinh, ndi dung, tai liéu hop Hoi
dong quan ly Quy hoac dé l1ay y kién cac thanh vién Hoi dong quan 1y Quy;

~¢) Triéu tap va chu tri cudc hop Hoi ddng quan 1y Quy hoic t6 chirc viéc 13y y
kién cac thanh vién Hoi1 dong quan 1y Quy;

d) Gidm sat hoac t6 chirc giam sat viéc thuc hién cac quyét dinh cua Ho1 déng
quan 1y Quy;

d) Thay mat Hoi dong quan 1y Quy ky cac quyét dinh ctia Hoi dong quan 1y
Quy;

e) Cac quyén va nhiém vu khac theo quy dinh ctia Nghi dinh nay va Diéu 18
Quy.

3. Nhiém ky cua Chu tich H(f)i‘dck)ng quan Iy Quy c¢6 cung voi nhiém ky cua Hoi
dong quan ly Quy. Chu tich Hoi dong quan ly Quy c6 thé dugc bau lai voi s6 nhiém
ky khong han ché.

4. Truong hop Chu tich Hoi ddng quan 1y Quy kiém Giam dbc Quy thi phai ghi
0 trong cac giay to giao dich ctua Quy.
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5. Truong hop Vang mat thi Chu tich Hoi dong quan Iy Quy uy quyén bang vin ban
cho Pho Chu tich Hoi dong quan 1y Quy thuce hién cac quyén va nhiém vu cua Chu tich
Hoi dong quéan 1y Quy theo nguyén tic quy dinh tai Diéu 1& Quy.

Piéu 10. Pho Chii tich Hoi dong quan ly Quy

1. Pho Chu tich Hoi dong quan ly Quy do Hoi dong quan ly Quy bau va ¢6 cung
voi nhiém ky ctia Hoi dong quan 1y Quy.

2. Ph6 Chu tich Hoi dong quan 1y Quy c6 nhiém vu giup Chu tich Hoi dong quan

1y Quy diéu hanh cac hoat dong cua Quy theo sy phan cong ctua Ho1 dong quan ly
Quy va thuc hién nhiém vu theo su iy quyén ctia Cha tich Hoi dong quan 1y Quy.

Piéu 11. Giam doc Quy
(Can ctr quy dinh tai Diéu 30 Nghi dinh nay dé quy dinh cu thé)
Piéu 12. K¢ toan truéng cia Quy

(Can cur quy dinh tai Piéu 31 Nghi dinh nay va quy dinh phap luat c6 lién
quan dé quy dinh cu th¢)

Picu 13. Ban Kiém soat Quy

- Can cu quy dinh tai Piéu 32 Nghi dinh nay va quy dinh phép luét c6 lién
quan dé quy dinh cu thé.

- Nhiém ky ctia Ban Kiém soat cting véi nhiém ky caa Hoi dong quan 1y Quy.
Pi¢u 14. Vin phong va phong, ban chuyén mén
Piéu 15. Chi nhanh, viin phong dai dién va don vi true thude (néu co)

- Can clr quy dinh tai Piéu 34 Nghi dinh nay va quy dinh phap luat c6 lién
quan dé quy dinh cu the.

- Trong thdi han 30 ngay ké tir ngay Quy c6 quyét dinh thanh 1ap chi nhanh hozc
van phong dai di¢n ¢ cac tinh, thanh phé truc thudc trung wvong khéc vai tru s chinh
ctia Quy thi Quy guri 01 bo hd so thong bao cho co quan nha nudc ¢ thim quyén cho
phép thanh 1ap Quy theo quy dinh tai khoan 1 Diéu 20 Nghi dinh nay va Uy ban nhan
dan cip tinh noi Quy dit chi nhanh hoic van phong dai dién.

Chwong 1V .
VAN PONG QUYEN GOP, TIEP NHAN TAI TRO,
POI TUQNG VA DIEU KIEN HO TRQ

Piéu 16. Van dong quyén gép, tiép nhén tai tro

1. Quy dugc van dong quyén gop, van dong tai trg trong nudc va nudc ngoai
nham thyc hi¢én muc dich hoat dong theo quy dinh cta Biu 1€ Quy va theo quy dinh
cua phap luat.

2. Cac khoan van dong quyén gop, tai trg ctia cac ca nhan, t6 chirc trong va ngoai
nudc cho Quy phai dugc nop ngay vao Quy theo dung quy dinh hién hanh cua Nha
nuée, dong thoi cong khai thong tin qua trang thong tin dién tir cua t chtrc (néu co)
dé cong chung va cac nha tai tro c6 diéu kién kiém tra, giam sat.
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3. Viéc to chirc van dong dong gop ho trg khéc phuc khé khan chi thyc hién khi
xay ra thién tai, hoa hoan, dich bénh, sy ¢6 nghiém trong, khan cap lam thiét hai vé
nguoi va tai san cta nhan dan. Hoi dong quan ly Quy quyét dinh to chirc van dong
dong gop va thuc hién hd tro theo hudng din ciia Uy ban Trung wong Mit tran To6
quoc Viét Nam hoac Hoi Chir thap dé Viét Nam.

4. D01 voi khoan tai trg, quyén gop, ung ho khic phuc hau qua thién tai, dich
bénh, sy ¢ nghiém trong, khan cap thyc hién chi day di 100% ngay sau khi nhan
duogc tién va tai san. D6i v6i nhitng khoan tai trg ¢6 muc dich, myc tiéu phai thuc
hién diing theo yéu cau ciia nha tai tro.

Piéu 17. Nguyén tic vin dong quyén gop, tiép nhan tai tro

1. Viéc van dong tai trg, van dong quyen gop tién, hién vat, cong sirc cua cé
nhan, t6 chirc phai trén co sO tu nguyén voi long hao tam, Quy khong ty dat ra mirc
huy dong déng gop tdi thiéu dé bude ca nhan, t6 chire thuc hién.

2. Viéc quyén gop, tlep nhan, quan 1y, st dung tién, hién vat tir c4 nhan, t§) churc
dong gbp cho Quy phai cong khai, minh bach va phai chiu su thanh tra, kiém tra,
giam sat theo quy dinh cta phép luat.

3. No1 dung véan dong quyen gop, tiép nhan tai tro phai cong khai, minh bach,
bao gom: muc dich van dong quyén gop, tai tro; két qua van dong quyén gop, tai tro;
viéc str dung, két qua st dung va béo cao quyét toan.

4. Hinh thirc cong khai bao gom:

a) Niém yét cong khai tai noi tiép nhan quyén gop, tai tro va noi nhan ciru trg,
trg giup;

b) Thong béo trén phuong tién thong tin dai chung;

¢) Cung cép thong tin theo yéu cau clia co quan, to chirc, ca nhan theo quy dinh
cua phap luat.

Diéu 18. Pi twong, diéu kién nhan hd tre, tai tro
(Can clr Nghi dinh nay, quy dinh phap luat c6 lién quan va ton chi, muc dich cua
Quy dé quy dinh ddi twong cu thé)
., ChuengV.
QUAN LY VA SU DUNG TAI SAN, TAI CHINH
Piéu 19. Nguon thu

(Céan cu quy dinh tai Piéu 37 Nghi dinh ndy va quy dinh phap luat co lién
quan dé quy dinh cu thé)

Piéu 20. Sir dung Quy

(Can cu quy dinh tai Piéu 38 Nghi dinh nay va quy dinh phap luat c6 lién
quan dé quy dinh cu th¢)

Piéu 21. Noi dung chi cho hoat dong quan 1y Quy
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(Can cu quy dinh tai Diéu 39 Nghi dinh ndy va quy dinh phap luat c6 lién
quan dé quy dinh cu thé)

Piéu 22. Quin ly tai chinh, tai san cua Quy

(Can cu quy dinh tai Piéu 40 Nghi dinh ndy va quy dinh phap luat co lién
quan dé quy dinh cu thé)

Picu 23. Xir Iy tai san ciia Quy khi hop nhit, sap nhip, chia, tach, dinh chi
c6 thoi han hoat dong va giai the Quy

(Can cur Piéu 44 Nghi dinh nay va quy dinh phap luat c6 lién quan dé quy dinh
cu thé)

) ] Chuong VI ] )
HQP NHAT, SAP NHAP, CHIA, TACH, POI TEN;
DINH CHI CO THOI HAN HOAT DONG VA GIAI THE QUY

Diéu 24. Hop nhit, sap nhip, chia, tach, ddi tén Quy

1. Viéc hop nhéat, sap nhap, chia, tach, ddi tén Quy thuc hién theo quy dinh cua B
luat Dan sy, Bi¢u 41 Nghi dinh nay va cac quy dinh phap luat khac cé lién quan.

2. Hoi dong quan 1y Quy co trach nhiém t6 chtrc thuc hién quyét dinh hop nhat,
sdp nhap, chia, tach, doi tén Quy theo quy dinh cua phap luét.

Piéu 25. Pinh chi c6 thoi han hoat dong ciia Quy

Vi¢ce dinh chi c6 thoi han hoat dong cua Quy thuc hién theo quy dinh tai Diéu
42 Nghi dinh nay va quy dinh phap ludt co6 lién quan.

Piéu 26. Giai thé Quy

1. Viéc giai thé Quy thuc hién theo quy dinh tai Diéu 43 Nghi dinh nay va quy
dinh phap luét co lién quan.

2. Hoi dong quan 1y Quy c6 trach nhiém to chuc thuc hién quyét dinh giai thé
Quy theo quy dinh cua phap luét.

Chwong VII
KHEN THUONG VA KY LUAT

Piéu 27. Khen thuéng

1. T4 chirc, ca nhan c6 nhiéu dong gop cho hoat dong cua Quy s€ duge Hoi dong
quan Iy Quy khen thuong hodc duge Hoi dong quan ly Quy dé nghi co quan nha nudce
c6 tham quyén khen thudng theo quy dinh ctia phap luat.

2. Hoi dong quan 1y Quy quy dinh cu thé hinh thirc, tha tuc, thim quyén, trinh
tu xét khen thudng trong ndi bo Quy.

Picu 28. Ky luit

1. T6 chtrc thudce Quy, nhiimg nguoi lam viée tai Quy vi pham quy dinh cua Diéu
1¢ nay, tuy theo tinh chat, mirc d6 vi pham ma bi xur Iy ky luét hodc truy ctru trach
nhiém hinh sy. Néu gay thié€t hai vat chat phai boi thuong theo quy dinh ctia phap
luat.
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2. Ho1 déng quan 1y Quy quy dinh cu thé hinh thuc, tha tuc, thAm quyén, trinh
tu xem xét, quyé€t dinh ky luat trong néi bo Quy.

_ Chuwong VI
PIEU KHOAN THI HANH

Diéu 29. Sira doi, bé sung Piéu 1é
_ Viée sura doi, bo sung Dicu 1¢ Quy phai dugc it nhat trén 1/2 thanh vién Hoi

dong quan ly Quy thong qua va phai duogc ...(1)... quyét dinh cong nhan.

Pi¢u 30. Hi¢u lyc thi hanh

1. Bidu 18 Quy ...(2)...co ... Chuong, ... Didu va c6 hiéu luc thi hanh ké tir ngay
dugc ...(1)... cong nhan.

2. Can cir céc quy dinh phép luat vé quy x hoi, quy tir thién va Dicu 1¢ Quy da
dugc cong nhan, Hoi dong quan ly Quy ...(2)... ¢6 trach nhiém hudng dan va to chire
thuc hién Diéu 1€ nay.

Ghi chu:

(*) Can cur diéu kién cy thé quy co thé b sung thém so diéu phu hop quy dinh cua phap luat.

(1) Tén co quan ban hanh quyét dinh va c6 thdm quyén coéng nhéan diéu 1& quy.

(2) Tén goi cua quy.

(3) Cin ct Diéu 3 va khoan 2 Diéu 4 Nghi dinh nay va quy dinh cta phap luat c6 lién quan
dé quy dinh cu thé ton chi, muyc dich ctia quy cho phu hop.

(4) Co quan quan 1y nha nuée vé linh vire hoat dong chinh cia quy.

(5) Toan qubc hoic lién tinh, trong tinh, xa.

(6) Ghi 6 thong tin Ve sang 1ap vién: truong hop sang lap vién la ca nhan ghi rd ho va tén,
ngdy, thang, nam sinh, qudc tich, s6 va noi cap can cude cong dan hoac ho chiéu; dia chi thuong
tr, noi 6 hién nay; truong hop sang lap vién la t6 chirc ghi 15 tén t6 chuc, dia chi tru s¢ chinh va
cac thong tin sau (neu c0): nguoi dai dién phap luét; nguoi dugce sang 1ap vién cu dai dién tham gia
ban sang lap quy, gidy phép hoac quyet dinh thanh l4ap va hoat dong, mé sé doanh nghiép, gidy
ching nhan dang ky kinh doanh, giay chung nhan dang ky doanh nghiép.
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MAu s6 04. Cam két tai san dong gép thanh lap quy

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Poc 1ap - Tw do - Hanh phuc

CAM KET
Tai san dong gop thanh lap Quy ...(1)...

Theo quy dinh tai Nghi dinh sO .../.../ND-CP ngay ... thang ... ndm ... ciia Chinh
pht vé t6 chirc, hoat dong cta quy xa hoi, quy tr thién va quy dinh cta phap luat c6 lién
quan; Ban sang 1ap Quy ...(1)... cam két s tién va tai san duoc quy doi ra tién dong
Viét Nam dong gop thanh 1ap Quy:

1. Tong gia tri s6 tién va tai sam 1a: ...l dong
(DANG  CHTE oo, ), cu thé nhu sau:
...................... () e

2. Tién mit du kién chuyén vao tai khoan ciia Quy sau khi thanh lap

SO IO . et dong

(DANG COTEL ..o e ).

Ban Sang 1ap Qui cam két s6 tién va tai san dong gop thanh lap Quy thudce quyén
so hitu hop phap cua ...(3)...., khong co tranh chip va viéc cam két nay 13 hoan toan
tu nguyén. Ching t61 xin chlu trach nhiém trudc phap luat vé noi dung cam két cua
Ban sang 1ap. Toan b{ tai san nay s€ dugc chuyén quyén so hiru cho Quy ...(1)... ngay
sau khi c6 Quyét dinh cdp Gidy phép thanh 1ap va cong nhan Piéu 1é Quy theo quy
dinh cua phap luat.

(4)..., ngay ... thang ... nam

CAC THANH VIEN TRUONG BAN SANG LAP
BAN SANG LAP (Chit ky)
(Chit ky)
Ho va tén Ho va tén
Ghi chu:

(1) Tén quy du klen thanh lap.

(2) Néu cu thé s6 tién hodc tai san quy ddi ra tién cia timg sang 1ap vién cam két dong gop thanh 1ap quy
(trong d6 s tién dong Viét Nam dam bao theo quy dinh tai dlern ¢ khoan 1 Diéu 16 Nghi dinh nay).

(3) Cac sang lap vién thanh 18p quy hodc cong dén, t6 chlrc nudc ngoai gop tai san véi cong dan to
chtrc Viét Nam dé thanh 1ap quy.

(4) bia danh.

* Kém theo cac van ban chimg minh tai san dong gop thanh 1ap quy: gidy to xac nhan quyén s¢ hiru
tai san dong gop cua sang lap vién, ban xac minh s6 du tai khoan ngén hang cua sang 1ap vién tai thoi diém
guri ho so thanh 1ap quy (trong truong hop dong gop bang tién mit).
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MAu s6 05. Bién ban biu cac chirc danh Ban sang lap quy

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Doc 1ap - Tw do - Hanh phuc

‘ BIEN BAN
Bau cac chirc danh Ban sang 1ap Quy

Can ctr quy dinh phap luat vé quy xa hoi, quy tir thién, chung toi tién hanh t6
churc hop bau céc chtic danh Ban sang 1ap Quy...(1)..., cu thé nhu sau:

Cudc hop két thtc vao.....gio ....., ngay .....thang .....nam ....

THU KY CHU TOA
(Chit ky) (Chir ky)
Ho va tén Ho va tén

Noi nhan:

- Luu: VT, HO so.

Ghi chu:

(1) Tén quy du kién d& nghi thanh lap.

(2) Néu cu thé tién trinh bau cac chirc danh Truéng ban, Phé trudng ban va iy vién ctia Ban sang lap
quy (hinh thirc biéu quyét, két qua bau) va danh sach cac chirc danh Ban sang 1ap quy.

MAu s6 19. So yéu Iy lich ¢4 nhan
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SO YEU LY LICH CA NHAN

1. Ho va tén khai sinh (viét chit in h0a): c....eeeveveeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeene.
Anhmau | 2. TeN 01 KNAC:......ooioioioiieieeeeeeeeeeeeeeeee e
(4 X 6 cm) | 3. Sinh ngay: ............... thang .... nam..., Gidi tinh (nam, ni¥):.................
4. No1SInh: XA ..ooovveeeeiiieeeeeeeeeeeee, , TInh e,
5. Qué quan: XA ................... , Tinh ..oooviieennee,
6. Dan toc: ...cocvvveieeee y, 7. TON ZIAO: eeeiiieciieeieecee e e
8. Noi dang ky ho Khau thurdng trils .. .o.oveeveeeeeeeeeeeeeeeeeeeeee e

(Sé nha, duong phé, thanh phé); xO6m, thon, xa, tinh)
0. NOT G hi€N NAY: ... ceeeeiiiieeiiee et e e e et e e e tr e e e eareeeeensneeeennns

(S6 nha, duong phd, thanh phd; xom, thon, x4, tinh)

10. Nh& NEHIEP CONE tAC: vervrveeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeee e eee e s s eeeeeseeen.
11. Ngay tuyén dung: ......... T [ovieenn. , Co quan tuyén dung: ...........c.ee.......
12. Chtrc vu (chtrc danh) hién tai: Ngay thang nim b nhiém:

(V& chinh quyén hoic Pang, doan thé, ké ca chtrc vu kiém nhiém)

13. Cong viéc chinh dugc giao:

14. Ngach cong chirc (vién chiic) néu co:........ Ngay thang nim bd nhiém ngach:....... ,
Ma ngach: ................

Bac luong: tasesioss Heé $6: .......... , Ngay huong: ......... oveeenn. /......, Phu cép chuc vu:
........ , Phu cap khéac: .............

15.1. Trinh d6 gido duc phd thong (da tét nghiép 16p may/thudc hé nao): ...........
15.2. Trinh d6 chuyén mon cao MhAt:...........ooeveueereeeeeeeeeeeeeeeeee e
(TSKH, TS, Ths, cir nhan, k¥ su, cao dang, trung cip, so cip; chuyén nganh)

15.3. Ly luén chinh tri: .............. (Cao cép, trung cap, so cip va tuong duong);

15.4. Quan ly nha nudc................ (Chuyén vién cao cip, chuyén vién chinh, chuyén
vién, can su, ....... )

15.5. Ngoai ngl:......ccccvveeveeennennn 15.6. TINhQC: cevvieeiiieiieeeeeeeee e,

(Tén ngoai ngir + Trinh d6 A, B, C, D,...) (Trinh d6 A, B, C,...)
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16. Ngay vao bang Cong san Viét Nam:..../........ /....., Ngay chinh thuc:..../.../....
17. Ngay tham gia t6 chirc chinh tri - X& BOL: «.vvevveeeeeeeeeeee e

(Ngay tham gia t6 chic: Poan, Hoi, ... va lam viéc gi trong t chirc d6)

18. Ngay nhdp ngii:.../..../...., Ngay xudt ngii:..../..../......, Quan ham cao nht:.....
19. Danh hiéu dugc phong ting ca0 NhAL:..........c.co.eveeeeeeeeeeeeeeeee oo

(Anh hung lao dong, anh hing lyc luong vii trang; nha gido, thay thudc, nghé si nhan
dan va uu tu,....)

20. SO rIONEZ CONG tAC: ..vviiieieiiiiiieeeeeitieeeeeeiiteee e e eerreeeeeessebaeeeeeesnnraeeeeeannes
21. Khen thuong: ..........cccccuveen.ee. , 22. Ky Tult: e

(Hinh thirc cao nhit, ndm nao) (vé dang, chinh quyén, doan thé hinh thirc cao nht,
nam nao)

23. Tinh trang stc khoe: ........ , Chiéu cao..., Can nang: ..kg, Nhom mau: .......
24. La thuong binh hang: ............ [oeeeaannn , La con gia dinh chinh sach: ............
(Con thuong binh, con liét si, ngudi nhiém chat doc da cam Dioxin)

25. S6 ching minh nhan dan: .................. Ngay cap: ......... I IS

26. S8 S0 BHXH (118U CO): oot

27. Pao tao, boi dudng vé chuyén mon, nghi¢p vu, 1y luan chinh tri, ngoai ngf, tin
hoc

NN o Hinh Vin ban

o . Chuyén nganh dao | Tu thang, ndm - . , &

Tén truong PRSI X oz » thirc chung chi,

tao, boi dudng Dén thang, nam N . A s

dao tao trinh do gi

............................................................ I

............................................................... [eveunn

............................................................ I
................................................................ [eveeenn

Ghi chii: Hinh thtrc dao tao: Chinh quy, tai chtrc, chuyén tu, bdi dudng .../Vin
béng: TSKH, TS, Ths, Ctr nhan, Ky su ...

28. Tém tat qua trinh cong tac
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Tt thang, nam

dén thang, nam

Churc danh, chire vu, don vi cong tac (dang, chinh quyén, doan thé,
to chirc xa hoi), ké ca thoi gian dugce dao tao, boi dudng vé chuyén
mon, nghiép vu, ..

.........................

........................

..........................................................................................................

..........................................................................................................

- Khai r3: bi bt, bi tu (tr ngay thang nam nao dén ngay thang nim nao, & dau), da

29. Pic diém lich sir ban than:

khai bao cho ai, nhirng van dé gi ? Ban than c6 1am viéc trong ché d6 cii (co quan,
don vi nao, dia diém, chic danh, churc vy, thoi gian lam vigc ...)

......................

-------------------------------------------------------------------------------------------------------

- Tham gia hodc ¢6 quan h¢ v&i cac to chue chinh tri, kinh té, xa hdi nao ¢ trong nudce
(lam gi, t6 chirc nao, dat tryu s¢ & dau ... ?) : ...

......................

......................................................................................................

- Tham gia hodc c6 quan hé vi1 cac td chirc chinh tri, kinh té, xa hdi nao ¢ nudc ngoai
(lam gi, t6 chirc nao, dat tru s¢ & dau ... ?) : ...

- C6 than nhan (Cha, Mg, Vo, Chéng, con, anh chi em rudt) ¢ nudc ngoai (lam gi, dia

chi ...)?

30. Quan h¢ gia dinh

a) Vé ban than: Cha, Me, Vo (hoac chéng), anh chi em ruét, con dé, con nudi, con ré,
con dau theo quy dinh phép luat

Qué quan, nghé nghi¢p, chuc danh, chuc
Nam | vy, don vi cong tac, hoc tap, noi ¢ (trong,
sinh | ngoai nudc); thanh vién céc t6 chuc chinh
tri - xa hoi ... ?

Ho va tén

.............

..............

.............

...........................................................................

...........................................................................

......

-----------------------------------------------------------------------

b) Vé bén vo (hoac chéng): Cha, Mg, anh chi em rudt
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Ho va tén

Nam
sinh

Qué quan, nghé nghiép, chuc danh, chuic
vy, don vi cong tac, hoc tap, noi & (trong,
ngoai nude); thanh vién cac té chirc chinh
tri - xa hoi ... ?

..................................

.................................

---------------------------------

......

------

......

......

------

................................................

.................................................

..................................................

31. Dién bién qua trinh luong ctia ¢4 nhan (néu co)

Thang/nam

Ma ngach/bac

Hé s6 luong

32. Nhan xét, danh gia ctia co quan, don vi quan 1y va str dung nguoi khai

.............................................................................................................................

Ngwoi khai
To1 xin cam doan nhiing 101 khai trén
day la dung su that, néu co diéu gi
khong dung T61 xin chiu trach nhi€ém
trude phap ludt vé 10i khai ctia minh

(Ky tén, ghi ro ho tén)
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2. Thii tuc cong nhin quy di diéu kién hoat ddng va cong nhan Hoi dong quén
Iy qu¥; cong nhan Hgi ddng quén Iy quy khi thay doi, bo sung thanh vién hoic hét
nhiém Ky - ma thu tuc: 1.014937

a) Trinh ty thuc hién:

Buéc 1. Nop ho so

- C4 nhan ndp hd so truc tuyén tai Céng Dich vu cong quéc gia, dia chi
https://dichvucong.gov.vn hodc nop ho so true tiép hodc qua dich vu buu chinh cong
ich dén Trung tdm Phuc vy hanh chinh cong tinh Tay Ninh (co s6 I tai dia chi: Khéi
nha co quan 4, dwong song hanh, Quoc 16 tranh 1A, phwong Long An, tinh Ty Ninh;
co 56 2 tai dia chi: S6 83, dwong Pham Tung, phwong Tan Ninh, tinh Tdy Ninh) hoic
Trung tAm Phuc vu hanh chinh cong cip xa bat ky.

- Cong chire tiép nhan ho so kiém tra tinh day du, hop 18 cta ho so:

+ Néu h6 so chua day du, chua hop 1é thi cong chirc khong tiép nhan va hudng
dan cho nha dau tu chuan bi hd so theo quy dinh.

+ Néu hd so dr:iy du, hop 1€ thi cong chirc tiép nhan 14p bién nhan hd so, hen
ngay tra két qua cho nha dau tu.

+ Chuyén ho so dén S& Nbi vu.

Buéc 2. Tham dinh ho so

- Cong chirc phong chuyén mon xem xét, kiém tra hd so:

+ Truong hop ho so chua hop 1& du thao thdng béo cho t0 chirc, ca nhan biét
bang van ban dé hoan chinh ho so theo quy dinh trinh Lanh dao phong chuyén mén
ky tat trinh Lanh dao S¢ xem xét, quyét dinh; Cong chirc phong chuyén mén chuyén
ho so két thuc trén Hé thong thong tin giai quyét thu tuc hanh chinh kém theo vin
ban thong bao.

+ Truong hop hd so day du, ding quy dinh tiép tuc thuc hién quy trinh: Truong
hop hd so hop 1¢, chuyén vién thy Iy ho so xay dung dy thao td trinh va quyét dinh
hd tro.

- Lanh dao phong chuyén mon: Tham dinh, xem xét, xac nhan du thao van ban,
trinh 1anh dao S¢ ky duyét.

- Lanh dao S¢ xem xét:

+ Néu dong y ky duyét van ban trinh UBND tinh.

+ Khong dong ¥ ky thong bao 1y do bang vin ban va chuyén tra két qua.

- Vao s6 vin ban, luu trit ho so, phat hanh van ban trinh UBND tinh xem xét,
quyét dinh.

Buwéc 3. UBND tinh phé duyét ho so

- Cong chuc VP. UBND tinh: Tiép nhan ho so, kiém tra, hoan chinh néi dung
du thao, trinh ky.

- Lanh dao UBND tinh: Ky phé duyét két qua TTHC (vén ban tra 101).

- Cong chirc VP. UBND tinh: Phat hanh van ban (kém toan bd ho so). Chuyén
két qua giai quyeét TTHC cho S& Noi vu.

Bwoc 4. Phat hanh van ban



https://dichvucong.gov.vn/p/home/dvc-dich-vu-cong-truc-tuyen.html

33

- Van thu Van phong Sé: nhan két qua tir UBND tinh; nhdp (scan) két qua giai
quyét 1én Hé thong thong tin giai quyet TTHC; Chuyén két qua cho chuyén vién thy
1y va can bo dau mbi TTHC dé chuyén cho TT PVHCC tinh (ho so gidy va ho so dién
t).

- Két qua:

+ Ban gidy duogc gui cho nhan vién buu dién chuyén dén tai Trung tim Phuc vu
hanh chinh cong tinh Tay Ninh hogc tai Trung tdm Phuc vy hanh chinh cong cép x4
noi to chire/ca nhan ndp ho so.

+ Ban dién tu;’ dugc luu trir trong kho dljl’ liéu cua ca nhén/té),chl'rc trén Hé théng
thong tin giai quyét thu tuc hanh chinh va Cong dich vu cong qudc gia.

Buwéc 5. Tra két qua

Trung tdm Phyc vy hanh chinh cong tinh Tay Ninh hogc tai Trung tdm Phuc vu

hanh chinh cong cap x4 noi to chirc/ca nhan ndp ho so thong bao nguoi nop ho so dé
nhan két qua va thyc hién cac nghia vu c6 lién quan (néu co).

_ * Thoi gian tiép nhan ho so va tra két qua: Tir the Hai dén thir Sau hang
tuan (trr ngay nghi theo quy dinh)
- Sang: Tir 07 gid 00 phut dén 11 gid 30 phit.
- Chiéu: Tur 13 gid 30 phit dén 17 gio 00 phut.
¢) Thanh phan, s6 lwong ho so:
- H6 so d& nghi cong nhan quy du diéu kién hoat dong va cong nhan Hoi dong
quan ly quy

Thanh phan hd
STT Thanh phan ho so 50’ cin s6 héa
(danh “X”)

Tai liéu ching minh viéc hoan tat cac thu tuc cong bd
vé viéc thanh 1ap quy va chuyén tién vao tai khoan
quy, chuyén quyén sé hiru tai san dong gop thanh lap
quy;

Danh sach, dia chi, s6 dién thoai lién hé, so yéu 1y lich ca
2 |nhan (theo mau kém theo Nghi dinh 03/2026/ND-CP)
khong qua 06 thang tinh dén ngay ndp ho so.

Van ban lién quan dén vi¢c bau thanh vién va cac chuc

3 | danh Hoi dong quan 1y quy.

- H6 so dé nghi cong nhan Hoi dong quan 1y quy khi thay ddi, bd sung thanh
vién hodc hét nhiém ky:

L Thanh phan hd
STT Thanh phan ho so 50’ cAn s6 héa
(danh “X”)

1 | Vinban néurd 1y do thay ddi, bo sung thanh vién Hoi dong
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quan 1y quy hoic céng nhan Hoi déng quan 1y qui nhiém
ky tiép theo;

Danh sach, dia chi, s6 dién thoai lién hé, so yéu 1y lich ca
7 | nhan (theo miu kém theo Nghi dinh 03/2026/ND-CP)
khong qua 06 thang tinh dén ngay ndp ho so.

Vin ban bau thanh vién Hoi dong quan 1y quy; van ban
3 | bau chuc danh Chu tich, Pho Chu tich Hoi1 dong quan ly
quy;

Truong hop cong nhan Hoi dong quan 1y quy nhiém ky
tiép theo:

+ Vin ban ctia Ban sang 1ap quy dé ctir Hoi dong quan 1y
quy, truong hop sang l1ap vién khong dé cir thi c6 van ban
cua Hoi dong quan 1y quy nhi¢m ky trudc bau ra Hoi dong
4 | quan 1y quy nhiém ky tiép theo;

+ Bao céo tong két nhiém ky to chirc, hoat dong cta quy;
+ Béo c4o vé tinh hinh quéan 1y, st dung tai san, tai chinh
cua quy trong nhiém ky va bdo cao kiém toan (néu cd) vé
tinh hinh quan 1y, str dung tai san, tai chinh ctua quy trong
nhiém ky theo quy dinh phap luat.

- S6 lugng ho so: 01 (bo).

d) Thoi han giai quyét: 45 ngay lam viée ké tir ngdy nhan duogc ho so hop 18.
d) Poi twong thue hién TTHC: T6 chic, ca nhan.

e) Co quan thuc hién TTHC:

- Co quan c6 thim quyén quyét dinh: UBND tinh Tay Ninh

- Co quan tryc tiép thuc hién: S¢ Noi vu tinh Tay Ninh

g) Két qua thuc hién TTHC:

- Quyét dinh cong nhén quy du diéu kién hoat dong va cong nhén Hoi dong quan
Iy quy (Mau so 03 tai Phu luc 1l ban hanh kem theo Nghi dinh so6 03/2026/ND-CP
ngay 09 thang 01 nam 2026);

- Quyét dinh cong nhan Hoi dong quan 1y quy khi thay ddi, bd sung thanh vién
hodc hét nhiém ky.

h) Phi, 1€ phi: Khong co
i) Tén miu don, to khai

So yéu ly lich c4 nhan (theo Mau s6 19, Phu luc I, kém theo Nghi dinh )
03/2026/ND-CP).

k) Yéu ciu, diéu kién thwe hién TTHC:
a) Quy duogc hoat dong khi du céac diéu kién sau:

- C6 gidy phép thanh 1ap va cong nhan diéu 1¢ do Uy ban nhan dén cap tinh cap;
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- b cong bd vé viée thanh lap quy;

- C6 van ban x4c nhan cua ngan hang noi quy dang ky mé tai khoan vé s tién
ma tirng sang lap vién cam két dong gop dé€ thanh l1ap quy da céd du trong tai khoan
cua quy. Boi1 voi tai san khéc, da thuc hién viéc chuyén quyén s hitu tai san theo quy
dinh;

- Quyét dinh ctia Chu tich Uy ban nhan dan cép tinh céng nhan quy du diéu
kién hoat dong va cong nhan Hoi déng quan 1y quy.

b) Quy duoc cong nhan Hoi ddng quan 1y quy:

- Hoi dong quan 1y quy 1a co quan quéan 1y ctia quy, nhan danh quy dé quyét dinh,
thuc hién cac quyén va nghia vu ctia quy; cac thanh vién phai c6 nang lyc hanh vi dan
su day du va khong c6 an tich. Hoi dong quan 1y quy co t6i thiéu 03 thanh vién gdm:
Chu tich, cac Pho Chu tich va cac thanh vién khong phai 1a nguoi than thich véi nhau,
trong d6 co tdi thiéu 51% sb lugng thanh vién 13 cong dan Viét Nam. Nhiém ky Hoi
ddng quan 1y quy do diéu 1é quy dinh nhung khéng qua 05 nim, tinh tir ngdy c6 quyét
dinh cong nhan cua Chu tich Uy ban nhan dan cép tinh;

- Truong hop Hoi dong quan 1y qui hét nhiém ky, Hoi dong quan 1y quy nhiém
ky tiép theo s& do Ban sang 1ap dé ctr. Trudng hop khong co dé cir cua ban sang lap,
Hoi dong quan 1y quy nhiém ky trudc bau ra Hoi dong quan 1y quy nhiém ky tiép
theo. Cham nhat 45 ngdy lam viéc trudc ngay hét nhiém ky, quy phai hoan thanh ho
s0, thil tuc cong nhan hoi dong quan 1y hop 1é giri Uy ban nhan dan cap tinh cong
nhan. Hoi ddng quan 1y quy nhiém ky trude diéu hanh hoat dong cta quy cho dén khi
c6 quyét dinh cong nhan hoi ddng quan 1y nhiém ky tiép theo.

1) Can cir phap ly cua TTHC:

Nghi dinh s6 03/2026/ND-CP ngay 09 thang 01 ndam 2026 ciia Chinh phu vé to
chuc, hoat dong ctia quy xa hoi, quy tur thi¢n.
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MAu s6 19. So yéu Iy lich ¢4 nhan

SO YEU LY LICH CA NHAN

1. Ho va tén khai sinh (viét chit in h0a): .....o.oveveeeeeeeeeeeeeeeeee s
Anhmau | 2. TeN 01 KNAC.......oovivieieieiieeeeeeee et
(4 X6 cm) | 3. Sinh ngay: ............... thang .... nam..., Gidi tinh (nam, nit):.................
4. No1SInh: Xa ..oooveeeiiieeeeeeeeeeeee, , TINh oo,
5.Qué quan: XA .................. , Tinh ....cooovnieene.
6. Dan tocC: .....oevvvvvvviiiinnnns I B ) 0 0 - o RS
8. Noi dang ky ho Khau thuong tril: .. ....c.co.eveveeeeieeeeeeeeeeeeeeeee e

(S6 nha, duong phd, thanh phd; x6m, thén, x4, tinh)
0. NOT G hIN NAY: ... oeeeeiiee et e et e e ere e e e b e e e e traeeesnsaeeeennns

(S6 nha, duong phd, thanh phéd; xom, thén, x4, tinh)

10. Nghé NZHIEP CONE TACT .voveeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeee e,
11. Ngay tuyén dung: ......... IS [ovieennn. , Co quan tuyén dung: ..........ceeeee.....
12. Chtrc vu (chtrc danh) hién tai: Ngay thang nam bd nhiém:

(V& chinh quyén hoic Pang, doan thé, ké ca chtrc vu kiém nhiém)

13. Cong viéc chinh dugc giao:

14. Ngach cong chirc (vién chiic) néu co:........ Ngay thang nam bo nhiém ngach:....... ,
Ma ngach: ................

Bac luong: s Hé sb: ... , Ngay huong: ......... oveeen. /......, Phu cép churc vu:
........ , Phu cap khéc: .............

15.1. Trinh d6 gido duc phd thong (da tét nghiép 16p may/thudc hé nao): ...........
15.2. Trinh d6 chuyén mon ca0 NhAt:............coveevrveeeeeeeeeeeeee e,
(TSKH, TS, Ths, cir nhan, ky su, cao dang, trung cip, so cip; chuyén nganh)

15.3. Ly luén chinh tri: .............. (Cao cép, trung cap, so cip va tuong duong);

15.4. Quan ly nha nudc................ (Chuyén vién cao cip, chuyén vién chinh, chuyén
vién, can su, ....... )

15.5. Ngoai ngil:.....cccceeevvveeenneen. 15.6. TINhQC: cevveieeiieeeeee e
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(Tén ngoai ngir + Trinh d6 A, B, C, D,...) (Trinh d6 A, B, C,...)

16. Ngay vao bang Cong san Viét Nam:..../........ /....., Ngay chinh thuc:..../.../....
17. Ngay tham gia t6 chirc chinh tri - X& BOL: «.vvevveeeeceeeeeeeeee e

(Ngay tham gia t6 chic: Poan, Hoi, .... va lam viéc gi trong td chirc d6)

(Anh huing lao dong, anh hung lyc luong vii trang; nha gido, thdy thudc, nghé si nhan
dan va uu t,....)

20. SO rIONEZ CONZ TAC: ..vviiieieiiiiiieeeeeiiieeee e ettt ee e e e eibre e e e e esibaeeeseesanraeeeeeennns
21. Khen thuong: ........c.ccceeuveeeneee. , 22. Ky Tult: oo

(Hinh thirc cao nhat, ndm nao) (vé dang, chinh quyén, doan thé hinh thtrc cao nhat,
nam nao)

23. Tinh trang strc khoe: ........ , Chiéu cao..., Can nang: ..kg, Nhom mau: .......
24. La thuong binh hang: ............ [ovieeerenans , La con gia dinh chinh sach: ............
(Con thuong binh, con liét si, ngudi nhidm chat doc da cam Dioxin)

25. S6 ching minh nhan dan: .................. Ngay cap: ......... [vivaen. [ovieaen

26. S8 56 BHXH (118U CO): et

27. Pao tao, boi dudng vé chuyén mon, nghi¢p vu, 1y luan chinh tri, ngoai ngft, tin
hoc

A N Chuyén nganh dao | Tu thang, nam - Hl{lh Va,n bang,
Ten truong tao, bdi dudng Dén thang, ndm thirc chimg chi,
T ’ dao tao trinh do gi
............................................................ I
............................................................... .
............................................................ I
................................................................ [eveunn

Ghi chu: Hinh thuc dao tao: Chinh quy, tai chire, chuyén tu, boi dudng .../Van
bang: TSKH, TS, Ths, Ctr nhan, K¥ su ...
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28. Tém tat qua trinh cong tac

Tur thang, nam

dén thang, nam

Churc danh, chirc vu, don vi cong tac (dang, chinh quyén, doan thé,
to chirc xa hoi), ké ca thoi gian dugce dao tao, boi dudng vé chuyén
mon, nghiép vu, ...

.........................

.........................

.......................

..........................................................................................................

..........................................................................................................

..........................................................................................................

- Khai r3: bi bat, bi tu (tir ngay thang nim nao dén ngay thang nim nao, & dau), da
khai b4o cho ai, nhitng van dé gi ? Ban than c6 lam vi¢c trong ché dd cii (co quan,

29. Pic diém lich sir ban than:

don vi nao, dia diém, chirc danh, chirc vu, thoi gian lam viéce ...)

- Tham gia hodc c6 quan h¢ véi cac to chire chinh tri, kinh té, xa hdi nao ¢ trong nude

(lam gi, t6 chirc nao, dat try s¢ 6 dau ... 7) : ...

- Tham gia hodc c6 quan h¢ vi1 cac to chirc chinh tri, kinh té, xa hdi nao ¢ nudc ngoai

(lam gi, t6 churc nao, dit tru sé ¢ dau ... N

......................

- C6 than nhan (Cha, Mg, Vo, Chéng, con, anh chi em rudt) & nudc ngoai (lam gi, dia

chi ...)?

a) V€ ban than: Cha, Mg, Vo (hodc chong), anh chi em rudt, con d¢, con nu6i, con r¢,

.......................................................................................................

30. Quan h¢ gia dinh

con dau theo quy dinh phép luat

Qué quan, nghé nghiép, chic danh, chic
Nam | vu, don vi cong tac, hoc tap, noi ¢ (trong,
sinh | ngoai nudc); thanh vién céc to chic chinh
tri - xa hoi ... ?

Ho va tén

..............

...........................................................................

......

......

.....

b) V& bén vo (hoic chdng): Cha, Me, anh chi em rudt
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Ho va tén

Nam
sinh

Qué quan, nghé nghiép, chuc danh, chuic
vy, don vi cong tac, hoc tap, noi & (trong,
ngoai nude); thanh vién cac té chirc chinh
tri - xa hoi ... ?

..................................

.................................

---------------------------------

......

------

......

......

------

................................................

.................................................

..................................................

31. Dién bién qua trinh luong ctia ¢4 nhan (néu co)

Thang/nam

Ma ngach/bac

Hé s6 luong

32. Nhan xét, danh gia ctia co quan, don vi quan 1y va str dung nguoi khai

.............................................................................................................................

Ngwoi khai
To1 xin cam doan nhiing 101 khai trén
day la dung su that, néu co diéu gi
khong dung T61 xin chiu trach nhi€ém
trude phap ludt vé 10i khai ctia minh

(Ky tén, ghi ro ho tén)
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3. Thii tuc cong nhan diéu 1¢ (sira doi, bd sung) quy; doi tén quy - ma thi tuc:
1.014938

a) Trinh tu thuc hién:

Buée 1. Nop ho so

- C4 nhan ndp hd so truc tuyén tai Céng Dich vu cong qué)c gia, dia chi
https://dichvucong.gov.vn hodc nop ho so truc tiép hodc qua dich vu buu chinh cong
ich dén Trung tam Phyc vy hanh chinh cong tinh Tay Ninh (co s6 I tai dia chi: Khoi
nha co quan 4, dwong song hanh, Quoc 16 tranh 1A, phwong Long An, tinh Ty Ninh;
co s6 2 tai dia chi: S6 83, dwong Pham Tung, phwong Tan Ninh, tinh Tdy Ninh) hoic
Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng cap x4 bat ky.

- Cong chire tiép nhan hd so kiém tra tinh day du, hop 1é cta ho so:

+ Néu ho so chua day du, chua hop 1é thi cong chirc khong tiép nhan va hudng
dan cho nha dau tu chuin bi ho so theo quy dinh.

+ Néu hd so déy du, hop 1€ thi cong chirc tiép nhan 14p bién nhan hd so, hen
ngay tra két qua cho nha dau tu.

+ Chuyén ho so dén S& Nbi vu.

Buéc 2. Tham dinh ho so

- Cong chirc phong chuyén mon xem xét, kiém tra hd so:

+ Truong hop ho so chua hop 18 dy théo théng béo cho 0 chire, ca nhan biét
bang van ban dé hoan chinh ho so theo quy dinh trinh Lanh dao phong chuyén mén
ky tat trinh Lanh dao S¢ xem xét, quyét dinh; Cong chirc phong chuyén moén chuyén
ho so két thuc trén Hé thong thong tin giai quyét thu tuc hanh chinh kém theo van
ban thong béo.

+ Truong hop ho so day du, ding quy dinh tiép tuc thyc hién quy trinh: Truong
hop hé so hop 18, chuyén vién thu 1y ho so xay dung du thao to trinh va quyét dinh
ho tro.

- Lanh dao phong chuyén mon: Tham dinh, xem xét, xac nhan du thao véan ban,
trinh 1anh dao S¢ ky duyét.
- Lanh dao S¢ xem xét:
+ Néu dong ¥ ky duyét van ban trinh UBND tinh.
+ Khéng dong v ky thong bao 1y do bang vin ban va chuyén tra két qua.
- Vao sb van ban, luu trix ho so, phat hanh van ban trinh UBND tinh xem xét,
quyét dinh.
Buéc 3. UBND tinh phé duyét ho so
- Cong chirc VP. UBND tinh: Tiép nhan ho so, kiém tra, hoan chinh ndi dung
du thdo, trinh ky.
- Lanh dao UBND tinh: Ky phé duyét két qua TTHC (vin ban tra 15i).
- Cong chirc VP. UBND tinh: Phat hanh van ban (kém toan bd ho so). Chuyén
két qua giai quyeét TTHC cho S& Noi1 vu.
Bwoc 4. Phat hanh van ban
- Van thu Van phong So: nhén két qua tir UBND tinh; nhép (scan) két qua giai
quyét 1én HE thong thong tin giai quyét TTHC; Chuyén két qua cho chuyén vién thu
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1y va can bo dau mbi TTHC dé chuyén cho TT PVHCC tinh (hd so gidy va ho so dién
tu).

- Két qua:

+ Ban gidy duoc gui cho nhan vién buu dién chuyén dén tai Trung tim Phuc vu
hanh chinh cong tinh Tay Ninh hodc tai Trung tam Phuc vu hanh chinh cong cap xa
noi to chirc/ca nhan nop ho so.

+ Ban dién tﬁ;’ dugc luu trir trong kho dfg: liéu cua ca nhén/térchl'rc trén Hé théng
thong tin gidi quyét thu tuc hanh chinh va Cong dich vu cong qudc gia.

Buéc 5. Tra két qua

Trung tam Phuc vy hanh chinh cong tinh Tay Ninh hodc tai Trung tdm Phuc vu

hanh chinh cong cap x4 noi to chirc/ca nhan ndp ho so thong bao ngudi nop hé so dé
nhan két qua va thuc hién cac nghia vu c6 lién quan (néu co).

* Thoi gian tiép nhan hd so va tra két qua: TU tht Hai dén thir Sau hang tuan
(trir ngay nghi theo quy dinh)

- Sang: Tir 07 gid 00 phat dén 11 gio 30 phit.

- Chiéu: Tur 13 gio 30 phit dén 17 gio 00 phut.

b) Cach thirc thwe hién: Tryc tuyén qua Coéng Dich vu cong qudc gia; truc tiép
hodc thong qua dich vu buu chinh cong ich hodc qua uy quyén dén Trung tam Phuc
vu hanh chinh cong tinh hodc Trung tdim Phuc vu Hanh chinh cong cap xa bat ky.

¢) Thanh phan, s6 lwgng hd so:

- Thanh phan ho so:

Thanh phin ho
STT | Thanh phan ho so so0 can s0 hoéa
(danh “X”)

Pon dé nghi cong nhan diéu 1¢ (stra doi, bd sung) quy
va doi tén (néu cd) (theo mau);

Nghi quyét ctia Hoi déng quan 1y quy néu 1 1y do vé
viéc sura doi, bo sung diu 1¢ quy va doi tén quy (néu co);

3 | Dy thao diéu 18 stra ddi, bd sung (theo mau);

Y kién dong y bang van ban cia sang lap vién hodc
4 | nguoi dai di¢n hQ:p phap cua sang lap vién (néu c6) doi
voi truong hop doi tén quy.

- S6 lugng hd so: 01 (bo).

d) Thoi han giai quyét: 45 ngay 1am viéc ké tir ngay nhan duoc hd so hop 18.
d) Poi twong thue hién TTHC: T chirc, ca nhan.

e) Co quan thuc hién TTHC:

- Co quan c6 tham quyén quyét dinh: UBND tinh Tay Ninh

- Co quan tryc tiép thyc hién: S& Noi vu tinh Tay Ninh
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g) Két qua thwe hién TTHC: Quyet dinh coéng nhan diéu 1é (stra d6i, bd sung)
quy; Quyét dinh doi tén va cong nhan diéu 1& quy.

h) Phi, 1¢ phi: Khong c6

i) Tén miu don, to khai:

- Pon d& nghj cong nh,afm diéu 18 (stra doi, bo sung) quy (theo Mau s6 07, Phy
luc I, kém theo Nghi dinh s6 03/2026/ND-CP).

- Pon dé& nghi déj tén quy va cong nhan Piéu 1& quy (theo Mau s 11, Phy luc I,
kem theo Nghi dinh s6 03/2026/ND-CP).

- Piéu 1&¢ miu ciia quy xa hoi (theo Mau s6 02, Phy luc I, kém theo Nghi dinh s
03/2026/ND-CP).

- Piéu 1é mau ciia quy tir thién (theo Mau s6 03, Phy luc I, kém theo Nghi dinh
s0 03/2026/ND-CP).

k) Yéu ciu, diéu kién thwe hién TTHC:

Poi tén quy thi tén mdi clia quy phai dép tng cac diéu kién sau:

- Quy phai c6 tén bang tiéng Viét va co thé duoc dich ra tiéng nudc ngoai theo
quy dinh cta phép luat va phu hop véi ton chi, muc dich, pham vi, linh vuc hoat dong
chinh cua quy;

- Khéng trung 13p hodc gy nham 14n voi tén ctia quy khac di duoc ding ky hop
phap trudc do;

- Khong vi pham truyén théng lich str, van hoa, dao duc va thuan phong my tuc
cua dan toc;

- Khong gan voi tén riéng ctia anh hing dan tdc, danh nhan van hoéa, lanh dao
va nguyén lanh dao Pang, Nha nudc, cac chire sic t chirc ton gido, tin ngudng, cac
sang lap vién thanh 1ap quy, thanh vién Hoi dong quan Iy quy va ngudi than thich cua
sang 1ap vién, thanh vién Hoi ddng quan 1y quy.

- Khong gay hiéu n}}?lm, dan dén mau thuﬁp, nguy co xung dot quan diém, loi
ich gitra cac tin ngudng, to ‘chl'rc ton giéo,, cong dong cac dan tdc tai Viet Nam; khong
trai voi quy dinh tai,céc diéu uc’rg quoc té ma Viét Nam tham gia hoac la thanh vién;
khong anh hudong dén loi ich qudc gia cua Viét Nam.

1) Can cir phap ly cua TTHC:

Nghi dinh s6 03/2026/NB-CP ngay 09 thang 01 nim 2026 ctia Chinh pht vé to
churc, hoat dong ctia quy xa hoi, quy tur thi¢n.
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MAu s6 07. Pon dé nghi cong nhéan diéu 1¢ (sira doi, bd sung) quy

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Doc lap - Tw do - Hanh phic

~ DON PE NGHI
Cong nhan Diéu 1€ (stra doi, bo sung) Quy...(1)...

Kinh gui: ...(2)...

Theo quy dinh tai Nghi dinh sO .../.../ND-CP ngay ... thang .. . cua
Chinh phui vé t6 chirc, hoat dong ctia quy xa hoi, quy tur thién va quy dlnh cua phap
luat co lién quan; Hoi dong quan ly Quy ...(1).. . d& nghi ...(2)... xem xét, quyét dinh
cong nhan Bleu 1é (stra d6i, bd sung) cua Quy nhu sau:

1. Mt s thong tin co ban vé Quy

4. HO so giri kém theo don nay, gom:

...................................... (B

5. Cac tai li¢u c6 lién quan (néu co)

Thong tin khi can BN hé:. . ...t

HoO VA tn: o

Piachiliénlac: ........................... ;80 dién thoaiz...........coeeeeiiii.
Noi nhén: (4)..., ngay ... thang ... nam .
- Nhu trén; ™. HOI PONG QUAN LY QUY
SRR ; (Chikc vu, chir ky, diu)
- Luu: ...

Ho va tén
Ghi chu:

(1) Tén quy theo quyét dinh cép gidy phép thanh lap va cong nhan diéu 1& quy.

(2) Tén co quan co tham quyén cho phép thanh 1ap quy.

(3) Pam bao day du theo quy dinh tai Diéu 22 Nghi dinh nay va quy dinh phap
lut 6 lién quan; kém theo ban thuyét minh, so sanh.

(4) Dia danh.
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MAu s6 11. Pon dé nghi doi tén va cong nhin Piéu 1& quy

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Doc lap - Tu do - Hanh phuc

PON PE NGHI
boi tén Quy ...(1)... thanh Quy ...(2)...
va cong nhan Diéu 1€ Quy....(2).....

Kinh gui: ...(3)...

Theo quy dinh tai Nghi dinh s0 .../.../ND-CP ngay ... thang .. ...cua
Chinh phu vé t6 chirc, hoat dong ctia quy xa hoi, quy tir thién va quy dlnh ctia phap
luét ¢6 lién quan; Hoi ddng quan Iy Quy ...(1)... dd c6 Nghi quyét vé viéc ddi tén
Quy...(1)... thanh Quy ...(2)...

1. Mot sb thong tin co ban vé Quy

4. Cac thong tin c6 lién quan (néu co)
Thong tin khi can Hen hé: ........ooiimiii e
HoO Va8 oo
Diachi en lac: . ..o
SO GBI thOGL: v ee e
~ Hoi ddng quan Iy Quy ...(1)... dé nghi ...(3)... xem x¢t, quyét dinh cho phép
doi tén Quy ...(1)... thanh Quy ...(2)... va cong nhan Diéu 1€ Quy ...(2)...

Noi nhén: (3)..., ngay ... thang ... nam .
- Nhu trén; TM HOI PONG QUAN LY QUY
e ; (Chikc vu, chir ky, dau)
- Luu: ... Ho va tén
Ghi chu:

(1) Tén quy dé nghi.

(2) Tén quy sau khi doi.

(3) Tén co quan c6 tham quyén cho phép thanh lap quy.

(4) Pam bao day du theo quy dinh tai diém a khoan 5 Diéu 41 Nghi dinh nay
va quy dinh phép luat c6 lién quan.

(5) bia danh.
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MAu s6 02. Piéu 1é quy xa hdi (*)

(D). CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Poc 1ap - Tw do - Hanh phuc

PIEU LE (HOAC PIEU LE SUA POL, BO SUNG) QUY ...(2)...
(Cong nhan kem theo Quyét dinh so ... ngay ... thang ... nam ... cua ...)

Chuong I
QUY DINH CHUNG

Diéu 1. Tén goi, biéu twong, tru sé

1. Tén goi:
2) TN NG VICL: .ottt et e e e aaeeeens ;
b) Tén ti€ng NUGC NZOAL (NEU CO) vevvvvvreereeiiieeeiieeeerieeeeereeeeeereeeeerreeeenens ;

2. Biéu tugng (1020) cia QU (NEU CO).evvevereeeeeeeeeeeeeee e
3. Tru so: s6 nha, duong, phd (néu co)..., xi, phuong ..., tinh, thanh phd.

4. S6 dién thoai: ..., sb Fax: ..., Email: ..., Website (néu [o70) U
Piéu 2. Tén chi, muc dich

Quy ...(2)... (sau day goi tat 1a Qu¥) 1a Quy xa hoi hoat dong khong vi myc tiéu
loi nhuan, nham muc dich ...(3)...

Piéu 3. Nguyén tic té chirc, pham vi hoat dong va dia vi phap ly

1. Quy duoc hinh thanh tir tai san dong gbp ban dau cua cac sang 1ap vién va tai
san quy trén co s& van dong tai trg, van dong quyén gop cua cac t6 chuc, ¢ nhan
trong va ngoai nuoc theo quy dinh cua phap luat dé thuc hi¢n cac hoat dong theo ton
chi, muc dich va biéu 1€ cua Quy.

2. Quy duoc t6 chirc va hoat dong theo nguyén tic:

a) Thanh 1ap va hoat dong khong vi muc ti€u lgi nhuén;

b) Ty nguyén, tu chu, tu trang trai kinh phi va ty chiu trach nhiém trude phap
luat bang tai san cua Quy;

¢) T6 chirc, hoat dong theo quy dinh ctia phap luat va Diéu 1é Quy duoc ...(1)...
cong nhan, chiu sy quan Iy nha nudc cua ...(4)...v€ nganh, linh vuc Quy hoat dong;

d) Cong khai, minh bach vé t6 churc, hoat dong va thu, chi tai chinh, tai san cta
Quy;
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d) Khong phan chia tai san cia Quy trong qua trinh Quy dang hoat dong.
3. Quy c6 pham vi hoat dong ...(5)...

4. Quy co tu cach phap nhan, c6 con dau, tai khoan tai ngan hang theo quy dinh
cua phap luat.

Pi¢u 4. Sang 1ap vién thanh 1ap Quy ...(6)...

Chwong 11
CHUC NANG, NHIEM VU; QUYEN HAN VA NGHIA VU

Diéu 5. Chirc nang, nhiém vu

1. Str dung tai san cta Quy dé ho tro, tai tro cho cac d6i twong, cac chuong trinh,
du &n phu hop voi ton chi, muc dich, pham vi hoat dong cua Quy va quy dinh cua
phép luat.

2. Tiép nhan va quan 1y tai san dugc tai trg, vién trg theo uy quyén tlr cac to
chtrc, cd nhan trong va ngoai nudc dé thuc hién cac hoat dong theo hgp dong uy
quyén phu hop vai ton chi, myc dich cia Quy va quy dinh cua phap luat.

3. Tiép nhan tai san tir cac td chirc, ca nhan trong va ngoai nudc tai trg, hién,
tang hodc bang céac hinh thirc khac theo quy dinh cta phdp ludt dé bao ton va tang
truong tai san cua Quy.

Pi¢u 6. Quyén han va nghia vu

(Can cr quy dinh tai Piéu 9 Nghi dinh nay va ton chi, muyc dich cua Quy, dé quy
dinh cu thé, phu hop).

) Chuong 111
TO CHUC, HOAT PONG

Piéu 7. Co ciu to chirc

1. Hoi d6ng quan 1y Quy.

2. Ban Kiém soat Quy.

3. Van phong va cac phong, ban chuyén mon.

4. Van phong dai dién hodc chi nhanh va cac don vi tryc thudc (néu co).
Piéu 8. Hoi dong quén 1y Quy

1. Hoi dong quan Iy Quy 1a co quan quéan Iy cia Quy, nhan danh Quy dé quyét
dinh, thuc hién cac quyén va nghia vu ctia Quy; cac thanh vién phai c6 nang luc hanh
vi dan sy day du va khong c6 an tich, khéng thudc trudng hop dang bi truy ctu trach
nhiém hinh sy, bi tam giam, dang chdp hanh bién phéap xr Iy hanh chinh tai co so cai
nghién bét budce, co s giao duc bét budc hoic dang bi Toa an cAm dam nhiém chirc
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vu, cAm hanh nghé hodc 1am cong viéc nhét dinh. Hoi déng quan Iy Quy cé tdi thiéu
03 thanh vién gom: Chu tich, cac Pho Chu tich va cac thanh vién khong phai 1a nguoi
than thich v&i nhau, trong d6 ¢ t6i thiéu 51% s6 lugng thanh vién 13 cong dan Viét
Nam. Nhiém ky Hoi dong quan 1y quy 1a .... nim (ghi ro thoi han cu thé nhung t6i da
khong qua 05 nam), tinh tir ngay c6 quyét dinh cong nhan Hoi dong quan 1y Quy cta
co quan nha nude c6 tham quyén quy dinh tai Diéu 20 Nghi dinh nay.

Hoi dong quan 1y Quy nhiém ky lan thir nhat do Ban sang lap dé cir. Pbi véi cac
nhiém ky tiép theo, Hoi ddng quan 1y quy bao cdo Ban sang 1ap dé car Hoi dong quan
Iy Quy; trudng hop Ban sang 1ap khong c6 dé cir hodc khong dé cir duoc, Hoi dong
quan 1y Quy nhiém ky trudc bau ra Hoi dong quan 1y Qui nhiém ky tiép theo.

Cham nhat 45 ngay 1am viéc trude ngay hét nhiém ky, quy phai hoan thanh ho
so, thu tuc cong nhan Hoi dong quan Iy Quy hop 1€ gui co quan nha nudc cd tham
quyén quy dinh tai Diéu 20 Nghi dinh nay cong nhan. Hoi dong quan 1y Quy nhiém ky
trude diéu hanh hoat dong cua Quy cho dén khi c6 quyét dinh cong nhan Hoi dong
quan 1y Quy nhiém ky tiép theo.

2. Hoi dong quan 1y Quy c6 cac nhiém vu va quyén han sau day:

a) Quyét dinh chién lugc phat trién va ké hoach hoat dong hang nim cua Quy;

b) Quyét dinh céc giai phap phat trién qu¥; thong qua hop dong co gia tritir ......
tré 1én;

¢) Bau, mién nhiém, bai nhi¢m Chu tich, cdc Phé Chu tich, thanh vién Hoi dong
quan 1y Quy dé co quan nha nudc ¢ thim quyén cong nhan; quyét dinh thanh 1ap
Ban Kiém soat Quy; quyét dinh bé nhi¢m, mién nhiém, cach chtrc Giam doc Quy
hodc ky va cham dut hop dong doi1 véi Giam doc Quy trong truong hop Giam doc
Quy 1a nguot do Quy thué; bdo nhiém Ké toan truong va ngudi quan 1y khac quy dinh
tai Diéu 18 Quy;

d) Quyét dinh muc lwong, ché do, chinh sach khac (néu c6) dbi voi Chu tich,
Pho Chu tich, thanh vién Hoi dong quan 1y Quy, Giam doc, K€ toan truong Quy va
nguoi lam vi¢e tai Quy theo quy dinh tai Diéu 1¢ Quy va theo quy dinh cta phap luét;

d) Thong qua béo céo tai chinh hang nam, phuong an st dung tai san, tai chinh
quy;

e) Quyét dinh co cdu t6 chirc quan 1y Quy theo quy dinh ctia phap luat va Piéu
1¢ Quy;

g) Quyét dinh thanh 1ap phap nhan truc thudc Quy theo quy dinh cua phap luat
va Piéu 1& quy; thanh 1ap chi nhanh, van phong dai dién Quy theo quy dinh tai Diéu
34 Nghi dinh nay;

h) Doi tén; sira doi, bd sung Diéu 1é Quy;

i) Quyét dinh viéc giai thé, chia, tach, sap nhap, hop nhat;
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k) Trong thoi han 60 ngay ké tir ngdy c6 Quyét dinh cong nhan Quy du diéu kién
hoat dong va céng nhan Hoi dong quan 1y Quy, Hoi dong quan 1y Quy ¢ trach nhiém
xay dung, ban hanh: quy dinh vé quan 1y va str dung tai san, tai chinh, cac dinh mirc
chi tiéu ciia Quy; quy dinh cong tac khen thudng, ky luat va giai quyét phan anh, kién
nghi, khiéu nai, t6 céo trong ndi bo Quy; quy dinh vé thoi gian lam viéc, viéc st dung
lao dong va str dung con ddu ctia Quy; quy dinh cu thé viéc bau, mién nhiém, bai
nhiém Chu tich, cac Pho Chu tich, thanh vién Hoi déng quan 1y; quy dinh cu thé viéc
b nhiém, mién nhiém, cach chirc Gidm dbc hodc cham dut hop déng lao dong ddi
v6i Giam dbc Quy; Quy ché lam viéc ciia Hoi ddng quan 1y Quy, Ban Kiém soat Quy
va quy ché t6 chirc, hoat dong ctia td chirc c¢6 tu cach phap nhan truc thude quy; cac
quy dinh trong ndi bd Quy phu hop véi quy dinh ctia Piéu 1& Quy va quy dinh cta
phap luat.

1) Cac nhiém vu va quyén han khac theo quy dinh ctia Nghi dinh nay va Piéu 1é
Quy.
3. Nguyén tic hoat dong ctia Hoi dong quan 1y Quy:

a) Hoi dong quan Iy Quy hop dinh ky ... mot 1an, c6 thé hop bat thudng. Cudc hop
cua Hoi1 dong quan ly Quy do Chu tich Ho1 dong quan 1y Quy tri¢u tap hoac theo dé
nghi cta it nhat trén 1/2 thanh vién Hoi dong quan 1y Quy. Cudc hop ctua Hoi dong
quan 1y Quy duoc coi 1a hop 1€ khi c6 it nhat trén 1/2 s6 thanh vién Hoi dong quan 1y
Quy tham gia. Giira hai ky hop, Hoi ddng quan 1y Quy c6 thé lay y kién bang vin ban
vé cac quyét dinh cua Hoi dong quan 1y Quy.

b) Mdi thanh vién Hoi dong quan 1y Quy ¢ mdt phiéu biéu quyét. Trong truong
hop s6 thanh vién c6 mat tai cudc hop khong day du, nguoi chu tri cudc hop Ho1 dong
quan ly Quy lay y kién bang van ban, y kién bang van ban cua thanh vién vang mat
co gia tri nhu y kién cua thanh vién c6 mit tai cudc hop;

¢) Cac quyét dinh cua Hoi dong quan 1y Quy duoc thong qua khi co ... thanh
vién Ho1 dong quan 1y Quy biéu quyét tan thanh.

Pi¢u 9. Chii tich Hi dong quén 1y Quy

1. Chu tich Hoi ddng quan 1y Quy 13 cong dan Viét Nam dugc Hoi dong quan
1y Quy bau va la nguoi dai dién theo phap luat cua Quy. Chu tich Hoi dong quan 1y
Quy c6 thé kiém Giam doc Quy.

2. Chu tich Hoi dong quan 1y Quy c6 cac nhiém vu va quyén han sau day:

a) Chuén bi hodc t6 chtrc viéc chuan bi chuong trinh, ké hoach hoat dong cua
Ho1 dong quan 1y Quy;

b) Chuan bi hoic t6 chirc viéc chuan bi chuong trinh, ndi dung, tai liéu hop Hoi
dong quan ly Quy hodc dé lay y kién cac thanh vién Hoi dong quan ly Quy;

¢) Triéu tap va cht tri cudc hop Hoi déng quan 1y Quy hodc t6 chirc viéc 13y y
kién cac thanh vién Ho1 dong quan 1y Quy;
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d) Giam sat hoac td chirc giam sat viéc thuc hién cac quyét dinh cua Ho1 déng
quan 1y Quy;

d) Thay mat Hoi dong quan 1y Quy ky cac quyét dinh ctia Hoi dong quan 1y Quy;

e) Cac quyén va nhiém vu khac theo quy dinh cia Nghi dinh nay va Biéu 18 Quy.

3. Nhiém ky ctia Chu tich Hoi dong quan 1y Quy c6 cung véi nhiém ky ctua Hoi
ddng quan 1y Quy. Chu tich Hoi dong quan 1y Quy c6 thé duoc bau lai véi sé nhiém
ky khong han ché.

4. Truong hop Chu tich Hoi dong quan 1y Quy kiém Giam déc Quy thi phai ghi
1 trong cac gidy to giao dich cia Quy.

5. Trudng hop vang mat thi Chu tich Hoi dong quan 1y Quy iy quyén bang vin ban
cho Pho Chu tich Hoi déng quan 1y Quy thuc hi¢n cac quyén va nhiém vu cua Chu tich
Hoi déng quan 1y Quy theo nguyén tic quy dinh tai Piéu 1& Quy.

Piéu 10. Phé Chii tich Hoi dong quén 1y Quy

1. Pho Chu tich Hoi dong quan 1y Quy do Hoi dong quan Iy Quy bau va ¢ cung
v6i nhiém ky cua Hoi ddng quan 1y Quy.

2. Phé Chu tich Hoi ddng quan Iy Quy c6 nhiém vu gitap Chu tich Hoi déng quan
1y Quy diéu hanh cac hoat dong ctia Quy theo su phan cong cia Hoi dong quan 1y
Quy va thuc hién nhiém vu theo su iy quyén ctia Cha tich Hoi dong quan 1y Quy.

Piéu 11. Giam doc Quy
(Can ctr quy dinh tai Diéu 30 Nghi dinh nay dé quy dinh cu thé)
Picu 12. K¢ toan truéng ciia Quy

(Can ctr quy dinh tai Pidu 31 Nghi dinh ndy va quy dinh phap luat c6 lién
quan dé quy dinh cy thé)

Piéu 13. Ban Kiém soat Quy

- Can clr quy dinh tai Pidu 32 Nghi dinh nay va quy dinh phap luét co lién
quan dé quy dinh cu thé.

- Nhiém ky ctia Ban Kiém soét ciing véi nhiém ky ctia Hoi dong quan 1y Quy.
Pi¢u 14. Vin phong va phong, ban chuyén mén
Piéu 15. Chi nhanh, viin phong dai dién va don vi tre thudc (néu co)

- Can cr quy dinh tai Diéu 34 Nghi dinh ndy va quy dinh phap luat co lién
quan dé quy dinh cy thé.

- Trong thoi han 30 ngay ké tir ngay Quy c6 quyét dinh thanh 1ap chi nhanh hozc
van phong dai di¢n ¢ cac tinh, thanh phé truc thudc trung wong khéc vai tru s chinh
ctia Quy thi Quy guri 01 bo ho so thong bao cho co quan nha nude ¢6 thim quyén cho
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phép thanh 1ap Quy theo quy dinh tai khoan 1 Diéu 20 Nghi dinh nay va Uy ban nhan
dan cép tinh noi Quy dit chi nhanh hodc van phong dai dién.

Chuong IV
VAN DPONG QUYEN GOP, TIEP NHAN TAI TRQ,
POI TUQNG VA PIEU KIEN HO TRQ

Piéu 16. Van dong quyén gép, tiép nhén tai tro

1. Quy dugc van dong quyén gop, van dong tai trg trong nudc va nudc ngoai
nham thyc hi¢én muc dich hoat dong theo quy dinh cta Biéu 1€ Quy va theo quy dinh
cua phap luat.

2. Céac khoan van dong quyén gop, tai trg cia cac ca nhan, t chire trong va ngoai
nudc cho Quy phai dugc ndp ngay vao Quy theo dung quy dinh hién hanh ctia Nha
nuée, dong thoi cong khai thong tin qua trang thong tin dién tir cia t chirc (néu co)
dé cong chiing va cac nha tai trg c6 diéu kién kiém tra, gidm sat. Di voi khoan tai
trg c6 muc dich, muc ti€u phai thuc hién dung theo yéu cAu cua nha tai tro.

3. Viéc dong gop ho tro khic phuc khé khan khi xdy ra thién tai, hoa hoan, su
¢ nghiém trong lam thiét hai 16n vé nguoi va tai san ctia nhan dan do Hoi dong quan
1y Quy quyét dinh dong gop theo huéng dan ctua Uy ban Trung wong Mit tran To
qudc Viét Nam.

Piéu 17. Nguyén tic van dong quyén gop, tiép nhan tai tro

1. Viéc van dong tai trg, van dong quyén gop tién, hién vét, cong suc cua ca
nhan, t6 churc phai trén co sé¢ tu nguyén véi long hdo tam, Quy khong tu dat ra mic
huy dong dong gdp t61 thi€u dé budc ca nhan, to6 churc thyc hién.

2. Viéc quyén gop, tiép nhan, quan 1y, str dung tién, hién vat tir ca nhan, t6 chuc
dong gbp cho Quy phai cong khai, minh bach va phai chiu su thanh tra, kiém tra,
giam sat theo quy dinh cta phép luat.

3. Noi dung van dong quyén gop, tiép nhan tai trg phai cong khai, minh bach,
bao gobm: muc dich van dong quyén gop, tai tro; két qua van dong quyén gop, tai tro;
viéc st dung, két qua sur dung va bao céo quyét toan.

4. Hinh thtrc cong khai bao gdm:

a) Niém yét cong khai tai noi tiép nhan quyén gop, tai tro va noi nhan ctu tro,
trg giup;

b) Thong bao trén phuong ti€n thong tin dai chiing;

¢) Cung cép thong tin theo yéu cau clia co quan, to chirc, ca nhan theo quy dinh
cua phap luat.

Piéu 18. Poi twong, diéu kién nhan hd tro, tai tro

(Can cur Nghi dinh nay, quy dinh phap luat c6 lién quan va ton chi, muc dich cua
Quy dé quy dinh doi tugng cu thé)
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Chuong V
QUAN LY VA SU DUNG TAI SAN, TAI CHiNH
Piéu 19. Nguf“)n thu

(Can ctr quy dinh tai Piéu 37 Nghi dinh nay va quy dinh phéap luat c6 lién
quan dé quy dinh cy thé)

Piéu 20. Sir dung Quy

(Can ctr quy dinh tai Diéu 38 Nghi dinh nay va quy dinh phap luat cé lién
quan dé quy dinh cy thé)

Diéu 21. Noi dung chi cho hoat djng quan 1y Quy

(Can ct quy dinh tai Piéu 39 Nghi dinh nay va quy dinh phéap luat c6 lién
quan dé quy dinh cu thé)

Pi¢u 22. Quan Iy tai chinh, tii sin ciia Quy

(Can ctr quy dinh tai Diéu 40 Nghi dinh nay va quy dinh phap luat c6 lién
quan dé quy dinh cy thé)

Piéu 23. Xir Iy tai san cia Quy khi hop nhit, sap nhip, chia, tach, dinh chi
c6 thoi han hoat dong va giii thé Quy

(Can clr Diéu 44 Nghi dinh nay va quy dinh phép luit c6 lién quan dé quy dinh
cu thé)

_ Chuong VI )
HQP NHAT, SAP NHAP, CHIA, TACH, POI TEN;
PINH CHI CO THOI HAN HOAT PONG VA GIAI THE QUY

Diéu 24. Hop nhit, sap nhip, chia, tach, ddi tén Quy

1. Viéc hop nhét, sap nhap, chia, tach, ddi tén Quy thuc hién theo quy dinh cua Bo
luat Dén sy, Piéu 41 Nghi dinh nay va cac quy dinh phép luat khac ¢ lién quan.

2. Hoi dong quan 1y Quy c6 trach nhiém t6 chire thuc hién quyét dinh hop nht,
sap nhap, chia, tach, d6i tén Quy theo quy dinh cta phép luat.

Pi¢u 25. Pinh chi cé thoi han hoat dong ciia Quy

Viéc dinh chi ¢6 thoi han hoat dong cua Quy thyc hién theo quy dinh tai biéu
42 Nghi dinh nay va quy dinh phap luat co6 lién quan.

Piéu 26. Giai thé Quy

1. Viéc giai thé Quy thuc hién theo quy dinh tai Diéu 43 Nghi dinh nay va quy
dinh phap luat c6 lién quan.

2. Hoi dong quan 1y Quy co trach nhiém to chirc thuc hién quyét dinh giai thé
Quy theo quy dinh ctua phap luat.
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Chuong VII
KHEN THUONG VA KY LUAT

Pi¢u 27. Khen thuéng

1. T4 chite, ca nhan c6 nhiéu dong gdp cho hoat déng cta Quy s& duoc Hoi dong
quan ly Quy khen thudng hodc dugc Hoi dong quan 1y Quy dé nghi co quan nha nude
c6 tham quyén khen thudng theo quy dinh cua phap luat.

2. Hoi déng quan 1y Quy quy dinh cu thé hinh thuc, tha tuc, thAm quyén, trinh
tu xét khen thudng trong ndi bo Quy.

Diéu 28. Ky luit

1. T chire thudc Quy, nhirng ngudi lam viéce tai Quy vi pham quy dinh cua Diéu
1& nay, tuy theo tinh chat, mirc d6 vi pham ma bi xir Iy ky luat hodc truy ciru trach
nhiém hinh sy. Néu gay thiét hai vat chat phai bdi thuong theo quy dinh ctia phap
luat.

2. Hoi déng quan 1y Quy quy dinh cu thé hinh thuc, tha tuc, thAm quyén, trinh
tu xem x¢€t, quyét dinh ky luat trong néi bo Quy.

- Chuwong VIII
DIEU KHOAN THI HANH

Picu 29. Sira doi, bo sung Picu 1¢

Viéc sira d6i, bd sung Piéu 1é Quy phai dugc it nhat trén 1/2 thanh vién Hoi
dong quan ly Quy thong qua va phai dugc ...(1)... quyét dinh cong nhan.

Pi¢u 30. Hiéu e thi hanh

1. Piéu 1& Quy ...(2)...c6 ... Chuong, ... Pidu va c6 hiéu lyc thi hanh ké tir
ngay dugc ...(1)... cong nhan.

2. Cin cr cac quy dinh phap luat vé& quy xa hoi, quy tir thién va Diéu 18 Quy da
duoc cong nhan, Hoi ddng quan 1y Quy ...(2)... ¢6 trach nhiém huéng dan va to
chtrc thue hién Diéu 18 nay.

Ghi chu:

(*) Cén ctr diu kién cu thé quy c6 thé bd sung thém s diéu phu hop quy dinh
cua phap luat.

(1) Tén co quan ban hanh quyét dinh va c6 tham quyén cong nhan diéu 1& quy.

(2) Tén goi cua quy.

(3) Cin ctr Diéu 3 va khoan 1 Piéu 4 Nghi dinh nay va quy dinh cta phap luat
c6 lién quan dé quy dinh cu thé t6n chi, myc dich ctia quy cho phu hop.

(4) Co quan quan 1y nha nudc vé linh vuc hoat dong chinh cua quy.

(5) Toan quéc hodc lién tinh, trong tinh, xa.

(6) Ghi rd thong tin vé sang lap vién: truong hop sang lap vién la ca nhan ghi 1
ho va tén, ngay, thang, nam sinh, quéc tich, sb va noi cép can cudce cong dan hodc ho
chiéu; dia chi thuong tra, noi & hién nay; trudng hop sang 1ap vién 1a t6 chiic ghi rd



53

tén to churc, dia chi tru sé chinh va cac thong tin sau (néu cd): ngudi dai dién phap
luat; nguoi duge sang 1ap vién ctr dai dién tham gia ban sang 1ap quy, gidy phép hoic
quyét dinh thanh lap va hoat dong, ma s6 doanh nghiép, gidy chimg nhan diang ky
kinh doanh, gidy ching nhan dang ky doanh nghiép.
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MAu s6 03. Piéu 1¢ quy tir thién (*)

(D). CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Doc 1ap - Tu do - Hanh phuc

PIEU LE (HOAC PIEU LE SUA POIL, BO SUNG) QUY ...(2)...
(Cong nhdn kem theo Quyét dinh so ... ngay ... thang ... nam ... cua ...)

Chuong 1
QUY DINH CHUNG

Diéu 1. Tén goi, biéu twong, tru sé
1. Tén goi:
) TEN HENE VIBL: ..ottt ;

b) Tén tiéng NUGC NZOAL (EU CO): v ;

3. Tru so: s6 nha, duong, phd (néu co)..., xa, phuong ..., tinh, thanh phd.
4. S6 dién thoai: ..., sb Fax: ..., Email: ..., Website (néu [70) HEUUUURRT
Piéu 2. Ton chi, muc dich

Quy ...(2)... (sau dy goi tat 1a Quy) la Quy tir thién hoat dong khong vi muc
tiéu lgi nhuan, nham muc dich ...(3)...

Piéu 3. Nguyén tic té chirc, pham vi hoat dong va dia vi phap ly

1. Quy dugc hinh thanh tir ngudn tai san dong gop ban dau cua cac sang lap vién
va tai san cua Quy trén co s¢ van dong tai trg, van dong quyén gop cua cac to chuec,
ca nhan trong va ngoai nudc theo quy dinh ctia phap luat dé thuc hién cac hoat dong
theo ton chi, muc dich va Diéu 1€ cua Quy.

2. Quy duoc t6 chirc va hoat dong theo nguyén tic:

a) Thanh 13p va hoat dong khong vi muc tiéu 191 nhuan;

b) Tu nguyén, tu chu, tu trang trai kinh phi va tu chiu trach nhiém trudc phap
luat bang tai san cua Quy;

¢) T6 chirc, hoat dong theo quy dinh ctia phép luat va Diéu 1& Quy duoc ...(1)...
cong nhan, chiu sy quan Iy nha nudc cua ...(4)... v€ nganh, linh vuc Quy hoat dong;

d) Cong khai, minh bach vé td chur, hoat dong va thu, chi tai chinh, tai san cua
Quy;

d) Khong phan chia tai san cia Quy trong qué trinh Quy dang hoat dong.
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3. Quy c6 pham vi hoat dong ...(5)...

4. Quy c6 tu cach phap nhan, c6 con diu, tai khoan tai ngan hang theo quy dinh
cua phéap luat.

Piéu 4. Sang lap vién thanh lip Quy ...(6)...

Chuong 11 ) . N
CHUC NANG, NHIEM VU; QUYEN HAN VA NGHIA VU

Piéeu 5. Chirc nang, nhiém vu

1. Str dung nguén tai san cuia Quy dé ho tro, tai tro cho cac ddi tuong, cac chuong
trinh, du an phu hop véi ton chi, muc dich, pham vi hoat dong cia Qu¥y va quy dinh
cua phap luat.

2. Tiép nhan va quan 1y tai san duogc tai trg, vién tro theo ty quyén tir cac to
chtic, cd nhan trong va ngoai nudc dé thuc hién cac hoat dong theo hgp dong uy
quyén phu hop vai1 ton chi, myc dich cia Quy va quy dinh cua phap luat.

3. Tiép nhan tai san tr cac td chirc, ca nhan trong va ngoai nudc tai trg, hién,
tang hoac bang cac hinh thuc khac theo quy dinh ctia phap luat dé bao ton va tang
truong tai san cua Quy.

Pi¢u 6. Quyén han va nghia vu

(Can ctr quy dinh tai Diéu 9 Nghi dinh nay va ton chi, muc dich cua Quy, dé quy
dinh cu th¢, phu hop).

Chuong 111
TO CHUC, HOAT PONG

Piéu 7. Co ciu to chirc

1. Hoi dong quan 1y Quy.

2. Ban Kiém soat Quy.

3. Van phong va cac phong, ban chuyén mon.

4. Van phong dai dién hodc chi nhanh va cac don vi truc thudc (néu co).
Piéu 8. Hoi dong quén 1y Quy

1. Hoi dong quan 1y Quy 14 co quan quan 1y cua Quy, nhan danh Quy dé quyét
dinh, thuc hién cac quyén va nghia vu ctia Quy; cac thanh vién phai c6 ning luc hanh
vi dan sy day du va khong c6 an tich, khéng thudc trudng hop dang bi truy ctru trach
nhiém hinh sy, bi tam giam, dang chdp hanh bién phéap xr Iy hanh chinh tai co so cai
nghién bét budc, co s gido duc bat budc hodc dang bi Toa an cdm dam nhiém chirc
vu, cdm hanh nghé hoic lam cong viéc nhat dinh. Hoi dong quan 1y Quy c6 tdi thiéu
03 thanh vién gom: Chii tich, cac Pho Chu tich va cac thanh vién khong phai 1a ngudi
than thich voi nhau, trong do co t6i thiéu 51% s6 lugng thanh vién 13 cong dan Viét
Nam. Nhiém ky Hoi dong quan 1y Quy 1a .... nam (ghi r0 thoi han cu thé nhung tdi da
khong qua 05 ndm), tinh tir ngay co quyét dmh cong nhan Hoi d6ng quan 1y Quy cia
co quan nha nudc c6 tham quyén quy dinh tai Diéu 20 Nghi dinh nay.
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Hoi dong quan Iy Quy nhiém ky 1an thtr nhét do Ban sang lap dé cir. B6i véi cac
nhiém ky tiép theo, Hoi ddng quan 1y Quy béo cdo Ban sang 1ap dé cir Hoi dong quan
1y Quy; trudng hop Ban sang lap khong c6 dé ctr hoic khong dé ctr duoc, Hoi dong
quan 1y Quy nhiém ky trudc bau ra Hoi dong quan 1y Qui nhiém ky tiép theo.

Cham nhat 45 ngay 1am viéc trude ngay hét nhiém ky, quy phai hoan thanh ho
50, thi tuc cong nhan Hoi dong quan 1y Quy hop 1é giri co quan nha nudc c6 tham
quyén quy dinh tai Diéu 20 Nghi dinh ndy cong nhan. Hoi dong quan 1y Quy nhiém ky
trude didu hanh hoat dong ctia quy cho dén khi c6 quyét dinh cong nhan Hoi dong quan
1y Quy nhiém ky tiép theo.

2. Hoi dong quan 1y Quy c6 cac nhiém vu va quyén han sau day:
a) Quyét dinh chién luoc phat trién va ké hoach hoat dong hang nam cua Quy;

b) Quyét dinh céc giai phap phat trién quy; thong qua hop dong co giatritir ......
tré 1én;

¢) Bau, mién nhiém, bii nhiém Chu tich, cac Pho Chu tich, thanh vién Hoi dong
quan ly Quy dé co quan nha nude co thAm quyen cong nhan; quyét dinh thanh lap
Ban Kiém soat Quy; quyét dinh b nhiém, mién nhiém, cach chirc Giam ddc Quy
hoic ky va chAm dit hop doﬁng dbi voi Giam dbc Quy trong trudng hop Giam dbc
Quy la nguoi do Quy thué; b6 nhiém Ke toan trudng va nguoi quan Iy khac quy dinh
tai Bi¢u 1€ Quy;

d) Quyét dinh mirc lwong, ché d9, chinh sach khac (néu c6) dbi véi Chu tich,
Pho Chu tich, thanh vién Hoi dong quan ly Quy, Giam doc, K€ toan truong Quy va
nguoi lam viée tai Quy theo quy dinh tai Di€u 1€ Quy va theo quy dinh cua phap luat;

d) Thong qua béo céo tai chinh hang nam, phuong an str dung tai san, tai chinh
quy;

e) Quyét dinh co cdu t6 chirc quan 1y Quy theo quy dinh ctia phap luat va Piéu
1¢ Quy;

g) Quyét dinh thanh 14p phap nhan tryc thudc Quy theo quy dinh cua phéap luét

va Diéu 18 quy; thanh 1ap chi nhanh, van phong dai dién Quy theo quy dinh tai Piéu
34 Nghi dinh nay;

h) D6i tén; sira doi, bo sung Piéu 1¢ Quy;
i) Quyét dinh viéc giai thé, chia, tach, sap nhap, hop nhat;

k) Trong thdi han 60 ngay ké tir ngdy c6 Quyét dinh cong nhan Quy du diéu kién
hoat dong va cong nhan Hoi dong quan Iy Quy, Hoi ddng quan 1y Quy cé trach nhiém
xay dung, ban hanh: quy dinh vé quan 1y va str dung tai san, tai chinh, cac dinh mirc
chi tiéu cua Quy; quy dinh cong tac khen thuong, ky luat va giai quyét phan anh, kién
nghi, khiéu nai, t6 cao trong ndi b Quy; quy dinh ve thoi gian lam viéc, viéc str dung
lao dong va str dung con ddu ctia Quy; quy dinh cu thé viéc bau, mién nhiém, bai
nhiém Chu tich, cac Pho Chu tich, thanh vién Hoi déng quan 1y; quy dinh cu thé viéc
b nhiém, mién nhiém, cach chirc Gidm dbc hodc cham dut hop déng lao dong ddi
v6i Giam dbc Quy va Quy ché 1am viéc cuia Hoi dong quan 1y Quy, Ban Kiém soat



57

Quy; cac quy dinh trong ndi bd Quy phu hop véi quy dinh cia Diéu 1& Quy va quy
dinh cua phap luat;

1) Cac nhiém vu va quyén han khac theo quy dinh ctia Nghi dinh nay va Diéu 1é
Quy.

3. Nguyén tic hoat dong cua Hoi dong quan 1y Quy:

a) Hoi dong quan 1y Quy hop dinh ky ... mot lan, ¢6 the hop bét thudng. Cude hop
cua Hoi dong quan ly Quy do Chu tich Hoi dong quan ly Quy triéu tap hodc theo dé
nghi cta it nhat trén 1/2 thanh vién Hoi dong quan ly Quy. Cudc hop cua Hoi dong
quan Iy Quy duoc coi 1a hop 1¢ khi c6 it nhat trén 1/2 s6 thanh vién Hoi dong quan ly
Quy tham gia. Gitra hai ky hop, Hoi d6ng quan 1y Quy co thé lay y kién bang vin ban
vé cac quyét dinh cua Hoi dong quan 1y Quy;

b) M&i thanh vién Hoi dong quan 1y Quy c6 mot phiéu biéu quyét. Trong truong
hop s6 thanh Vjén co rpét ‘gai cudc hop khéng déy du, nguoi chu tri cudc hop H,(f)i dong
quan ly Quy lay y kién bang van ban, y kién bang van ban cua thanh vién vang mat
c6 gia tri nhu y kién cua thanh vién c6 mat tai cudc hop;

c) Cac quyét dinh cia Hoi déng quan ly Quy dugc thong qua khi ¢ ... thanh
vién HG1 dong quan Iy Quy bi€u quyét tan thanh.

Piéu 9. Chi tich Hoi ddng quan 1y Quy

1. Chu tich Hoi déng quan 1y Quy 1a cong dan Viét Nam duoc Ho1 dong quan
Iy Quy bau va la nguoi dai dién theo phap luat cua Quy. Chu tich Hoi dong quan 1y
Quy co6 the kiém Giam doc Quy.

2. Chu tich Hoi dong quan 1y Quy c6 cac nhiém vu va quyén han sau day:

a‘) Chuén bi hodc t6 chirc viéc chuan bi chuong trinh, ké hoach hoat dong cua
Ho1 dong quan 1y Quy;

\ b) Chuén bi hodc téq cl}l’rc Vié,C chuén bi chuong trinh, ndi dung, tai liéu hop Hoi
dong quan ly Quy hoac dé l1ay y kién cac thanh vién Hoi dong quan 1y Quy;

~¢) Triéu tap va chu tri cudc hop Hoi ddng quan 1y Quy hoic t6 chirc viéc 13y y
kién cac thanh vién Hoi1 dong quan 1y Quy;

d) Gidm sat hoac t6 chirc giam sat viéc thuc hién cac quyét dinh cua Ho1 déng
quan 1y Quy;

d) Thay mat Hoi dong quan 1y Quy ky cac quyét dinh ctia Hoi dong quan 1y
Quy;

e) Cac quyén va nhiém vu khac theo quy dinh ctia Nghi dinh nay va Diéu 18
Quy.

3. Nhiém ky cua Chu tich H(f)i‘dck)ng quan Iy Quy c¢6 cung voi nhiém ky cua Hoi
dong quan ly Quy. Chu tich Hoi dong quan ly Quy c6 thé dugc bau lai voi s6 nhiém
ky khong han ché.

4. Truong hop Chu tich Hoi ddng quan 1y Quy kiém Giam dbc Quy thi phai ghi
0 trong cac giay to giao dich ctua Quy.
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5. Truong hop Vang mat thi Chu tich Hoi dong quan Iy Quy uy quyén bang vin ban
cho Pho Chu tich Hoi dong quan 1y Quy thuce hién cac quyén va nhiém vu cua Chu tich
Hoi dong quéan 1y Quy theo nguyén tic quy dinh tai Diéu 1& Quy.

Piéu 10. Pho Chii tich Hoi dong quan ly Quy

1. Pho Chu tich Hoi dong quan ly Quy do Hoi dong quan ly Quy bau va ¢6 cung
voi nhiém ky ctia Hoi dong quan 1y Quy.

2. Ph6 Chu tich Hoi dong quan 1y Quy c6 nhiém vu giup Chu tich Hoi dong quan

1y Quy diéu hanh cac hoat dong cua Quy theo sy phan cong ctua Ho1 dong quan ly
Quy va thuc hién nhiém vu theo su iy quyén ctia Cha tich Hoi dong quan 1y Quy.

Piéu 11. Giam doc Quy
(Can ctr quy dinh tai Diéu 30 Nghi dinh nay dé quy dinh cu thé)
Piéu 12. K¢ toan truéng cia Quy

(Can cur quy dinh tai Piéu 31 Nghi dinh nay va quy dinh phap luat c6 lién
quan dé quy dinh cu th¢)

Picu 13. Ban Kiém soat Quy

- Can cu quy dinh tai Piéu 32 Nghi dinh nay va quy dinh phép luét c6 lién
quan dé quy dinh cu thé.

- Nhiém ky ctia Ban Kiém soat cting véi nhiém ky caa Hoi dong quan 1y Quy.
Pi¢u 14. Vin phong va phong, ban chuyén mén
Piéu 15. Chi nhanh, viin phong dai dién va don vi true thude (néu co)

- Can clr quy dinh tai Piéu 34 Nghi dinh nay va quy dinh phap luat c6 lién
quan dé quy dinh cu the.

- Trong thdi han 30 ngay ké tir ngay Quy c6 quyét dinh thanh 1ap chi nhanh hozc
van phong dai di¢n ¢ cac tinh, thanh phé truc thudc trung wvong khéc vai tru s chinh
ctia Quy thi Quy guri 01 bo hd so thong bao cho co quan nha nudc ¢ thim quyén cho
phép thanh 1ap Quy theo quy dinh tai khoan 1 Diéu 20 Nghi dinh nay va Uy ban nhan
dan cip tinh noi Quy dit chi nhanh hoic van phong dai dién.

Chwong 1V .
VAN PONG QUYEN GOP, TIEP NHAN TAI TRO,
POI TUQNG VA DIEU KIEN HO TRQ

Piéu 16. Van dong quyén gép, tiép nhén tai tro

1. Quy dugc van dong quyén gop, van dong tai trg trong nudc va nudc ngoai
nham thyc hi¢én muc dich hoat dong theo quy dinh cta Biu 1€ Quy va theo quy dinh
cua phap luat.

2. Cac khoan van dong quyén gop, tai trg ctia cac ca nhan, t6 chirc trong va ngoai
nudc cho Quy phai dugc nop ngay vao Quy theo dung quy dinh hién hanh cua Nha
nuée, dong thoi cong khai thong tin qua trang thong tin dién tir cua t chtrc (néu co)
dé cong chung va cac nha tai tro c6 diéu kién kiém tra, giam sat.
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3. Viéc to chirc van dong dong gop ho trg khéc phuc khé khan chi thyc hién khi
xay ra thién tai, hoa hoan, dich bénh, sy ¢6 nghiém trong, khan cap lam thiét hai vé
nguoi va tai san cta nhan dan. Hoi dong quan ly Quy quyét dinh to chirc van dong
dong gop va thuc hién hd tro theo hudng din ciia Uy ban Trung wong Mit tran To6
quoc Viét Nam hoac Hoi Chir thap dé Viét Nam.

4. D01 voi khoan tai trg, quyén gop, ung ho khic phuc hau qua thién tai, dich
bénh, sy ¢ nghiém trong, khan cap thyc hién chi day di 100% ngay sau khi nhan
duogc tién va tai san. D6i v6i nhitng khoan tai trg ¢6 muc dich, myc tiéu phai thuc
hién diing theo yéu cau ciia nha tai tro.

Piéu 17. Nguyén tic vin dong quyén gop, tiép nhan tai tro

1. Viéc van dong tai trg, van dong quyen gop tién, hién vat, cong sirc cua cé
nhan, t6 chirc phai trén co sO tu nguyén voi long hao tam, Quy khong ty dat ra mirc
huy dong déng gop tdi thiéu dé bude ca nhan, t6 chire thuc hién.

2. Viéc quyén gop, tlep nhan, quan 1y, st dung tién, hién vat tir c4 nhan, t§) churc
dong gbp cho Quy phai cong khai, minh bach va phai chiu su thanh tra, kiém tra,
giam sat theo quy dinh cta phép luat.

3. No1 dung véan dong quyen gop, tiép nhan tai tro phai cong khai, minh bach,
bao gom: muc dich van dong quyén gop, tai tro; két qua van dong quyén gop, tai tro;
viéc str dung, két qua st dung va béo cao quyét toan.

4. Hinh thirc cong khai bao gom:

a) Niém yét cong khai tai noi tiép nhan quyén gop, tai tro va noi nhan ciru trg,
trg giup;

b) Thong béo trén phuong tién thong tin dai chung;

¢) Cung cép thong tin theo yéu cau clia co quan, to chirc, ca nhan theo quy dinh
cua phap luat.

Diéu 18. Pi twong, diéu kién nhan hd tre, tai tro

(Can clr Nghi dinh nay, quy dinh phap luat c6 lién quan va ton chi, muc dich cua
Quy dé quy dinh ddi twong cu thé)
Chwong V.~ NP ,
QUAN LY VA SU DUNG TAI SAN, TAI CHINH

Piéu 19. Nguon thu

(Céan cu quy dinh tai Piéu 37 Nghi dinh ndy va quy dinh phap luat co lién
quan dé quy dinh cu thé)

Piéu 20. Sir dung Quy

(Can cu quy dinh tai Piéu 38 Nghi dinh nay va quy dinh phap luat c6 lién
quan dé quy dinh cu th¢)

Piéu 21. Noi dung chi cho hoat dong quan 1y Quy
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(Can cu quy dinh tai Diéu 39 Nghi dinh ndy va quy dinh phap luat c6 lién
quan dé quy dinh cu thé)

Piéu 22. Quin ly tai chinh, tai san cua Quy

(Can cu quy dinh tai Piéu 40 Nghi dinh ndy va quy dinh phap luat co lién
quan dé quy dinh cu thé)

Picu 23. Xir Iy tai san ciia Quy khi hop nhit, sap nhip, chia, tach, dinh chi
c6 thoi han hoat dong va giai the Quy

(Can cur Piéu 44 Nghi dinh nay va quy dinh phap luat c6 lién quan dé quy dinh
cu thé)

) ] Chuong VI ] )
HQP NHAT, SAP NHAP, CHIA, TACH, POI TEN;
DINH CHI CO THOI HAN HOAT DONG VA GIAI THE QUY

Diéu 24. Hop nhit, sap nhip, chia, tach, ddi tén Quy

1. Viéc hop nhéat, sap nhap, chia, tach, ddi tén Quy thuc hién theo quy dinh cua B
luat Dan sy, Bi¢u 41 Nghi dinh nay va cac quy dinh phap luat khac cé lién quan.

2. Hoi dong quan 1y Quy co trach nhiém t6 chtrc thuc hién quyét dinh hop nhat,
sdp nhap, chia, tach, doi tén Quy theo quy dinh cua phap luét.

Piéu 25. Pinh chi c6 thoi han hoat dong ciia Quy

Vi¢ce dinh chi c6 thoi han hoat dong cua Quy thuc hién theo quy dinh tai Diéu
42 Nghi dinh nay va quy dinh phap ludt co6 lién quan.

Piéu 26. Giai thé Quy

1. Viéc giai thé Quy thuc hién theo quy dinh tai Diéu 43 Nghi dinh nay va quy
dinh phap luét co lién quan.

2. Hoi dong quan 1y Quy c6 trach nhiém to chuc thuc hién quyét dinh giai thé
Quy theo quy dinh cua phap luét.

Chuong VII .
KHEN THUONG VA KY LUAT

Piéu 27. Khen thuéng

1. T4 chirc, ca nhan c6 nhiéu dong gop cho hoat dong cua Quy s€ duge Hoi dong
quan Iy Quy khen thuong hodc duge Hoi dong quan ly Quy dé nghi co quan nha nudce
c6 tham quyén khen thudng theo quy dinh ctia phap luat.

2. Hoi dong quan 1y Quy quy dinh cu thé hinh thirc, tha tuc, thim quyén, trinh
tu xét khen thudng trong ndi bo Quy.

Picu 28. Ky luit

1. T6 chtrc thudce Quy, nhiimg nguoi lam viée tai Quy vi pham quy dinh cua Diéu
1¢ nay, tuy theo tinh chat, mirc d6 vi pham ma bi xur Iy ky luét hodc truy ctru trach
nhiém hinh sy. Néu gay thié€t hai vat chat phai boi thuong theo quy dinh ctia phap
luat.
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2. Ho1 déng quan 1y Quy quy dinh cu thé hinh thuc, tha tuc, thAm quyén, trinh
tu xem xét, quyé€t dinh ky luat trong néi bo Quy.

_ Chuwong VI
PIEU KHOAN THI HANH

Diéu 29. Sira doi, bé sung Piéu 1é

~ Viéce sira doi, bo sung Piéu 1¢ Quy phai dugc it nhat trén 1/2 thanh vién Hoi
dong quan ly Quy thong qua va phai duogc ...(1)... quyét dinh cong nhan.

Pi¢u 30. Hi¢u lyc thi hanh

1. Bidu 18 Quy ...(2)...co ... Chuong, ... Didu va c6 hiéu luc thi hanh ké tir ngay
dugc ...(1)... cong nhan.

2. Can cir céc quy dinh phép luat vé quy x hoi, quy tir thién va Dicu 1¢ Quy da
dugc cong nhan, Hoi dong quan ly Quy ...(2)... ¢6 trach nhiém hudng dan va to chire
thuc hién Diéu 1€ nay.

Ghi chu:

(*) Cén ctr diéu kién cu thé quy co thé bd sung thém so diéu phu hop quy dinh cua phap luat.

(1) Tén co quan ban hanh quyét dinh va c6 thdm quyén coéng nhéan diéu 1& quy.

(2) Tén goi cua quy.

(3) Cin ct Diéu 3 va khoan 2 Diéu 4 Nghi dinh nay va quy dinh cta phap luat c6 lién quan
dé quy dinh cu thé ton chi, muc dich ciia quy cho phu hop.

(4) Co quan quan 1y nha nude vé linh vire hoat dong chinh cta quy.

(5) Toan quéc hoac hen tinh, trong tinh, xa.

(6) Ghi 6 thong tin Ve sang 1ap vién: truong hop sang lap vién la ca nhan ghi ro ho va tén,
ngay, thang, ndm sinh, quéc tich, s6 va noi cap can cudc cong dan hoac ho chiéu; dia chi thuong
tra, noi ¢ hién nay; truong hop sang 1ap vién la t6 chirc ghi 16 tén t6 chtrc, dia chi tru s¢ chinh va
cac thong tin sau (neu c0): nguoi dai dién phap luét; nguoi dugce sang 1ap vién cu dai dién tham gia
ban sang 1ap quy, gidy phép hodc quyét dinh thanh lap va hoat dong, ma s6 doanh nghiép, gidy
ching nhian ding ky kinh doanh, gidy chimg nhan ding ky doanh nghiép.
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4. Thu tuc cho phép quy hoat dong tré lai sau khi bi tam dinh chi hoat dong -ma thu
tuc: 1.014939
Buéc 1. Nop ho so
- C4 nhan ndp hd so truc tuyén tai Céng Dich vu cong qudc gia, dia chi
https://dichvucong. gov.vn hoac ndp ho so truc ti€p hodc qua dich vu buu chinh céng
ich dén Trung tdm Phyc vu hanh chinh cong tinh Tay Ninh (co so [ tai dia chi: Khoi
nha co quan 4, dwong song hanh, Quoc I§ tranh 14, phuong Long An, tinh Tdy Ninh;
co so 2 tai dia chi: S6 83, dwong Pham Tung, phuwong Tdn Ninh, tinh Tdy Ninh) hodc
Trung tam Phuc vu hanh chinh cong cap xa bat ky.
- Cong chire tiép nhan hd so kiém tra tinh day du, hop 18 cta ho so:
ot Néu h(‘A)‘ so chua gﬁy du, chua hop 1€ thi cong chirc khong tiép nhan va huéng
dan cho nha dau tu chuan bi ho so theo quy dinh.

+ Néu ho so ddy du, hop 16 thi cong chirc tiép nhan 1dp bién nhan ho so, hen
ngay tra két qua cho nha dau tu.

+ Chuyén ho so dén S& Nbi vu.

Buérc 2. Tham dinh hd so

- Cong chirc phong chuyén mon xem xét, kiém tra ho so:

+ Truong hop ho so chua hop 1& du thao théng bao cho to chirc, ca nhan biét
bang van ban dé hoan chinh ho so theo quy dinh trinh Lanh dao phong chuyén mén
ky tat trinh Lanh dao S¢ xem xét, quyét dinh; Cong chirc phong chuyén moén chuyén
ho so két thuc trén Hé thong thong tin giai quyét thu tuc hanh chinh kém theo vin
ban thong bao.

+ Truong hop hé so day du, ding quy dinh tiép tuc thyuc hién quy trinh: Truong
hop ho so hop 1¢, chuyén vién thu ly ho so xay dung dy thao to trinh va quyet dinh
ho tro.

- Lanh dao phong chuyén mon: Tham dinh, xem xét, xac nhan du thao van bén,
trinh 1anh dao So ky duyét.

- Lanh dao S¢ xem xét:

+ Néu ddng ¥ ky duyét van ban trinh UBND tinh.

+ Khong dong ¥ ky thong bao 1y do bang vin ban va chuyén tra két qua.

- Vao s6 van ban, luu trit ho so, phat hanh van ban trinh UBND tinh xem xét,
quyét dinh.

Buéc 3. UBND tinh phé duyét ho so

- Cong chirc VP. UBND tinh: Tiép nhan ho so, kiém tra, hoan chinh ndi dung
du thao, trinh ky.

- Lanh dao UBND tinh: Ky phé duyét két qua TTHC (vin ban tra 15i).

- Cong chirc VP. UBND tinh: Phat hanh van ban (kém toan bo hé so). Chuyén
két qua giai quyeét TTHC cho S& Noi vu.

Budc 4. Phat hanh van ban

- Van thu Van phong S¢: nhan két qua tir UBND tinh; nhép (scan) két qua giai
quyét 1én HE thong thong tin giai quyét TTHC; Chuyén két qua cho chuyén vién thu
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1y va can bo dau mbi TTHC dé chuyén cho TT PVHCC tinh (hd so gidy va ho so dién
tu).

- Két qua:

+ Ban gidy duoc gui cho nhan vién buu dién chuyén dén tai Trung tim Phuc vu
hanh chinh cong tinh Tay Ninh hodc tai Trung tam Phuc vu hanh chinh cong cap xa
noi to chirc/ca nhan nop ho so.

+ Ban dién tﬁ;’ dugc luu trir trong kho dfg: liéu cua ca nhén/térchﬁ:c trén Hé théng
thong tin gidi quyét thu tuc hanh chinh va Cong dich vu cong qudc gia.

Buéc 5. Tra két qua

Trung tam Phuc vy hanh chinh cong tinh Tay Ninh hodc tai Trung tdm Phuc vu

hanh chinh cong cap x4 noi to chirc/ca nhan ndp ho so thong bao ngudi nop hé so dé
nhan két qua va thuc hién cac nghia vu c6 lién quan (néu co).

* Thoi gian tiép nhan hd so va tra két qua: TU thr Hai dén thir Sau hang
tuan (trr ngay nghi theo quy dinh)

- Sang: Tir 07 gid 00 phat dén 11 gio 30 phit.

- Chiéu: Tur 13 gio 30 phit dén 17 gio 00 phut.

b) Cach thirc thwe hién: Tryc tuyén qua Coéng Dich vu cong qudc gia; truc tiép
hodc thong qua dich vu buu chinh cong ich hodc qua uy quyén dén Trung tam Phuc
vu hanh chinh cong tinh hodc Trung tdim Phuc vu Hanh chinh cong cap xa bat ky.

¢) Thanh phan, s6 lwgng hd so:

- Thanh phan ho so:

Thanh phin ho
STT | Thanh phan ho so so0 can s0 hoéa
(danh “X”)

1 |Pon dé nghi dugc hoat dong tré lai (theo mau);

Bio céo cua Hoi dong quan 1y quy va céc tai liéu ching
minh qu¥ d4 khéc phuc sai pham (theo mau).

- S6 lwong ho so: 01 (bd).

d) Thoi han giai quyét: 45 ngay 1am viéc ké tir ngay nhan duoc hd so hop 18.

d) Poi twong thue hién TTHC: T6 chtic, ca nhan.

e) Co quan thue hién TTHC:

- Co quan c6 thim quyén quyét dinh: UBND tinh Tay Ninh

- Co quan tryc tiép thuc hién: S& No6i vu tinh Tay Ninh

g) Két qua thwe hién TTHC:

- Quyét dinh cho phép quy hoat dong tro lai (Mau s6 13 tai Phu luc II ban hanh
kem theo Nghi dinh so 03/2026/ND-CP ngay 09 thang 01 nam 2026),;

h) Phi, 1€ phi: Khong co

i) Tén mau don, to khai:

- Pon dé nghi quy dugc hoat dong trd lai (theo Mau sb 16, Phu luc I, kém theo
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Nghi dinh s6 03/2026/ND-CP ngay 09 thang 01 nim 2026).

- Bdo cdo quy da khic phuc sai pham (theo Mau s6 17, Phu luc I, kém theo Nghi
dinh s 03/2026/ND-CP).

k) Yéu céu, diéu kién thwc hién TTHC: Khong c6

1) Can cix phap ly cia TTHC:

- Nghi dinh sé 03/2026/ND-CP ngay 09 thang 01 nim 2026 ctia Chinh phu vé
t6 chuc, hoat dong cua quy xa hoi, quy tu thién.
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MAu sé 16. Pon dé nghi qui dwoc hoat dong tro lai
CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
Doc lap - Tw do - Hanh phic

PON PE NGHI
Quy ...(1)... duwgc hoat dong tré lai

Kinh gui: ...(2)...

-

Ngay ... thang ... nam ..., ...(2)... dd c6 Quyét dinh sd ... ngay... vé viéc dinh
chi hoat dong 06 thang ddi v6i Quy...(1)... Pén nay, Quy di khic phuc duoc cac sai
pham dan dén Quy bi dinh chi hoat dong. Theo quy dinh tai Nghi dinh s6 .../.../ND-CP
ngdy ... thang ... nim ... ctia Chinh phu vé 0 chirc, hoat dong ctia quy x4 hoi, quy tir
thién va quy dinh ctia phap luat c6 lién quan; Hoi dong quan 1y Quy xin bao cdo nhu
sau:

1. Tom tat ndi dung sai pham va két qua khic phuc cic sai pham ciia Quy

.....................................................................................................................

3. Céc thong tin kém theo (néu cé)

Thong tin khi can HEn hé: ........oiiem i

HoO Va8 o o

Dia chi HeNn 1ac: ...

SO GIEN thOAL: v ee e

Hoi dong quan 1y Quy dé nghi ...(2)... xem xét, quyét dinh cho phép Quy ...(1)...
dugc hoat dong trd lai.

Noi nhdn: .(4)..., ngay ... thang ... nam ...

- Nhu trén; TM. HQI PONG QUAN LY QUY
e, : (Chike vu, chir ky, dau)

-Luu: ....

Ho va tén

Ghi chu:

(1) Tén quy dé nghi.

(2) Tén co quan c6 thim quyén cho phép thanh lap quy.

(3) Pam bao day du theo quy dinh tai khoan 3 Diéu 42 Nghi dinh nay va quy
dinh phap luét co lién quan.

(4) bia danh.
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MAu s6 17. Bao cdo quy dé khic phuc sai pham

.......... (Do, CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
— Poc 1ap - Tu do - Hanh phic

Sb: ... wi(2)..., ngay ... thang .... nam ...

BAO CAO
Quy ...(1)... da khac phuc sai pham

Ngay ... thang ... ndm ..., ...(3)... di c6 Quyét dinh s6 ...(4)... dinh chi hoat
dong 06 thang d6i v6i Quy ...(1)... Pén nay, Quy di khic phuc duogc cac sai pham.
Theo quy dinh tai Nghi dinh s .../.../ND-CP ngdy ... thang ... nim ... ctia Chinh phu
vé t6 chirc, hoat dong ctia quy xa hoi, quy tir thién va quy dinh cta phép ludt co lién
quan; Hoi dong quan 1y Quy xin bao céo nhu sau:

1. N6¢i dung sai pham cta Quy

Trén day 1a ndi dung bao cdo viéc Quy dd khic phuc cac sai pham dan dén
Quy bi dinh chi c¢6 tho1 han hoat dong.

Noi nhin: TM. HOI PONG QUAN LY QUY
- Nhu trén; (Chirc vu, chir ky, dau)
- Luu: .

Ho va tén

Ghi chu:

(1) Tén quy bao céo.

(2) bia danh.

(3) Tén co quan c6 tham quyén cho phép thanh lap.

(4) Ghi 13 sd, ky hiéu, ngay, thang, nim ban hanh quyét dinh.
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5. Thii tuc hop nhét, sap nhép, chia, tich, mé rong pham vi hoat dong quy - ma
thi tuc: 1.014940

a) Trinh ty thuc hién:

Buwée 1. Nop ho so

- C4 nhan ndp hd so truc tuyén tai Céng Dich vu cong quéc gia, dia chi
https://dichvucong.gov.vn hodc nop ho so truc tiép hodc qua dich vu buu chinh cong
ich dén Trung tdm Phuc vy hanh chinh coéng tinh Tay Ninh (co s I tai dia chi: Khoi
nha co quan 4, dwong song hanh, Quoc 19 tranh 1A, phwong Long An, tinh Tdy Ninh;
co 56 2 tai dia chi: S6 83, dwong Pham Tung, phwong Tan Ninh, tinh Tdy Ninh) hoic
Trung tim Phuc vu hanh chinh coéng cap x4 bat ky.

- Cong chire tiép nhan ho so kiém tra tinh day du, hop 18 cta ho so:

+ Néu ho so chua diy du, chwa hop 16 thi cong chire khong tiép nhan va hudng
dan cho nha dau tu chudn bi ho so theo quy dinh.

+ Néu ho so day du, hop 1 thi cong chtic tiép nhan 1ap bién nhan ho so, hen
ngay tra két qua cho nha dau tu.

+ Chuyén ho so dén S& Noi vu.

Buéc 2. Tham dinh ho so

- Cong chirc phong chuyén mon xem xét, kiém tra hd so:

+ Truong hop ho so chua hop 1& du thao théng béo cho t0 chirc, ca nhan biet
bang van ban dé hoan chinh ho so theo quy dinh trinh Lanh dao phong chuyén mén
ky tat trinh Lanh dao S¢ xem xét, quyét dinh; Cong chirc phong chuyén moén chuyén
ho so két thuc trén Hé thong thong tin giai quyét thu tuc hanh chinh kém theo vin
ban thong bao.

+ Truong hop hd so day du, ding quy dinh tiép tuc thyc hién quy trinh: Truong

hop hd so hop 18, chuyén vién thu 1y hd so xay dung du thao to trinh va quyét dinh
ho tro.

- Lanh dao phong chuyén mon: Tham dinh, xem xét, xac nhan du thao van ban,
trinh 1anh dao S¢ ky duyét.
- Lanh dao So xem xét:
+ Néu dong y ky duyét van ban trinh UBND tinh.
+ Khong dong ¥ ky thong bao 1y do bang vin ban va chuyén tra két qua.
- Vao sb van ban, luu trit hd so, phat hanh van ban trinh UBND tinh xem xét,
quyét dinh.
Bwéc 3. UBND tinh phé duyét ho so
- Cong chuc VP. UBND tinh: Tiép nhan ho so, kiém tra, hoan chinh néi dung
du thao, trinh ky.
- Lanh dao UBND tinh: Ky phé duyét két qua TTHC (vin ban tra 101).
- Cong chirc VP. UBND tinh: Phat hanh van ban (kém toan b hé so). Chuyén
két qua giai quyet TTHC cho S& Noi vu.
Buoc 4. Phat hanh van ban
- Vén thu Van phong So: nhén k,é’t qua tir UBND tinh; nhp (scan) két qua giai
quyét Ién H¢ thong thong tin gidi quyét TTHC; Chuyén két qua cho chuyén vién thu
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1y va can bo dau mbi TTHC dé chuyén cho TT PVHCC tinh (hd so gidy va ho so dién
tu).

- Két qua:

+ Ban gidy duoc gui cho nhan vién buu dién chuyén dén tai Trung tim Phuc vu
hanh chinh cong tinh Tay Ninh hodc tai Trung tam Phuc vu hanh chinh cong cap xa
noi to chirc/ca nhan nop ho so.

+ Ban dién tﬁ;’ dugc luu trir trong kho dfg: liéu cta ca nhan/td ’Chﬁ’C trén Hé théng
thong tin gidi quyét thu tuc hanh chinh va Cong dich vu cong qudc gia.

Buéc 5. Tra két qua

Trung tam Phuc vy hanh chinh cong tinh Tay Ninh hodc tai Trung tdm Phuc vu

hanh chinh cong cap x4 noi to chirc/ca nhan ndp ho so thong bao ngudi nop hé so dé
nhan két qua va thuc hién cac nghia vu c6 lién quan (néu co).

* Thoi gian tiép nhan hd so va tra két qua: Tu tht Hai dén tha Sau hang
tuan (trr ngay nghi theo quy dinh)

- Sang: Tir 07 gid 00 phat dén 11 gio 30 phit.

- Chiéu: Tir 13 gio 30 phut dén 17 gio 00 phut.

b) Cach thirc thwe hién: Tryc tuyén qua Coéng Dich vu cong qudc gia; truc tiép
hodc thong qua dich vu buu chinh cong ich hodc qua uy quyén dén Trung tam Phuc
vu hanh chinh cong tinh hodc Trung tdim Phuc vu Hanh chinh cong cap xa bat ky.

¢) Thanh phan, s6 lwgng hd so:

- Thanh phan ho so:

*Ho so chia, tach, sip nhap, hop nhit quy:

L Thanh phan hd
STT | Thanh phan ho so so' can s6 hoa
(danh “X”)

Pon dé nghi hop nhat, sap nhap, chia, tach quy, trong
d6 néu 10 1y do va tén goi méi clia quy (theo mau);

2 | Du thao diéu 1& quy (theo mau);

Nghi quyét cuia Hoi dong quan 1y qui vé viéc hop nhat,
sap nhap, chia, tich quy; y kién dong ¥ bang vin ban cia
sang 1ap vién hodc nguoi dai dién hop phap cua sang 1ap
vién (néu co);

4 | Dy kién nhan sy Hoi dong quan 1y quy;

Phuong 4n giai quyét tai san, tai chinh, lao dong khi hop
nhat, sap nhap, chia, tach quy.

*Hé so mé rong pham vi hoat dong quy:
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Thanh phan ho
STT | Thanh phan ho so so0 can s0 héa
(danh “X”)
| Pon dé nghi cp gidy phép thanh lap va cong nhan dicu
1& qu¥ trén co s& mé rong pham vi hoat dong (theo mau);
2 | Dy thao diéu 1& quy (theo mau);
3 Vin ban ctia Ban sang 1ap quy; Nghi quyét ctia Hoi dong
quan ly quy vé viéc mé rong pham vi hoat dong ctia quy;
4 Tat li¢u chiing minh tai san dong gdp dam bao theo quy
dinh tai Piéu 16 Nghi dinh s6 03/2026/ND-CP;
Truong hop bod sung sang lap vién thanh lap quy thuc
s | hién Piéu 13 Nghi dinh nay, so yéu 1y lich c4 nhéan (theo
mau kém theo Nghi dinh 03/2026/ND-CP) khong qua 06 X
thang tinh dén ngay ndp ho so;
Bao cao vé qué trinh t6 chuc, hoat dong cia quy va
6 | phuong hudong hoat dong cia quy khi dugc moé rong
pham vi hoat dong;
7 | Béo cdo vé quan 1y, sir dung tai san, tai chinh cta quy;
Bao c4o kiém toan (néu c6) vé quan 1y, str dung tai san,
8 | tai chinh cia quy; phuong &n giai quyét tai san, tai chinh,
lao dong khi m¢ rong pham vi hoat dong cua quy.

- S6 lwong ho so: 01 (bd).
d) Thoi han giai quyét: 45 ngay 1am viéc ké tir ngay nhan duoc hd so hop 18.
d) Po6i twong thue hién TTHC: T6 chirc, ca nhan.
e) Co quan thue hién TTHC:

- Co quan c6 thim quyén quyét dinh: UBND tinh Tay Ninh

- Co quan tryc tiép thuc hién: S& No6i vu tinh Tay Ninh

g) Két qué thye hién TTHC: Quyét dinh cho phép hop nhat, sép nhép, chia
tach, mo rong pham vi hoat dong quy (Mdau so 07,08,09,10tai Phy luc II ban hanh
kem theo Nghi dinh s6 03/2026/NP-CP ngay 09 thang 01 nam 2026);

h) Phi, 1€ phi: Khong co
i) Tén mau don, to khai:
- Pon dé nghi tach quy (theo Mau s6 12, Phy luc I, kém theo Nghi dinh sb
03/2026/ND-CP).
- Pon dé nghi chia quy (theo Mau s6 13, Phu luc I, kém theo Nghi dinh s6
03/2026/NDb-CP).




70

- Pon dé nghi hop nhét quy (theo Mau s6 14, Phu luc I, kém theo Nghi dinh )
03/2026/ND-CP).

- Pon dé nghi sap nhap quy (theo Mau s6 15, Phuy luc I, kém theo Nghi dinh s6
03/2026/ND-CP).

- Pon d¢ nghi cap gidy phép thanh 1ap va cong nhan diéu 1¢ quy trén co sé mé
rong pham vi hoat dong (theo Mau sé 08, Phu luc I, kém theo Nghi dinh )
03/2026/ND-CP).

- Diéu 16 mau ctia quy x4 hoi (theo Mau s6 02, Phu luc I, kém theo Nghi dinh sb
03/2026/ND-CP).

- Piéu 1é miu cua quy tur thién (theo Mau s6 03, Phu luc I, kém theo Nghi dinh
s6 03/2026/ND-CP).

- So yéu 1y lich c4 nhan (theo Mau s6 19, Phu lyc I, kém theo Nghi dinh s6
03/2026/ND-CP).

k) Yéu ciu, diéu kién thwe hién TTHC:

- Cac quy hop nhét, quy duoc sap nhap, quy bi chia chim dut ton tai va hoat
dong sau khi co quyét dinh ctia co quan nha nudc c6 tham quyén cho phép hop nhit,
sap nhap va chia quy. Quyén va nghia vu cua cac quy hop nhit, quy duoc sap nhap,
qu¥ bi chia dugc chuyén giao cho cac quy méi va quy sap nhap.

Dbi véi truong hop tach quy, thi qui bi tich va quy dugc tach (quy thanh lap
moi) thuc hién quyén, nghia vu pht hop véi muc dich hoat dong ctia quy va phai
cung lién doi chiu trach nhiém vé nghia vu ctia quy trude khi tach. Sau khi quy duoc
B6 Noi1 vu cho phép hop nhat, sap nhap, chia, tach, quy thuc hién viéc cong nhan quy
du diéu kién hoat dong va céng nhan Hoi ddng quan 1y qui theo quy dinh tai Diéu
24, 26, 27 Nghi dinh 03/2026/ND-CP.

- Sau khi quy dugc B Noi vu cap gidy phép thanh 14p va cong nhan diéu 1& quy
trén co s& md rong pham vi hoat dong phai thuc hién viéc cong bd viéc m& rong
pham vi hoat dong ciia quy, cong nhan quy du diéu kién hoat dong va cong nhan
thanh vién Hoi dong quan 1y quy theo quy dinh tai Diéu 24, 26, 27 Nghi dinh
03/2026/NDb-CP;

- Trudng hop cac quy thanh 1ap méi do chia, tich phai dam bao diéu kién sang
1ap vién, tai san dong gop thanh 1ap quy.

1) Can cix phap ly cia TTHC:

Nghi dinh s6 03/2026/ND-CP ngay 09 thang 01 nam 2026 ctia Chinh phu vé t6
chtrc, hoat dong cua quy xa hdi, quy tur thién.
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MAu s6 12. Pon dé nghi tich quy

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Doc lap - Tw do - Hanh phic

PON PE NGHI
Tach Quy ...(1)... thanh Quy ...(1)... va Quy ...(2)...

Kinh gui: ...(3)....

Theo quy dinh tai Nghi dinh sO .../.../ND-CP ngay ... thang .. . cua
Chinh phui vé t6 chirc, hoat dong ciia quy xa hoi, quy tir thién va quy dlnh cua phap
luét c6 lién quan; Hoi dong quan 1y Quy ...(1)... d c6 Nghi quyét vé viéc tach Quy

...(1)... thanh Quy ...(1)... va Quy ...(2)...

1. Mt s6 thong tin co ban vé Quy

4. Cac tai liéu cé lién quan (néu co)

Thong tin khi can Hen hé: ........ooooiiii i

HoO VA tn: oo

Diachi Hen lac: ...

SO GIEN thOGL: v,

Hoi dong quan 1y Quy ...(1)... dé nghi ...(3)... xem xét, quyét dinh cho phép
tach Quy ...(1)... thanh Quy ...(1)... va Quy ...(2)... va cong nhan Diéu 1¢ cua
Quy ...(1)... va Piéu 1¢ cua Quy ...(2)...

Noi nhén: (3)..., ngay ... thang ... nam .

- Nhu trén; TM HOI PONG QUAN LY QUY
SRRy ; (Chikc vy, chir ky, diu)

- Luu: ...

Ho va tén

Ghi chu:

(1) Tén quy dé nghi.

(2) Tén cua quy duoc tach moi.

(3) Tén co quan co6 tham quyén cho phep thanh lap quy.

(4) Pam bao diy du theo quy dinh tai diém a khoan 2 Diéu 41 Nghi dinh nay
va quy dinh phap luat co6 lién quan.

(5) bia danh.
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MAu s6 13. Pon dé nghi chia quy . N
CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
Doc lap - Tw do - Hanh phic

PON PE NGHI
Chia Quy ...(1)... thanh Quy ...(2)... va Quy ...(3)...

Kinh gui: ...(4)...

Theo quy dinh tai Nghi dinh s0 .../.../ND-CP ngay ... thang .. ...cua
Chinh phu vé t6 chirc, hoat dong ctia quy xa hoi, quy tir thién va quy dlnh ctia phap
luét ¢6 lién quan; Hoi dong quan 1y Quy ...(1)... d c6 Nghi quyét vé viéc chia Quy

...(1)... thanh Qu¥ ...(2)... va Quy ...(3)...

1. M6t s0 thong tin o' ban v& QUIF: .......c.ooveeveueeieeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeean.

2. Ly do chia Quy: ..o,

3. H6 so giri kém theo Pon nay, gom:

4. Cac thong tin c6 lién quan (néu co)

Thong tin khi cn Hen hé: ........oiieiii e

HO VA TGN oo

Di1a chi HEN 1aC: ..o

SO GBI tROALT .o et e

Hoi dong quan 1y Quy ...(1)... d& nghi ...(4)... xem xét, quyét dinh cho phép
chia Quy ...(1)... thanh Quy ...(2)... va Quy ...(3)... va cong nhan Diéu 1¢ cua
Quy ...(2)...vaQuy ...(3)...

Noi nhin: (6)..., ngay ... thang ... nam .

- Nhu trén; TM HOI PONG QUAN LY QUY
e ; w.(D)...

- Luu: ... (Chiec vu, chir ky, dau)

Ho va tén

Ghi chu:

(1) Tén quy dé nghi.

(2) Tén quy mai sau khi chia.

(3) Tén quy mai sau khi chia.

(4) Tén co quan c6 tham quyén cho phép thanh lap quy.

(5) Pam bao day du theo quy dinh tai diém a khoan 2 Piéu 41 Nghi dinh nay
va quy dinh phap luét c6 lién quan.

(6) bia danh.

MAu s6 14. Pon dé nghi hop nhit quy
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CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Doc lap - Tw do - Hanh phic

, DPON DE NGHI
Hop nhit Quy ...(D)... va Quf ...(2)... thanh Quy ...(3)...
_Kinh gtri: ...(4)...

Theo quy dinh tai Nghi dinh sO .../../ND-CP ngy ... thang ... ndm ... ciia Chinh
phu vé t6 chirc, hoat dong cta quy xa hoi, quy tur thién va quy dinh cua phap luat co lién
quan; Hoi dong quan ly Quy ...(1)... va Quy ...(2)... da co6 Nghi quyét vé viéc hop
nhat hai Quy thanh Quy ...(3)...

1. Mt s6 thong tin co ban vé cac Quy hop nhat

2. LY do hop nhAt QUF: ..o

3. Ho so giri kém theo Pon nay, gdm:

4. Cac thong tin c6 lién quan (néu co)

Thong tin khi cn HEn hé: ...t

HoO VA tN: o o

Dia chi BN 1ac: ...

SO QBN thOGL: v e

Chung t0i dé nghi ...(4)... xem xét, quyeét dinh cho phép hop nht Quy ...(1)... va
Quy ...(2)... thanh Quy ...(3)... va cong nhan DPicu I¢ cua Quy ...(3)...

o ‘ ) .-(6)..., ngay ... thang ... nam ...
Noinhgn: — TM, HOI PONG QUAN TM. HQI PONG QUAN LY QUY

- Nhu LY QUY ...(1)... coe(@)eee
trén; (Chirc vu, chit ky, dau) (Chirc vu, chit ky, dau)
- Luu:
Ho va tén Ho va tén
Ghi chu:

(1) Quy dé nghi hop nhat.

(2) Quy d& nghi hop nhét.

(3) Tén quy méi sau khi hop nhit.

(4) Tén co quan c6 thAm quyén cho phép thanh 1ap quy.

(5) Pam bao day du theo quy dinh tai diém a khoan 2 Diéu 41 Nghi dinh nay
va quy dinh phép luat c6 lién quan.

(6) Dia danh.
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MAu s6 15. Pon dé nghi sap nhap quy

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Doc lap - Tu do - Hanh phuc

PON PE NGHI
Sap nhap Quy ...(1)... vao Quy ...(2)...

Kinh gui: ...(3)...

Theo quy dinh tai Nghi dinh s6 .../.../ND-CP ngay ... thang ... ndm ... ctia Chinh
phu vé to chtrc, hoat dong ctia quy xa hoi, quy tir thién va quy dinh cta phap luat c6 lién
quan; Hoi dong quan 1y Quy ...(1)... va Hoi déng quan 1y Quy ...(2)... da c6 Nghi
quyét vé viéc sap nhap Quy ...(1)... vao Quy ...(2)... Hoi dong quan 1y Quy ...(2)...
xin bdo c4o nhu sau:

1. Mt s6 thong tin co ban vé ciac Quy

a) Quy bi sap nhap

4. Cac tai liéu cé lién quan (néu co)

Thong tin khi cAn Hen hé: ..ol

Hoo VA tn: oo o

Piachi li€nlac: ...

SO GIEN thOAI ... eeee et el

Chung t6i dé nghi ...(3)... xem xét, quyét dinh cho phép sap nhap Quy
...(1)... vao Quy ...(2)... va cong nhan Piéu 1& ctia Quy ...(2)... sau khi sap nhép.

Noi nhgn: (3)..., ngay ... thang ... nam .

- Nhu trén; TM HOI PONG QUAN LY QUY
SRS ; (Chikc vu, chir ky, diu)

- Luu: ...

Ho va tén

Ghi chu:

(1) Quy bi sap nhép.

(2) Quy dugc sap nhap.

(3) Tén co quan ¢o tham quyén cho phép thanh 1ap quy.

(4) Pam bao day du theo quy dinh tai diém a khoan 2 Diéu 41 Nghi dinh nay
va quy dinh phap luat co6 lién quan.

(5) bia danh.
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MAu s6 08. Pon dé nghi cip gidy phép thanh 1ap va cong nhin diéu 1¢ quy trén
co’ sé mé rong pham vi hoat dong

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Doc 1ap - Tu do - Hanh phuc

PON PE NGHI
Cap giay phép thanh 13p va cong nhan Diéu 1€ Quy...(1)...
trén co s6 mé rong pham vi hoat dong

Kinh gui: ...(2)...

Theo quy dinh tai Nghi dinh sO .../.../ND-CP ngy ... thang ... ndm ... ciia Chinh
pht vé t6 chirc, hoat dong cta quy xa hoi, quy tir thién va quy dinh cta phap ludt co lién
quan; Hoi ddng quan 1y Quy .. (1)... dé nghi ...(2)... xem xét, quyét dinh cap Gidy
phép thanh 1ap va cong nhan Diéu 1é trén co sé md rong pham vi hoat dong ctia Quy
nhu sau:

1. Mt s thong tin co ban vé Quy

4. Cac thong tin c6 lién quan (néu co)

Thong tin khi can HEn hé: ........oiiiiii e
HoO VA tn: oo
Dia chi BN 1ac: ...ove
SO GBI thOAL: v e

Noi nhin: (3)..., ngay ... thang ... nam .

- Nhu trén; TM HOI PONG QUAN LY QUY
- ; (Chirc vu, chit ky, dau)

-Luu: ...

Ho va tén

Ghi chu:

(1) Tén quy dé nghi duoc mo rong pham vi hoat dong.

(2) Tén co quan c6 thim quyén cho phép quy mé rong pham vi hoat dong.

(3) Néu 15 1y do va cu thé ndi dung mo rong pham vi hoat dong ctia quy.

(4) Pam bao day du theo quy dinh tai Diéu 23 Nghi dinh nay va quy dinh phap
luat c6 lién quan.

(5) bia danh.
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MAu s6 02. Piéu 1é quy xa hdi (*)

(D). CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Poc 1ap - Tw do - Hanh phuc

PIEU LE (HOAC PIEU LE SUA POL, BO SUNG) QUY ...(2)...
(Cong nhan kem theo Quyét dinh so ... ngay ... thang ... nam ... cua ...)

Chuong I
QUY DINH CHUNG

Diéu 1. Tén goi, biéu twong, tru sé

1. Tén goi:
2) TN NG VICL: .ottt et e e e aaeeeens ;
b) Tén ti€ng NUGC NZOAL (NEU CO) vevvvvvreereeiiieeeiieeeerieeeeereeeeeereeeeerreeeenens ;

2. Biéu tugng (1020) cia QU (NEU CO).evvevereeeeeeeeeeeeeee e

3. Tru so: s6 nha, duong, phd (néu co)..., xi, phuong ..., tinh, thanh phd.

4. S6 dién thoai: ..., sb Fax: ..., Email: ..., Website (néu [o70) U

Piéu 2. Tén chi, muc dich

Quy ...(2)... (sau day goi tat 1a Quy) 1a Quy xa hoi hoat dong khong vi muc
tiéu lgi nhuan, nham muc dich ...(3)...

Piéu 3. Nguyén tic té chirc, pham vi hoat dong va dia vi phap ly

1. Quy duoc hinh thanh tir tai san dong goép ban dau cua cac sang lap vién va
tai san quy trén co s van dong tai trg, van dong quyén gop cua cac td chirc, ca nhan
trong va ngoai nudc theo quy dinh cua phép luat dé thuc hién cac hoat dong theo
ton chi, muc dich va bi€u I¢ cta Quy.

2. Quy duoc t6 chirc va hoat dong theo nguyén tic:

a) Thanh 1ap va hoat dong khong vi muc ti€u lgi nhuén;

b) Tu nguyén, tu chu, ty trang trai kinh phi va tu chiu trach nhiém trude phap
luat bang tai san cua Quy;

¢) T6 chuc, hoat dong theo quy dinh cta phap luat va Piéu 1& Quy dugc
...(1)... cong nhan, chiu sy quan 1y nha nudc cua ...(4)...v€ nganh, linh vuc Quy
hoat dong;

d) Cong khai, minh bach vé t6 chure, hoat dong va thu, chi tai chinh, tai san ctua
Quy;
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d) Khong phan chia tai san cia Quy trong qua trinh Quy dang hoat dong.
3. Quy c6 pham vi hoat dong ...(5)...

4. Quy c6 tu cach phap nhan, c6 con dau, tai khoan tai ngan hang theo quy
dinh cua phap luat.

Pi¢u 4. Sang 1ap vién thanh 1ap Quy ...(6)...

Chwong 11
CHUC NANG, NHIEM VU; QUYEN HAN VA NGHIA VU

Diéu 5. Chirc nang, nhiém vu

1. Str dung tai san cta Quy dé ho tro, tai tro cho cac d6i twong, cac chuong trinh,
du &n phu hop voi ton chi, muc dich, pham vi hoat dong cua Quy va quy dinh cua
phép luat.

2. Tiép nhan va quan 1y tai san dugc tai trg, vién trg theo uy quyén tlr cac to
chtrc, cd nhan trong va ngoai nudc dé thuc hién cac hoat dong theo hgp dong uy
quyén phu hop vai ton chi, myc dich cia Quy va quy dinh cua phap luat.

3. Tiép nhan tai san tir cac td chirc, ca nhan trong va ngoai nudc tai trg, hién,
tang hodc bang céac hinh thirc khac theo quy dinh cta phdp ludt dé bao ton va tang
truong tai san cua Quy.

Pi¢u 6. Quyén han va nghia vu

(Can cr quy dinh tai Piéu 9 Nghi dinh nay va ton chi, muyc dich cua Quy, dé quy
dinh cu thé, phu hop).

) Chuong 111
TO CHUC, HOAT PONG

Piéu 7. Co ciu to chirc

1. Hoi d6ng quan 1y Quy.

2. Ban Kiém soat Quy.

3. Van phong va cac phong, ban chuyén mon.

4. Van phong dai dién hodc chi nhanh va cac don vi tryc thudc (néu co).
Piéu 8. Hoi dong quén 1y Quy

1. Hoi dong quan Iy Quy 1a co quan quéan Iy cia Quy, nhan danh Quy dé quyét
dinh, thuc hién cac quyén va nghia vu ctia Quy; cac thanh vién phai c6 nang luc hanh
vi dan sy day du va khong c6 an tich, khéng thudc trudng hop dang bi truy ctu trach
nhiém hinh sy, bi tam giam, dang chdp hanh bién phéap xr Iy hanh chinh tai co so cai
nghién bét budce, co s giao duc bét budc hoic dang bi Toa an cAm dam nhiém chirc
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vu, cAm hanh nghé hodc 1am cong viéc nhét dinh. Hoi déng quan Iy Quy cé tdi thiéu
03 thanh vién gom: Chu tich, cac Pho Chu tich va cac thanh vién khong phai 1a nguoi
than thich v&i nhau, trong d6 ¢ t6i thiéu 51% s6 lugng thanh vién 13 cong dan Viét
Nam. Nhiém ky Hoi dong quan 1y quy 1a .... nim (ghi ro thoi han cu thé nhung t6i da
khong qua 05 nam), tinh tir ngay c6 quyét dinh cong nhan Hoi dong quan 1y Quy cta
co quan nha nude c6 tham quyén quy dinh tai Diéu 20 Nghi dinh nay.

Hoi dong quan 1y Quy nhiém ky lan thir nhat do Ban sang lap dé cir. Pbi véi cac
nhiém ky tiép theo, Hoi ddng quan 1y quy bao cdo Ban sang 1ap dé car Hoi dong quan
Iy Quy; trudng hop Ban sang 1ap khong c6 dé cir hodc khong dé cir duoc, Hoi dong
quan 1y Quy nhiém ky trudc bau ra Hoi dong quan 1y Qui nhiém ky tiép theo.

Cham nhat 45 ngay 1am viéc trude ngay hét nhiém ky, quy phai hoan thanh ho
so, thu tuc cong nhan Hoi dong quan Iy Quy hop 1€ gui co quan nha nudc cd tham
quyén quy dinh tai Diéu 20 Nghi dinh nay cong nhan. Hoi dong quan 1y Quy nhiém ky
trude diéu hanh hoat dong cua Quy cho dén khi c6 quyét dinh cong nhan Hoi dong
quan 1y Quy nhiém ky tiép theo.

2. Hoi dong quan 1y Quy c6 cac nhiém vu va quyén han sau day:

a) Quyét dinh chién lugc phat trién va ké hoach hoat dong hang nim cua Quy;

b) Quyét dinh céc giai phap phat trién qu¥; thong qua hop dong co gia tritir ......
tré 1én;

¢) Bau, mién nhiém, bai nhi¢m Chu tich, cdc Phé Chu tich, thanh vién Hoi dong
quan 1y Quy dé co quan nha nudc ¢ thim quyén cong nhan; quyét dinh thanh 1ap
Ban Kiém soat Quy; quyét dinh bé nhi¢m, mién nhiém, cach chtrc Giam doc Quy
hodc ky va cham dut hop dong doi1 véi Giam doc Quy trong truong hop Giam doc
Quy 1a nguot do Quy thué; bdo nhiém Ké toan truong va ngudi quan 1y khac quy dinh
tai Diéu 18 Quy;

d) Quyét dinh muc lwong, ché do, chinh sach khac (néu c6) dbi voi Chu tich,
Pho Chu tich, thanh vién Hoi dong quan 1y Quy, Giam doc, K€ toan truong Quy va
nguoi lam vi¢e tai Quy theo quy dinh tai Diéu 1¢ Quy va theo quy dinh cta phap luét;

d) Thong qua béo céo tai chinh hang nam, phuong an st dung tai san, tai chinh
quy;

e) Quyét dinh co cdu t6 chirc quan 1y Quy theo quy dinh ctia phap luat va Piéu
1¢ Quy;

g) Quyét dinh thanh 1ap phap nhan truc thudc Quy theo quy dinh cua phap luat
va Piéu 1& quy; thanh 1ap chi nhanh, van phong dai dién Quy theo quy dinh tai Diéu
34 Nghi dinh nay;

h) Doi tén; sira doi, bd sung Diéu 1é Quy;

i) Quyét dinh viéc giai thé, chia, tach, sap nhap, hop nhat;
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k) Trong thoi han 60 ngay ké tir ngdy c6 Quyét dinh cong nhan Quy du diéu kién
hoat dong va céng nhan Hoi dong quan 1y Quy, Hoi dong quan 1y Quy ¢ trach nhiém
xay dung, ban hanh: quy dinh vé quan 1y va str dung tai san, tai chinh, cac dinh mirc
chi tiéu ciia Quy; quy dinh cong tac khen thudng, ky luat va giai quyét phan anh, kién
nghi, khiéu nai, t6 céo trong ndi bo Quy; quy dinh vé thoi gian lam viéc, viéc st dung
lao dong va str dung con ddu ctia Quy; quy dinh cu thé viéc bau, mién nhiém, bai
nhiém Chu tich, cac Pho Chu tich, thanh vién Hoi déng quan 1y; quy dinh cu thé viéc
b nhiém, mién nhiém, cach chirc Gidm dbc hodc cham dut hop déng lao dong ddi
v6i Giam dbc Quy; Quy ché lam viéc ciia Hoi ddng quan 1y Quy, Ban Kiém soat Quy
va quy ché t6 chirc, hoat dong ctia td chirc c¢6 tu cach phap nhan truc thude quy; cac
quy dinh trong ndi bd Quy phu hop véi quy dinh ctia Piéu 1& Quy va quy dinh cta
phap luat.

1) Cac nhiém vu va quyén han khac theo quy dinh ctia Nghi dinh nay va Piéu 1é
Quy.
3. Nguyén tic hoat dong ctia Hoi dong quan 1y Quy:

a) Hoi dong quan Iy Quy hop dinh ky ... mot 1an, c6 thé hop bat thudng. Cudc hop
cua Hoi1 dong quan ly Quy do Chu tich Ho1 dong quan 1y Quy tri¢u tap hoac theo dé
nghi cta it nhat trén 1/2 thanh vién Hoi dong quan 1y Quy. Cudc hop ctua Hoi dong
quan 1y Quy duoc coi 1a hop 1€ khi c6 it nhat trén 1/2 s6 thanh vién Hoi dong quan 1y
Quy tham gia. Giira hai ky hop, Hoi ddng quan 1y Quy c6 thé lay y kién bang vin ban
vé cac quyét dinh cua Hoi dong quan 1y Quy.

b) Mdi thanh vién Hoi dong quan 1y Quy ¢ mdt phiéu biéu quyét. Trong truong
hop s6 thanh vién c6 mat tai cudc hop khong day du, nguoi chu tri cudc hop Ho1 dong
quan ly Quy lay y kién bang van ban, y kién bang van ban cua thanh vién vang mat
co gia tri nhu y kién cua thanh vién c6 mit tai cudc hop;

¢) Cac quyét dinh cua Hoi dong quan 1y Quy duoc thong qua khi co ... thanh
vién Ho1 dong quan 1y Quy biéu quyét tan thanh.

Pi¢u 9. Chii tich Hi dong quén 1y Quy

1. Chu tich Hoi ddng quan 1y Quy 13 cong dan Viét Nam dugc Hoi dong quan
1y Quy bau va la nguoi dai dién theo phap luat cua Quy. Chu tich Hoi dong quan 1y
Quy c6 thé kiém Giam doc Quy.

2. Chu tich Hoi dong quan 1y Quy c6 cac nhiém vu va quyén han sau day:

a) Chuén bi hodc t6 chtrc viéc chuan bi chuong trinh, ké hoach hoat dong cua
Ho1 dong quan 1y Quy;

b) Chuan bi hoic t6 chirc viéc chuan bi chuong trinh, ndi dung, tai liéu hop Hoi
dong quan ly Quy hodc dé lay y kién cac thanh vién Hoi dong quan ly Quy;

¢) Triéu tap va cht tri cudc hop Hoi déng quan 1y Quy hodc t6 chirc viéc 13y y
kién cac thanh vién Ho1 dong quan 1y Quy;
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d) Giam sat hoac td chirc giam sat viéc thuc hién cac quyét dinh cua Ho1 déng
quan 1y Quy;

d) Thay mat Hoi dong quan 1y Quy ky cac quyét dinh ctia Hoi dong quan 1y Quy;

e) Cac quyén va nhiém vu khac theo quy dinh cia Nghi dinh nay va Biéu 18 Quy.

3. Nhiém ky ctia Chu tich Hoi dong quan 1y Quy c6 cung véi nhiém ky ctua Hoi
ddng quan 1y Quy. Chu tich Hoi dong quan 1y Quy c6 thé duoc bau lai véi sé nhiém
ky khong han ché.

4. Truong hop Chu tich Hoi dong quan 1y Quy kiém Giam déc Quy thi phai ghi
1 trong cac gidy to giao dich cia Quy.

5. Trudng hop vang mat thi Chu tich Hoi dong quan 1y Quy iy quyén bang vin ban
cho Pho Chu tich Hoi déng quan 1y Quy thuc hi¢n cac quyén va nhiém vu cua Chu tich
Hoi déng quan 1y Quy theo nguyén tic quy dinh tai Piéu 1& Quy.

Piéu 10. Phé Chii tich Hoi dong quén 1y Quy

1. Pho Chu tich Hoi dong quan 1y Quy do Hoi dong quan Iy Quy bau va ¢ cung
v6i nhiém ky cua Hoi ddng quan 1y Quy.

2. Phé Chu tich Hoi ddng quan Iy Quy c6 nhiém vu gitap Chu tich Hoi déng quan
1y Quy diéu hanh cac hoat dong ctia Quy theo su phan cong cia Hoi dong quan 1y
Quy va thuc hién nhiém vu theo su iy quyén ctia Cha tich Hoi dong quan 1y Quy.

Piéu 11. Giam doc Quy
(Can ctr quy dinh tai Diéu 30 Nghi dinh nay dé quy dinh cu thé)
Picu 12. K¢ toan truéng ciia Quy

(Can ctr quy dinh tai Pidu 31 Nghi dinh ndy va quy dinh phap luat c6 lién
quan dé quy dinh cy thé)

Piéu 13. Ban Kiém soat Quy

- Can clr quy dinh tai Pidu 32 Nghi dinh nay va quy dinh phap luét co lién
quan dé quy dinh cu thé.

- Nhiém ky ctia Ban Kiém soét ciing véi nhiém ky ctia Hoi dong quan 1y Quy.
Pi¢u 14. Vin phong va phong, ban chuyén mén
Piéu 15. Chi nhanh, viin phong dai dién va don vi tre thudc (néu co)

- Can cr quy dinh tai Diéu 34 Nghi dinh ndy va quy dinh phap luat co lién
quan dé quy dinh cy thé.

- Trong thoi han 30 ngay ké tir ngay Quy c6 quyét dinh thanh 1ap chi nhanh hozc
van phong dai di¢n ¢ cac tinh, thanh phé truc thudc trung wong khéc vai tru s chinh
ctia Quy thi Quy guri 01 bo ho so thong bao cho co quan nha nude ¢6 thim quyén cho
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phép thanh 1ap Quy theo quy dinh tai khoan 1 Diéu 20 Nghi dinh nay va Uy ban nhan
dan cép tinh noi Quy dit chi nhanh hodc van phong dai dién.

Chuong IV
VAN DPONG QUYEN GOP, TIEP NHAN TAI TRQ,
POI TUQNG VA PIEU KIEN HO TRQ

Piéu 16. Van dong quyén gép, tiép nhén tai tro

1. Quy dugc van dong quyén gop, van dong tai trg trong nudc va nudc ngoai
nham thyc hi¢én muc dich hoat dong theo quy dinh cta Biéu 1€ Quy va theo quy dinh
cua phap luat.

2. Céac khoan van dong quyén gop, tai trg cia cac ca nhan, t chire trong va ngoai
nudc cho Quy phai dugc ndp ngay vao Quy theo dung quy dinh hién hanh ctia Nha
nuée, dong thoi cong khai thong tin qua trang thong tin dién tir cia t chirc (néu co)
dé cong chiing va cac nha tai trg c6 diéu kién kiém tra, gidm sat. Di voi khoan tai
trg c6 muc dich, muc ti€u phai thuc hién dung theo yéu cAu cua nha tai tro.

3. Viéc dong gop ho tro khic phuc khé khan khi xdy ra thién tai, hoa hoan, su
¢ nghiém trong lam thiét hai 16n vé nguoi va tai san ctia nhan dan do Hoi dong quan
1y Quy quyét dinh dong gop theo huéng dan ctua Uy ban Trung wong Mit tran To
qudc Viét Nam.

Piéu 17. Nguyén tic van dong quyén gop, tiép nhan tai tro

1. Viéc van dong tai trg, van dong quyén gop tién, hién vét, cong suc cua ca
nhan, t6 churc phai trén co sé¢ tu nguyén véi long hdo tam, Quy khong tu dat ra mic
huy dong dong gdp t61 thi€u dé budc ca nhan, to6 churc thyc hién.

2. Viéc quyén gop, tiép nhan, quan 1y, str dung tién, hién vat tir ca nhan, t6 chuc
dong gbp cho Quy phai cong khai, minh bach va phai chiu su thanh tra, kiém tra,
giam sat theo quy dinh cta phép luat.

3. Noi dung van dong quyén gop, tiép nhan tai trg phai cong khai, minh bach,
bao gobm: muc dich van dong quyén gop, tai tro; két qua van dong quyén gop, tai tro;
viéc st dung, két qua sur dung va bao céo quyét toan.

4. Hinh thtrc cong khai bao gdm:

a) Niém yét cong khai tai noi tiép nhan quyén gop, tai tro va noi nhan ctu tro,
trg giup;

b) Thong bao trén phuong ti€n thong tin dai chiing;

¢) Cung cép thong tin theo yéu cau clia co quan, to chirc, ca nhan theo quy dinh
cua phap luat.

Piéu 18. Poi twong, diéu kién nhan hd tro, tai tro

(Can cur Nghi dinh nay, quy dinh phap luat c6 lién quan va ton chi, muc dich cua
Quy dé quy dinh doi tugng cu thé)
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Chuong V
QUAN LY VA SU DUNG TAI SAN, TAI CHIiNH
Piéu 19. Nguf“)n thu

(Can ctr quy dinh tai Piéu 37 Nghi dinh nay va quy dinh phéap luat c6 lién
quan dé quy dinh cy thé)

Piéu 20. Sir dung Quy

(Can ctr quy dinh tai Diéu 38 Nghi dinh nay va quy dinh phap luat cé lién
quan dé quy dinh cy thé)

Diéu 21. Noi dung chi cho hoat djng quan 1y Quy

(Can ct quy dinh tai Piéu 39 Nghi dinh nay va quy dinh phéap luat c6 lién
quan dé quy dinh cu thé)

Pi¢u 22. Quan Iy tai chinh, tii sin ciia Quy

(Can ctr quy dinh tai Diéu 40 Nghi dinh nay va quy dinh phap luat c6 lién
quan dé quy dinh cy thé)

Piéu 23. Xir Iy tai san cia Quy khi hop nhit, sap nhip, chia, tach, dinh chi
c6 thoi han hoat dong va giii thé Quy

(Can clr Diéu 44 Nghi dinh nay va quy dinh phép luit c6 lién quan dé quy dinh
cu thé)

_ Chuong VI )
HQP NHAT, SAP NHAP, CHIA, TACH, POI TEN;
PINH CHI CO THOI HAN HOAT PONG VA GIAI THE QUY

Diéu 24. Hop nhit, sap nhip, chia, tach, ddi tén Quy

1. Viéc hop nhét, sap nhap, chia, tach, ddi tén Quy thuc hién theo quy dinh cua Bo
luat Dén sy, Piéu 41 Nghi dinh nay va cac quy dinh phép luat khac ¢ lién quan.

2. Hoi dong quan 1y Quy c6 trach nhiém t6 chire thuc hién quyét dinh hop nht,
sap nhap, chia, tach, d6i tén Quy theo quy dinh cta phép luat.

Pi¢u 25. Pinh chi cé thoi han hoat dong ciia Quy

Viéc dinh chi ¢6 thoi han hoat dong cua Quy thyc hién theo quy dinh tai biéu
42 Nghi dinh nay va quy dinh phap luat co6 lién quan.

Piéu 26. Giai thé Quy

1. Viéc giai thé Quy thuc hién theo quy dinh tai Diéu 43 Nghi dinh nay va quy
dinh phap luat c6 lién quan.

2. Hoi dong quan 1y Quy co trach nhiém to chirc thuc hién quyét dinh giai thé
Quy theo quy dinh ctua phap luat.
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Chuong VII
KHEN THUONG VA KY LUAT
Pi¢u 27. Khen thuéng
1. T4 chite, ca nhan c6 nhiéu dong gdp cho hoat déng cta Quy s& duoc Hoi dong
quan ly Quy khen thudng hodc dugc Hoi dong quan 1y Quy dé nghi co quan nha nude
c6 tham quyén khen thudng theo quy dinh cua phap luat.
2. Hoi déng quan 1y Quy quy dinh cu thé hinh thuc, tha tuc, thAm quyén, trinh
tu xét khen thudng trong ndi bo Quy.
Diéu 28. Ky luit
1. T chire thudc Quy, nhirng ngudi lam viéce tai Quy vi pham quy dinh cua Diéu
1& nay, tuy theo tinh chat, mirc d6 vi pham ma bi xir Iy ky luat hodc truy ciru trach
nhiém hinh sy. Néu gay thiét hai vat chat phai bdi thuong theo quy dinh ctia phap
luat.
2. Hoi déng quan 1y Quy quy dinh cu thé hinh thuc, tha tuc, thAm quyén, trinh
tu xem x¢€t, quyét dinh ky luat trong néi bo Quy.
- Chuwong VIII
DIEU KHOAN THI HANH

Picu 29. Sira doi, bo sung Picu 1¢

Viéc stra d6i, bo sung Diéu 1&é Quy phai duoc it nhét trén 1/2 thanh vién Hoi
dong quan ly Quy thong qua va phai dugc ...(1)... quyét dinh cong nhan.

Pi¢u 30. Hiéu e thi hanh

1. Biu 18 Quy ...(2)...co ... Chuong, ... Didu va c6 hiéu luc thi hanh ké tir ngay
dugc ...(1)... cong nhan.

2. Cin ctr cac quy dinh phap luat vé quy xa hoi, quy tir thién va Diéu 18 Quy da
duoc cong nhan, Hoi déng quan 1y Quy ...(2)... ¢6 trach nhiém hudng dan va to chic
thie hién Diéu 16 nay.

Ghi chu:

(*) Cén ctr diu kién cu thé quy c6 thé bd sung thém s diéu phu hop quy dinh
cua phap luat.

(1) Tén co quan ban hanh quyét dinh va c6 tham quyén cong nhan diéu 1& quy.

(2) Tén goi cua quy.

(3) Cin ctr Diéu 3 va khoan 1 Piéu 4 Nghi dinh nay va quy dinh cta phap luat
c6 lién quan dé quy dinh cu thé t6n chi, myc dich ctia quy cho phu hop.

(4) Co quan quan 1y nha nudc vé linh vuc hoat dong chinh cua quy.

(5) Toan quéc hodc lién tinh, trong tinh, xa.

(6) Ghi rd thong tin vé sang lap vién: truong hop sang lap vién la ca nhan ghi 1
ho va tén, ngay, thang, nam sinh, quéc tich, sb va noi cép can cudce cong dan hodc ho
chiéu; dia chi thuong tra, noi & hién nay; trudng hop sang 1ap vién 1a t6 chiic ghi rd
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tén to churc, dia chi tru sé chinh va cac thong tin sau (néu cd): ngudi dai dién phap
luat; nguoi duge sang 1ap vién ctr dai dién tham gia ban sang 1ap quy, gidy phép hoic
quyét dinh thanh lap va hoat dong, ma s6 doanh nghiép, gidy chimg nhan diang ky
kinh doanh, gidy ching nhan dang ky doanh nghiép.
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MAu s6 03. Piéu 1¢ quy tir thién (*)

(D). CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Doc 1ap - Tu do - Hanh phuc

PIEU LE (HOAC PIEU LE SUA POIL, BO SUNG) QUY ...(2)...
(Cong nhdn kem theo Quyét dinh so ... ngay ... thang ... nam ... cua ...)

Chuong 1
QUY DINH CHUNG

Diéu 1. Tén goi, biéu twong, tru sé
1. Tén goi:
) TEN HENE VIBL: ..ottt ;

b) Tén tiéng NUGC NZOAL (EU CO): v ;

3. Tru so: s6 nha, duong, phd (néu co)..., xa, phuong ..., tinh, thanh phd.
4. S6 dién thoai: ..., sb Fax: ..., Email: ..., Website (néu [70) HEUUUURRT
Piéu 2. Ton chi, muc dich

Quy ...(2)... (sau dy goi tat 1a Quy) la Quy tir thién hoat dong khong vi muc
tiéu lgi nhuan, nham muc dich ...(3)...

Piéu 3. Nguyén tic té chirc, pham vi hoat dong va dia vi phap ly

1. Quy dugc hinh thanh tir ngudn tai san dong gop ban dau cua cac sang lap vién
va tai san cua Quy trén co s¢ van dong tai trg, van dong quyén gop cua cac to chuec,
ca nhan trong va ngoai nudc theo quy dinh ctia phap luat dé thuc hién cac hoat dong
theo ton chi, muc dich va Diéu 1€ cua Quy.

2. Quy duoc t6 chirc va hoat dong theo nguyén tic:

a) Thanh 13p va hoat dong khong vi muc tiéu 191 nhuan;

b) Tu nguyén, tu chu, tu trang trai kinh phi va tu chiu trach nhiém trudc phap
luat bang tai san cua Quy;

¢) T6 chirc, hoat dong theo quy dinh ctia phép luat va Diéu 1& Quy duoc ...(1)...
cong nhan, chiu sy quan Iy nha nudc cua ...(4)... v€ nganh, linh vuc Quy hoat dong;

d) Cong khai, minh bach vé td chur, hoat dong va thu, chi tai chinh, tai san cua
Quy;

d) Khong phan chia tai san cia Quy trong qué trinh Quy dang hoat dong.
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3. Quy c6 pham vi hoat dong ...(5)...

4. Quy c6 tu cach phap nhan, c6 con diu, tai khoan tai ngan hang theo quy dinh
cua phéap luat.

Piéu 4. Sang lap vién thanh lip Quy ...(6)...

Chuong 11 ) . N
CHUC NANG, NHIEM VU; QUYEN HAN VA NGHIA VU

Piéeu 5. Chirc nang, nhiém vu

1. Str dung nguén tai san cuia Quy dé ho tro, tai tro cho cac ddi tuong, cac chuong
trinh, du an phu hop véi ton chi, muc dich, pham vi hoat dong cia Qu¥y va quy dinh
cua phap luat.

2. Tiép nhan va quan 1y tai san duogc tai trg, vién tro theo ty quyén tir cac to
chtic, cd nhan trong va ngoai nudc dé thuc hién cac hoat dong theo hgp dong uy
quyén phu hop vai1 ton chi, myc dich cia Quy va quy dinh cua phap luat.

3. Tiép nhan tai san tr cac td chirc, ca nhan trong va ngoai nudc tai trg, hién,
tang hoac bang cac hinh thuc khac theo quy dinh ctia phap luat dé bao ton va tang
truong tai san cua Quy.

Pi¢u 6. Quyén han va nghia vu

(Can ctr quy dinh tai Diéu 9 Nghi dinh nay va ton chi, muc dich cua Quy, dé quy
dinh cu th¢, phu hop).

) Chuwong 111
TO CHUC, HOAT PONG

Piéu 7. Co ciu to chirc

1. Hoi dong quan 1y Quy.

2. Ban Kiém soat Quy.

3. Van phong va cac phong, ban chuyén mon.

4. Van phong dai dién hodc chi nhanh va cac don vi truc thudc (néu co).
Piéu 8. Hoi dong quén 1y Quy

1. Hoi dong quan 1y Quy 14 co quan quan 1y cua Quy, nhan danh Quy dé quyét
dinh, thuc hién cac quyén va nghia vu ctia Quy; cac thanh vién phai c6 ning luc hanh
vi dan sy day du va khong c6 an tich, khéng thudc trudng hop dang bi truy ctru trach
nhiém hinh sy, bi tam giam, dang chdp hanh bién phéap xr Iy hanh chinh tai co so cai
nghién bét budc, co s gido duc bat budc hodc dang bi Toa an cdm dam nhiém chirc
vu, cdm hanh nghé hoic lam cong viéc nhat dinh. Hoi dong quan 1y Quy c6 tdi thiéu
03 thanh vién gom: Chii tich, cac Pho Chu tich va cac thanh vién khong phai 1a ngudi
than thich voi nhau, trong do co t6i thiéu 51% s6 lugng thanh vién 13 cong dan Viét
Nam. Nhiém ky Hoi dong quan 1y Quy 1a .... nam (ghi r0 thoi han cu thé nhung tdi da
khong qua 05 ndm), tinh tir ngay co quyét dmh cong nhan Hoi d6ng quan 1y Quy cia
co quan nha nudc c6 tham quyén quy dinh tai Diéu 20 Nghi dinh nay.
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Hoi dong quan Iy Quy nhiém ky 1an thtr nhét do Ban sang lap dé cir. B6i véi cac
nhiém ky tiép theo, Hoi ddng quan 1y Quy béo cdo Ban sang 1ap dé cir Hoi dong quan
1y Quy; trudng hop Ban sang lap khong c6 dé ctr hoic khong dé ctr duoc, Hoi dong
quan 1y Quy nhiém ky trudc bau ra Hoi dong quan 1y Qui nhiém ky tiép theo.

Cham nhat 45 ngay 1am viéc trude ngay hét nhiém ky, quy phai hoan thanh ho
50, thi tuc cong nhan Hoi dong quan 1y Quy hop 1é giri co quan nha nudc c6 tham
quyén quy dinh tai Diéu 20 Nghi dinh ndy cong nhan. Hoi dong quan 1y Quy nhiém ky
trude didu hanh hoat dong ctia quy cho dén khi c6 quyét dinh cong nhan Hoi dong quan
1y Quy nhiém ky tiép theo.

2. Hoi dong quan 1y Quy c6 cac nhiém vu va quyén han sau day:
a) Quyét dinh chién luoc phat trién va ké hoach hoat dong hang nam cua Quy;

b) Quyét dinh céc giai phap phat trién quy; thong qua hop dong co giatritir ......
tré 1én;

¢) Bau, mién nhiém, bii nhiém Chu tich, cac Pho Chu tich, thanh vién Hoi dong
quan ly Quy dé co quan nha nude co thAm quyen cong nhan; quyét dinh thanh lap
Ban Kiém soat Quy; quyét dinh b nhiém, mién nhiém, cach chirc Giam ddc Quy
hoic ky va chAm dit hop doﬁng dbi voi Giam dbc Quy trong trudng hop Giam dbc
Quy la nguoi do Quy thué; b6 nhiém Ke toan trudng va nguoi quan Iy khac quy dinh
tai Bi¢u 1€ Quy;

d) Quyét dinh mirc lwong, ché d9, chinh sach khac (néu c6) dbi véi Chu tich,
Pho Chu tich, thanh vién Hoi dong quan ly Quy, Giam doc, K€ toan truong Quy va
nguoi lam viée tai Quy theo quy dinh tai Di€u 1€ Quy va theo quy dinh cua phap luat;

d) Thong qua béo céo tai chinh hang nam, phuong an str dung tai san, tai chinh
quy;

e) Quyét dinh co cdu t6 chirc quan 1y Quy theo quy dinh ctia phap luat va Piéu
1¢ Quy;

g) Quyét dinh thanh 14p phap nhan tryc thudc Quy theo quy dinh cua phéap luét

va Diéu 18 quy; thanh 1ap chi nhanh, van phong dai dién Quy theo quy dinh tai Piéu
34 Nghi dinh nay;

h) D6i tén; sira doi, bo sung Piéu 1¢ Quy;
i) Quyét dinh viéc giai thé, chia, tach, sap nhap, hop nhat;

k) Trong thdi han 60 ngay ké tir ngdy c6 Quyét dinh cong nhan Quy du diéu kién
hoat dong va cong nhan Hoi dong quan Iy Quy, Hoi ddng quan 1y Quy cé trach nhiém
xay dung, ban hanh: quy dinh vé quan 1y va str dung tai san, tai chinh, cac dinh mirc
chi tiéu cua Quy; quy dinh cong tac khen thuong, ky luat va giai quyét phan anh, kién
nghi, khiéu nai, t6 cao trong ndi b Quy; quy dinh ve thoi gian lam viéc, viéc str dung
lao dong va str dung con ddu ctia Quy; quy dinh cu thé viéc bau, mién nhiém, bai
nhiém Chu tich, cac Pho Chu tich, thanh vién Hoi déng quan 1y; quy dinh cu thé viéc
b nhiém, mién nhiém, cach chirc Gidm dbc hodc cham dut hop déng lao dong ddi
v6i Giam dbc Quy va Quy ché 1am viéc cuia Hoi dong quan 1y Quy, Ban Kiém soat
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Quy; cac quy dinh trong ndi bd Quy phu hop véi quy dinh cia Diéu 1& Quy va quy
dinh cua phap luat;

1) Cac nhiém vu va quyén han khac theo quy dinh ctia Nghi dinh nay va Diéu 1é
Quy.

3. Nguyén tic hoat dong cua Hoi dong quan 1y Quy:

a) Hoi dong quan 1y Quy hop dinh ky ... mot lan, ¢6 the hop bét thudng. Cude hop
cua Hoi dong quan ly Quy do Chu tich Hoi dong quan ly Quy triéu tap hodc theo dé
nghi cta it nhat trén 1/2 thanh vién Hoi dong quan ly Quy. Cudc hop cua Hoi dong
quan Iy Quy duoc coi 1a hop 1¢ khi c6 it nhat trén 1/2 s6 thanh vién Hoi dong quan ly
Quy tham gia. Gitra hai ky hop, Hoi d6ng quan 1y Quy co thé lay y kién bang vin ban
vé cac quyét dinh cua Hoi dong quan 1y Quy;

b) M&i thanh vién Hoi dong quan 1y Quy c6 mot phiéu biéu quyét. Trong truong
hop s6 thanh Vjén co rpét ‘gai cudc hop khéng déy du, nguoi chu tri cudc hop H,(f)i dong
quan ly Quy lay y kién bang van ban, y kién bang van ban cua thanh vién vang mat
c6 gia tri nhu y kién cua thanh vién c6 mat tai cudc hop;

c) Cac quyét dinh cia Hoi déng quan ly Quy dugc thong qua khi ¢ ... thanh
vién HG1 dong quan Iy Quy bi€u quyét tan thanh.

Piéu 9. Chi tich Hoi ddng quan 1y Quy

1. Chu tich Hoi déng quan 1y Quy 1a cong dan Viét Nam duoc Ho1 dong quan
Iy Quy bau va la nguoi dai dién theo phap luat cua Quy. Chu tich Hoi dong quan 1y
Quy co6 the kiém Giam doc Quy.

2. Chu tich Hoi dong quan 1y Quy c6 cac nhiém vu va quyén han sau day:

a‘) Chuén bi hodc t6 chirc viéc chuan bi chuong trinh, ké hoach hoat dong cua
Ho1 dong quan 1y Quy;

\ b) Chuén bi hodc téq cl}l’rc Vié,C chuén bi chuong trinh, ndi dung, tai liéu hop Hoi
dong quan ly Quy hoac dé l1ay y kién cac thanh vién Hoi dong quan 1y Quy;

~¢) Triéu tap va chu tri cudc hop Hoi ddng quan 1y Quy hoic t6 chirc viéc 13y y
kién cac thanh vién Hoi1 dong quan 1y Quy;

d) Gidm sat hoac t6 chirc giam sat viéc thuc hién cac quyét dinh cua Ho1 déng
quan 1y Quy;

d) Thay mat Hoi dong quan 1y Quy ky cac quyét dinh ctia Hoi dong quan 1y
Quy;

e) Cac quyén va nhiém vu khac theo quy dinh ctia Nghi dinh nay va Diéu 18
Quy.

3. Nhiém ky cua Chu tich H(f)i‘dck)ng quan Iy Quy c¢6 cung voi nhiém ky cua Hoi
dong quan ly Quy. Chu tich Hoi dong quan ly Quy c6 thé dugc bau lai voi s6 nhiém
ky khong han ché.

4. Truong hop Chu tich Hoi ddng quan 1y Quy kiém Giam dbc Quy thi phai ghi
0 trong cac giay to giao dich ctua Quy.
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5. Truong hop Vang mat thi Chu tich Hoi dong quan Iy Quy uy quyén bang vin ban
cho Pho Chu tich Hoi dong quan 1y Quy thuce hién cac quyén va nhiém vu cua Chu tich
Hoi dong quéan 1y Quy theo nguyén tic quy dinh tai Diéu 1& Quy.

Piéu 10. Pho Chii tich Hoi dong quan ly Quy

1. Pho Chu tich Hoi dong quan ly Quy do Hoi dong quan ly Quy bau va ¢6 cung
voi nhiém ky ctia Hoi dong quan 1y Quy.

2. Ph6 Chu tich Hoi dong quan 1y Quy c6 nhiém vu giup Chu tich Hoi dong quan

1y Quy diéu hanh cac hoat dong cua Quy theo sy phan cong ctua Ho1 dong quan ly
Quy va thuc hién nhiém vu theo su iy quyén ctia Cha tich Hoi dong quan 1y Quy.

Piéu 11. Giam doc Quy
(Can ctr quy dinh tai Diéu 30 Nghi dinh nay dé quy dinh cu thé)
Piéu 12. K¢ toan truéng cia Quy

(Can cur quy dinh tai Piéu 31 Nghi dinh nay va quy dinh phap luat c6 lién
quan dé quy dinh cu th¢)

Picu 13. Ban Kiém soat Quy

- Can cu quy dinh tai Piéu 32 Nghi dinh nay va quy dinh phép luét c6 lién
quan dé quy dinh cu thé.

- Nhiém ky ctia Ban Kiém soat cting véi nhiém ky caa Hoi dong quan 1y Quy.
Pi¢u 14. Vin phong va phong, ban chuyén mén
Piéu 15. Chi nhanh, viin phong dai dién va don vi true thude (néu co)

- Can clr quy dinh tai Piéu 34 Nghi dinh nay va quy dinh phap luat c6 lién
quan dé quy dinh cu the.

- Trong thdi han 30 ngay ké tir ngay Quy c6 quyét dinh thanh 1ap chi nhanh hozc
van phong dai di¢n ¢ cac tinh, thanh phé truc thudc trung wvong khéc vai tru s chinh
ctia Quy thi Quy guri 01 bo hd so thong bao cho co quan nha nudc ¢ thim quyén cho
phép thanh 1ap Quy theo quy dinh tai khoan 1 Diéu 20 Nghi dinh nay va Uy ban nhan
dan cip tinh noi Quy dit chi nhanh hoic van phong dai dién.

Chwong 1V .
VAN PONG QUYEN GOP, TIEP NHAN TAI TRO,
POI TUQNG VA DIEU KIEN HO TRQ

Piéu 16. Van dong quyén gép, tiép nhén tai tro

1. Quy dugc van dong quyén gop, van dong tai trg trong nudc va nudc ngoai
nham thyc hi¢én muc dich hoat dong theo quy dinh cta Biu 1€ Quy va theo quy dinh
cua phap luat.

2. Cac khoan van dong quyén gop, tai trg ctia cac ca nhan, t6 chirc trong va ngoai
nudc cho Quy phai dugc nop ngay vao Quy theo dung quy dinh hién hanh cua Nha
nuée, dong thoi cong khai thong tin qua trang thong tin dién tir cua t chtrc (néu co)
dé cong chung va cac nha tai tro c6 diéu kién kiém tra, giam sat.
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3. Viéc to chirc van dong dong gop ho trg khéc phuc khé khan chi thyc hién khi
xay ra thién tai, hoa hoan, dich bénh, sy ¢6 nghiém trong, khan cap lam thiét hai vé
nguoi va tai san cta nhan dan. Hoi dong quan ly Quy quyét dinh to chirc van dong
dong gop va thuc hién hd tro theo hudng din ciia Uy ban Trung wong Mit tran To6
quoc Viét Nam hoac Hoi Chir thap dé Viét Nam.

4. D01 voi khoan tai trg, quyén gop, ung ho khic phuc hau qua thién tai, dich
bénh, sy ¢ nghiém trong, khan cap thyc hién chi day di 100% ngay sau khi nhan
duogc tién va tai san. D6i v6i nhitng khoan tai trg ¢6 muc dich, myc tiéu phai thuc
hién diing theo yéu cau ciia nha tai tro.

Piéu 17. Nguyén tic vin dong quyén gop, tiép nhan tai tro

1. Viéc van dong tai trg, van dong quyen gop tién, hién vat, cong sirc cua cé
nhan, t6 chirc phai trén co sO tu nguyén voi long hao tam, Quy khong ty dat ra mirc
huy dong déng gop tdi thiéu dé bude ca nhan, t6 chire thuc hién.

2. Viéc quyén gop, tlep nhan, quan 1y, st dung tién, hién vat tir c4 nhan, t§) churc
dong gbp cho Quy phai cong khai, minh bach va phai chiu su thanh tra, kiém tra,
giam sat theo quy dinh cta phép luat.

3. No1 dung véan dong quyen gop, tiép nhan tai tro phai cong khai, minh bach,
bao gom: muc dich van dong quyén gop, tai tro; két qua van dong quyén gop, tai tro;
viéc str dung, két qua st dung va béo cao quyét toan.

4. Hinh thirc cong khai bao gom:

a) Niém yét cong khai tai noi tiép nhan quyén gop, tai tro va noi nhan ciru trg,
trg giup;

b) Thong béo trén phuong tién thong tin dai chung;

¢) Cung cép thong tin theo yéu cau clia co quan, to chirc, ca nhan theo quy dinh
cua phap luat.

Diéu 18. Pi twong, diéu kién nhan hd tre, tai tro
(Can clr Nghi dinh nay, quy dinh phap luat c6 lién quan va ton chi, muc dich cua
Quy dé quy dinh ddi twong cu thé)
., ChuengV.
QUAN LY VA SU DUNG TAI SAN, TAI CHINH
Piéu 19. Nguon thu

(Céan cu quy dinh tai Piéu 37 Nghi dinh ndy va quy dinh phap luat co lién
quan dé quy dinh cu thé)

Piéu 20. Sir dung Quy

(Can cu quy dinh tai Piéu 38 Nghi dinh nay va quy dinh phap luat c6 lién
quan dé quy dinh cu th¢)

Piéu 21. Noi dung chi cho hoat dong quan 1y Quy
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(Can cu quy dinh tai Diéu 39 Nghi dinh ndy va quy dinh phap luat c6 lién
quan dé quy dinh cu thé)

Piéu 22. Quin ly tai chinh, tai san cua Quy

(Can cu quy dinh tai Piéu 40 Nghi dinh ndy va quy dinh phap luat co lién
quan dé quy dinh cu thé)

Picu 23. Xir Iy tai san ciia Quy khi hop nhit, sap nhip, chia, tach, dinh chi
c6 thoi han hoat dong va giai the Quy

(Can cur Piéu 44 Nghi dinh nay va quy dinh phap luat c6 lién quan dé quy dinh
cu thé)

) ] Chuong VI ] )
HQP NHAT, SAP NHAP, CHIA, TACH, POI TEN;
DINH CHI CO THOI HAN HOAT DONG VA GIAI THE QUY

Diéu 24. Hop nhit, sap nhip, chia, tach, ddi tén Quy

1. Viéc hop nhéat, sap nhap, chia, tach, ddi tén Quy thuc hién theo quy dinh cua B
luat Dan sy, Bi¢u 41 Nghi dinh nay va cac quy dinh phap luat khac cé lién quan.

2. Hoi dong quan 1y Quy co trach nhiém t6 chtrc thuc hién quyét dinh hop nhat,
sdp nhap, chia, tach, doi tén Quy theo quy dinh cua phap luét.

Piéu 25. Pinh chi c6 thoi han hoat dong ciia Quy

Vi¢ce dinh chi c6 thoi han hoat dong cua Quy thuc hién theo quy dinh tai Diéu
42 Nghi dinh nay va quy dinh phap ludt co6 lién quan.

Piéu 26. Giai thé Quy

1. Viéc giai thé Quy thuc hién theo quy dinh tai Diéu 43 Nghi dinh nay va quy
dinh phap luét co lién quan.

2. Hoi dong quan 1y Quy c6 trach nhiém to chuc thuc hién quyét dinh giai thé
Quy theo quy dinh cua phap luét.

Chwong VII
KHEN THUONG VA KY LUAT

Piéu 27. Khen thuéng

1. T4 chirc, ca nhan c6 nhiéu dong gop cho hoat dong cua Quy s€ duge Hoi dong
quan Iy Quy khen thuong hodc duge Hoi dong quan ly Quy dé nghi co quan nha nudce
c6 tham quyén khen thudng theo quy dinh ctia phap luat.

2. Hoi dong quan 1y Quy quy dinh cu thé hinh thirc, tha tuc, thim quyén, trinh
tu xét khen thudng trong ndi bo Quy.

Picu 28. Ky luit

1. T6 chtrc thudce Quy, nhiimg nguoi lam viée tai Quy vi pham quy dinh cua Diéu
1¢ nay, tuy theo tinh chat, mirc d6 vi pham ma bi xur Iy ky luét hodc truy ctru trach
nhiém hinh sy. Néu gay thié€t hai vat chat phai boi thuong theo quy dinh ctia phap
luat.
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2. Ho1 déng quan 1y Quy quy dinh cu thé hinh thuc, tha tuc, thAm quyén, trinh
tu xem xét, quyé€t dinh ky luat trong néi bo Quy.

_ Chuwong VI
PIEU KHOAN THI HANH

Diéu 29. Sira doi, bé sung Piéu 1é
_ Viée sura doi, bo sung Dicu 1¢ Quy phai dugc it nhat trén 1/2 thanh vién Hoi

dong quan ly Quy thong qua va phai duogc ...(1)... quyét dinh cong nhan.

Pi¢u 30. Hi¢u lyc thi hanh

1. Bidu 18 Quy ...(2)...co ... Chuong, ... Didu va c6 hiéu luc thi hanh ké tir ngay
dugc ...(1)... cong nhan.

2. Can cir céc quy dinh phép luat vé quy x hoi, quy tir thién va Dicu 1¢ Quy da
dugc cong nhan, Hoi dong quan ly Quy ...(2)... ¢6 trach nhiém hudng dan va to chire
thuc hién Diéu 1€ nay.

Ghi chu:

(*) Can ctr diéu kién cu thé quy co thé bo sung thém so diéu phu hop quy dinh cua phap luat.

(1) Tén co quan ban hanh quyét dinh va c¢6 tham quyén cong nhan diéu 1¢ quy.

(2) Tén goi cua quy.

(3) Can clr Piéu 3 va khoan 2 Diéu 4 Nghi dinh nay va quy dinh cta phap luat c6 lién quan
dé quy dinh cu thé ton chi, muyc dich ctia quy cho phu hop.

(4) Co quan quan 1y nha nude vé linh vuc hoat dong chinh ctia quy.

(5) Toan qudc hodc lién tinh, trong tinh, xa.

(6) Ghi 10 thong tin Ve sang 1ap vién: truong hop sang lap vién la ca nhan ghi rd ho va tén,
ngay, thang, nam sinh, qudc tich, s6 va noi cip can cudc cong dan hoac ho chiéu; dia chi thuong
tra, noi & hién nay; truong hop sang 1ap vién 1a t6 chirc ghi rd tén t6 chire, dia chi try s& chinh va
cac thong tin sau (néu c6): nguoi dai dién phap luat; nguodi dugce sang lap vién cu dai dién tham gia
ban sang 1ap quy, gidy phép hodc quyét dinh thanh 1ap va hoat dong, ma sé doanh nghiép, gidy
chimg nhan dang ky kinh doanh, gidy chimg nhan diang ky doanh nghiép.
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MAu s6 19. So yéu Iy lich ¢4 nhan

SO YEU LY LICH CA NHAN

. . 1. Ho va tén khai sinh (viét chit in h0a): ......o.oveeveeeeeeeeeeeeeeeeeeeeees
Anh mau
(A4X6cm) | 2. TEN 01 KNAC:......ccoiiiiiieieece e
3. Sinh ngay: ............... thang .... nam..., Gidi tinh (nam, ni)..................
4. No1SInh: Xa ..oooveeeeciieeeeeeeeeeeeee, , TInh oo,
5. Qué quan: XA ................... , Tinh ....coooevieennee,
6. Dan tocC: .....oevvvviviiiiinnnns B ) 0 I F- o S
8. Noi dang ky ho Khau thuong tril: .. ......co.oveveeveieeeeeeeeeeeeeeeee e

(S6 nha, duong phd, thanh phd; xom, thon, x4, tinh)
0. NOT G hIN NAY: ... oeeieiiiie et e e e e e e e ta e e e e sraeeesssaeeeennns

(S6 nha, duong phd, thanh phd; xom, thén, x4, tinh)

10. Nghé NZHIEP CONE TACT .o,
11. Ngay tuyén dung: ......... . . , Co quan tuyén dung: ...........cccoo.......
12. Chire vu (chire danh) hién tai: Ngay thang nim bd nhiém:

(V& chinh quyén hoic Pang, doan thé, ké ca chtrc vu kiém nhiém)

13. Cong viéc chinh dugc giao:

14. Ngach cong chtic (vién chitc) néu co......... Ngay thang nim bd nhiém
ngach:....... , Mangach: ...............

Bac luong: — Hé sb: ... , Ngay huong: ......... [oveuenn. /......, Phu cép chure vu:
........ , Phu cap khéc: .............

15.1. Trinh d6 gido duc phd thong (d3 tét nghiép 16p may/thudc hé nao): ...........
15.2. Trinh d6 chuy@n mon a0 NhAt:............c.oveeveveeeeeeeeeeeee e,

(TSKH, TS, Ths, cir nhan, k¥ su, cao dang, trung cap, so cip; chuyén nganh)

15.3. Ly luén chinh tri: .............. (Cao cép, trung cap, so cip va tuong duong);

15.4. Quan ly nha nude................ (Chuyén vién cao cap, chuyén vién chinh, chuyén
vién, can su, ....... )

15.5. Ngoai ngi:.....ccceevevveeennnen. 15.6. TINhQC: cnevviieeiieeeeeeee e

(Tén ngoai ngir + Trinh d6 A, B, C, D,...) (Trinh d6 A, B, C,...)
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16. Ngay vao bang Cong san Viét Nam:..../........ /....., Ngay chinh thuc:..../.../....
17. Ngay tham gia t6 chirc chinh tri - X& BOL: «.vvevveeeeeeeeeeee e

(Ngay tham gia t6 chic: Poan, Hoi, ... va lam viéc gi trong t chirc d6)

18. Ngay nhdp ngii:.../..../...., Ngay xudt ngii:..../..../......, Quan ham cao nht:.....
19. Danh hiéu dugc phong ting ca0 NhAL:..........c.co.eveeeeeeeeeeeeeeeee oo

(Anh hung lao dong, anh hing luc lugng vil trang; nha gido, thay thudc, nghé si
nhan dan va uu tu,....)

20. SO rIONEZ CONG tAC: ..vviiieieiiiiiieeeeeitieeeeeeiiteee e e eerreeeeeessebaeeeeeesnnraeeeeeannes
21. Khen thuong: ..........cccccuveen.ee. , 22. Ky Tult: e

(Hinh thtrc cao nht, nim nao) (vé dang, chinh quyén, doan thé hinh thirc cao nhit,
nam nao)

23. Tinh trang stc khoe: ........ , Chiéu cao..., Can nang: ..kg, Nhom mau: .......
24. La thuong binh hang: ............ [oeeeaannn , La con gia dinh chinh sach: ............
(Con thuong binh, con liét si, ngudi nhiém chat doc da cam Dioxin)

25. S6 ching minh nhan dan: .................. Ngay cap: ......... I IS

26. S8 S0 BHXH (118U CO): oot

27. Pao tao, boi dudng vé chuyén mon, nghi¢p vu, Iy luan chinh tri, ngoai ngfr, tin
hoc

NN o Hinh Vin ban

o . Chuyén nganh dao | Tu thang, ndm - . , &

Tén truong PRSI X oz » thirc chung chi,

tao, boi dudng Dén thang, nam N . A s

dao tao trinh do gi

............................................................ I

............................................................... [eveunn

............................................................ I
................................................................ [eveeenn

_ Ghi chu: Hinh thire dao tao: Chinh quy, tai chire, chuyén tu, bdi dudng .../Vin
bang: TSKH, TS, Ths, Ctr nhan, Ky su ...

28. Tom tat qua trinh cong tac
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Tur thang, nam | Chuce danh, chie vy, don vi cong tac (dang, chinh quyen doan
the, to chirc x4 hoi), ké ca thoi gian duge dio tao, boi dudng vé

dén thang, nam
chuyén mon, nghiép vu, ..

...................................................................................................................................

..................................................................................................................................

...................................................................................................................................

...................................................................................................................................

.................................................................................................................................

29. Pic diém lich st ban than:
- Khai r8: bi bt, bi tu (tr ngay thang nam nao dén ngay thang nim nao, & dau), da
khai bao cho ai, nhimg van dé gi ? Ban than c6 1am viéc trong ché d6 cii (co quan,
don vi nao, dia diém, chic danh, chirc vy, thoi gian lam vigc ...)
- Tham gia hodc c6 quan h¢ voi céac td chure chinh tri, kinh té, xd hoi nao & trong
nuoc (lam gi, to chire nao, dat tryu sé ¢ dau ... ?) : ...
- Tham gia hodc c6 quan h¢ voi céac td chirc chinh trj, kinh té, xa hdi ndo & nudc
ngoai (lam gi, to churc nao, dat tru sé ¢ dau ... ?) : ....
- C6 than nhan (Cha, Mg, Vo, Chéng, con, anh chi em rudt) & nudc ngoai (lam gi,
diachi ...)?

30. Quan h¢ gia dinh

a) Vé ban than: Cha, Me, Vo (hoac chéng), anh chi em ru6t, con dé, con nudi, con
ré, con dau theo quy dinh phap luat

Qué quan, nghé nghiép, chtrc danh, chirc

Mobi ) ,nghé n A o
uan Ho va tén Nam | vy, don vi cong tic, hoc tap, noi ¢ (trong,
qhé | sinh | ngoai nudc); thanh vién céc t6 chirc chinh

tri - xa hoi ... ?

b) V& bén v (hodc chong): Cha, Me, anh chi em rudt

Mobi Ho va tén Nam | Qué quan, nghé nghiép, chirc danh, chirc
quan i sinh | vy, don vi cong tac, hoc tap, noi & (trong,
hé ngoai nudc); thanh vién céc t6 chirc chinh
tri - xa hoi ... ?




......

......

..........................

...........................

......

------

......

......

................................................

..................................................

31. Dién bién qué trinh luong ctia ¢4 nhan (néu co)

Thang/ndm

Ma ngach/bac

H¢ s6 luong

32. Nhan xét, ddnh gid ctia co quan, don vi quan ly va sir dung nguoi khai

.............................................................................................................................

.............................................................................................................................

Ngwoi khai
To1 xin cam doan nhiing 101 khai trén
day la dung sy that, néu co diéu gi
khong dung T61 xin chiu trach nhi€ém
truée phap luat vé 161 khai ctia minh

(Ky tén, ghi ro ho tén)
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6. Thii tuc qu¥ tw gidi thé - ma thi tuc: 1.014941

a) Trinh ty thuc hién:

Buwéc 1. Nop ho so

- C4 nhan ndp hd so truc tuyén tai Céng Dich vu cong quéc gia, dia chi

https:[/dichwcong. gov.vn hoac ndp ho so truc ti€p hodc qua dich vu buu chinh céng
ich dén Trung tam Phyc vy hanh chinh cong tinh Tay Ninh (co s I tai dia chi: Khoi
nha co quan 4, dwong song hanh, Quoc 19 tranh 14, phuong Long An, tinh Tdy Ninh;
co'so 2 tai dia chi: S0 83, dwong Pham Tung, phwong Tan Ninh, tinh Tay Ninh) hoac
Trung tAm Phuc vu hanh chinh cong cap xa bat ky.

- Cong chire tiép nhan ho so kiém tra tinh day du, hop 1é cta ho so:

o F Néu h(*)‘ so chua Eiﬁy du, chua hop 1¢ thi cong chuc khong tiép nhan va huéng
dan cho nha dau tu chuan bi ho so theo quy dinh.

+ Nél} hd so day du, ‘hqp 1¢ thi cong chuc tiép nhan 1ap bién nhan ho so, hen
ngay trd két qua cho nha dau tu.

+ Chuyén ho so dén S& Nbi vu.

Buéc 2. Tham dinh ho so

- Cong chirc phong chuyén mon xem xét, kiém tra hd so:

+ Truong hop ho6 so chua hop 1é du thao thong bao cho to chirc, ca nhan biét
bang van ban dé hoan chinh ho so theo quy dinh trinh Lanh dao phong chuyén mén
ky tat trinh Lanh dao S& xem xét, quyét dinh; Cong churc phong chuyén mén chuyén
ho so két thuc trén Hé théng thong tin giai quyét thu tuc hanh chinh kém theo vin
ban thong bao.

+ Truong hop hd so day du, ding quy dinh tiép tuc thyc hién quy trinh: Truong
hop ho so hop 1€, chuyén vién thu ly ho so xay dung du thao to trinh va quyét dinh
ho tro.

- Lanh dao phong chuyén mon: Tham dinh, xem xét, xac nhan du thao vin ban,
trinh 1anh dao S¢ ky duyét.

- Lanh dao S¢ xem xét:

+ Néu dong y ky duyét vin ban trinh UBND tinh.

+ Khong dong ¥ ky thong bao 1y do bang vin ban va chuyén tra két qua.

- Vao sb van ban, luu trit hd so, phat hanh van ban trinh UBND tinh xem xét,
quyét dinh.

Buwéc 3. UBND tinh phé duyét ho so

- Cong chuc VP. UBND tinh: Tiép nhan ho so, kiém tra, hoan chinh néi dung
du thao, trinh ky.

- Lanh dao UBND tinh: Ky phé duyét két qua TTHC (vén ban tra 101).

- Cong chirc VP. UBND tinh: Phat hanh van ban (kém toan b hé so). Chuyén
két qua giai quyét TTHC cho S& Noi1 vu.

Budc 4. Phat hanh van ban

- Van thu Van phong So: nhén két qua tir UBND tinh; nhp (scan) két qua giai
quyét 1én H¢ thong thong tin gidi quyét TTHC; Chuyén két qua cho chuyén vién thu
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1y va can bo dau mbi TTHC dé chuyén cho TT PVHCC tinh (hd so gidy va ho so dién
tu).

- Két qua:

+ Ban gidy duoc gui cho nhan vién buu dién chuyén dén tai Trung tim Phuc vu
hanh chinh cong tinh Tay Ninh hodc tai Trung tam Phuc vu hanh chinh cong cap xa
noi to chirc/ca nhan nop ho so.

+ Ban dién tﬁ;’ dugc luu trir trong kho dfg: liéu cta ca nhan/td ’Chﬁ’C trén Hé théng
thong tin gidi quyét thu tuc hanh chinh va Cong dich vu cong qudc gia.

Buéc 5. Tra két qua

Trung tam Phuc vy hanh chinh cong tinh Tay Ninh hodc tai Trung tdm Phuc vu

hanh chinh cong cap x4 noi to chirc/ca nhan ndp ho so thong bao ngudi nop hé so dé
nhan két qua va thuc hién cac nghia vu c6 lién quan (néu co).

* Thoi gian tiép nhan hd so va tra két qua: Tu tht Hai dén tha Sau hang
tuan (trr ngay nghi theo quy dinh)

- Sang: Tir 07 gid 00 phat dén 11 gio 30 phit.

- Chiéu: Tur 13 gio 30 phit dén 17 gio 00 phut.

b) Cach thirc thwe hién: Tryc tuyén qua Coéng Dich vu cong qudc gia; truc tiép
hodc thong qua dich vu buu chinh cong ich hodc qua uy quyén dén Trung tam Phuc
vu hanh chinh cong tinh hodc Trung tdim Phuc vu Hanh chinh cong cap xa bat ky.

¢) Thanh phan, s6 lwgng hd so:

- Thanh phan ho so:

Thanh phin ho
STT | Thanh phan ho so so0 can s0 hoéa
(danh “X”)

1 | Pon dé nghi giai thé quy (theo mau);

Nghi quyét cia Hoi dong quan 1y quy vé tu giai thé, trong
d6 néu 10 1y do giai thé quy;

Béo céo vé viée xtr 1y tai san, tai chinh quy; danh sach
chti ng va s6 no da thanh toan, bao gém viéc thanh toan
3 hét cac khoan no vé thué va no tién déng bao hiém x4
héi, bao hiém y té, bao hiém that nghiép cho nguoi lao
dong (néu co);

Bé4o céo viéc hoan thanh ndp vao ngan sach theo quy
4 |dinh tai khoan 5 Diéu 44 Nghi dinh 03/2026/ND-CP
(néu co);

Thong bao cong bo lién tiép trén 03 s6 bao in hodc bao
dién tr vé viéc quy giai the;

Céc tai liéu chirng minh viéc hoan thanh nghia vu tai san,
tai chinh cua quy.
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- S6 lugng hd so: 01 (bo).

d) Thoi han giai quyét: 30 ngay 1am viéc ké tir ngay nhan duoc hd so hop 18.

d) Poi twong thue hién TTHC: T6 chic, ca nhan.

e) Co quan thuc hién TTHC:

- Co quan c6 tham quyén quyét dinh: UBND tinh Tay Ninh

- Co quan truc tiép thuc hién: S& No6i vu tinh Tay Ninh

g) Két qua thyc hién TTHC:

Quyét dinh giai thé quy (Mdu 11 tai Phy luc II ban hanh kém theo Nghi dinh sé
03/2026/ND-CP ngay 09 thang 01 nam 2026).

k) Phi, 1¢ phi: Khong c6

1) Tén miu don, to khai:

Pon dé nghi giai thé quy (theo Mau sé 10, Phu lyc I, kém theo Nghi dinh s6
03/2026/ND-CP).

10. Yéu ciu, diéu kién thwe hién thii tuc hanh chinh

Quy tu giai thé trong cac trudng hop sau day:

- Muc tiéu hoat dong ctia quy da hoan thanh hodc chdm dit hoat dong theo quy
dinh cua diéu 1¢;

- Khong con kha nang v& tai san, tai chinh dé hoat dong;

- Qui khong con nhu cau tiép tuc hoat dong.

11. Can cw phap ly cua thu tuc hanh chinh

- Nghi dinh s6 03/2026/ND-CP ngay 09 thang 01 nam 2026 cia Chinh pha vé
t6 chuc, hoat dong cua quy xa hoi, quy tur thién.
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MAu s6 10. Pon dé nghi giai thé quy

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Poc 1ap - Tu do - Hanh phuc

PON PE NGHI
Giai thé Quy...(1)...

Kinh gui: ...(2)...

Theo quy dinh tai Nghi dinh s0 .../.../ND-CP ngay ... thang .. ...cua
Chinh phu vé t6 chirc, hoat dong ciia quy xa hoi, quy tir thién va quy dmh cua phap
luét ¢6 lién quan; Hoi déng quan Iy Quy ...(1)... dd c6 Nghi quyét vé viéc giai thé

Quy.
1. Mt s6 thong tin co ban vé Quy

4. Cac thong tin cé lién quan (néu c6)

Thong tin khi cAn Hen hé:. ... ...

|5 (O T (<) s U U TR
Di1a chi HEN 1aC: ..o
SO GBI tROGLT .ot e e e

Hoi déng quan 1y Quy ...(1)... d& nghi ...(2).... xem xét, quyét dinh giai thé
Quy theo quy dinh cua phap luat.

Noi nhin: .(4)..., ngay ... thang ... nam .

- Nhu trén; TM HOI PONG QUAN LY QUY
e ; (Chikc vu, chir ky, ddu)

- Luu: ...

Ho va tén

Ghi chu:

(1) Tén quy dé nghi.

(2) Tén co quan c6 thim quyén cho phép thanh lap quy.

(3) Pam bao diy du theo quy dinh tai khoan 2 Diéu 43 Nghi dinh nay va quy
dinh phap luat co lién quan.

(4) Dia danh.
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PHAN II. QUY TRINH NQI BO GIAI QUYET
THU TUC HANH CHINH

I. QUY TRINH NOI BQ GIAI QUYET TTHC CAP TINH: 06 QTNB
1. Thii tuc cAp gidy phép thanh 1ap va cong nhén diéu 1é quy cAp tinh- ma tha
tuc: 1.014936

Trinh tw No6i dune cone viee Trach nhiém Thoi gian
cac buéc p1 GUNE CONg Vi¢ thuc hién thuce hién
Hudng dan, kiém tra, tiép nhan hd so CBCCV(} lam vige tai .
. 2 2k 1x . ~ | Trung tam Phuc vu| 04 gio
Buéce 1 | chuyén dén 1anh dao Phong Chuyén moén | , . . ) N
A NA hanh chinh cong cap | lam vi¢c
thudc So Noi vu. ,
tinh
. Tl? P nhg}n hOA 59 t}I ljrung tam; Phuc YU Lanh dao Phong chuyén | 04 gio
Budce 2 | Hanh chinh cong cap tinh; chuyén chuyén | ", " . .. N
A 1R oy mon S& Noi vu lam viéc
vién kiém tra, xu ly.
Tham dinh ho so: ‘
- Truong hop nhan ho so chua day du,
chua hop 1€ thi Phong chuyén mon cap So
NG v phat c6 vin ban thong b2 i | ony e, tanh dao
huéng dan hoan thién hd so chuyén dén \ A A Qs .y
. A \ . A z | Phong chuyén mén S¢ | 192 gio
Bude 3 | Trung tdm Phuc vu Hanh chinh cong cap | ;.. N
, Z . e A A 2 Noi vu. lam viéc
tinh dé gui cho ngudi ndp ho so bd sung
h6 so theo quy dinh.
- Iru’c‘mg hop ho SO day du, hop lé: du thao
két qua giai quyét TTHC; chuyén toan b
ho so cho lanh dao Phong.
Budc 4 Xem xét du thao két qua giai quyét TTHC, | Lanh dao Phong chuyén | 08 gid
trinh 1anh dao UBND tinh. mon SO NOi vu. lam viéc
Ky duyét két qua giai quyet TTHC; luan 144 ois
Budc 5 | chuyén ho so trén hé thong mot cira dién | Linh dao UBND tinh. 1am \fzgiéc
- S
Nhan két qua giai quyet TTHC, vio s6
Budc 6 | Van ban, luu trir hd so, s6 hoa két qua giai | - Coéng chuc  Van
quyét TTHC, chuyén tra trén hé thong | phong UBND tinh 04 gio
thong tin mét cura dién tir cho Trung tam | - Coéng chuac Phong | lam viée
Phuc vu Hanh chinh cong cap tinh dé tra | chuyén moén S& Noi vu.
két qua.
Xéc nhan trén phan mem Hé thong thong CBCCVC lam viée tai
tin mot ctra dién tir vé két qua giai quyét Trune Am Phue vu| 04 eis
Budc 7 | TTHC da c6 tai BO phan mot cura. Thong | . & . NS . g.A
hanh chinh cong cap | lam viéc

béo ca nhan/td chirc dén nhén tra két qua,
thu ph1/1e phi (néu co).

tinh

Tong thoi gian gidi quyét TTHC: 45 ngay lam viéc.
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2. Thu tuc cong nhan quy du diéu kién hoat ddng va cong nhan thanh
vién Hoi dong quan ly quy cap xa - ma thu tuc: 1.014937

Trinh tu No6i dune cone viee Trach nhiém Thoi gian
cac budc i g cong vie thue hi€n thuc hién
Hu’('fr}g d@n, kiém tra, tiép nhan h6 so | CBCCVC lam viéc tai 04 i
Budc 1 chuyén dén lanh dao Phong Chuyén | Trung tdim Phuc vu hanh | _, &l .
n A o NTAC , N FSRP lam viéc
mon thudoc S Noi vu. chinh cong cap tinh
, Tiep nhan ho so tir Trung tm Phuc |y - 1 4.0 phone chuyen | 04 gio
Buéc2 |vu Hanh chinh cong cap tinh; | . . A N
2 NS . 1, | mon S& NO1 vu lam viéc
chuyén chuyén vién ki€m tra, xir 1y.
Tham dinh ho so:
- Truong hop nhan ho so chua day
da, chua hgp 1¢ thi Phong chuyén
mon cap S& No1 vy théti cO van ban
th‘Aong bao va h}rcmg danAhoan thién Céng chirc, lanh dao
ho so chuyén dén Trung tdm Phuc vu . n R \ .
. \ . A o P Phong chuyén mon S¢ | 192 gio
Budc 3 | Hanh chinh cong cap tinh dé guri cho | . .. N
oA LA 2 N Noi vu. lam viéc
nguoi ndp ho so bd sung ho so theo
quy dinh. ‘
- Truong hop hé so day du, hop 1é:
du thao két qua giai quyét TTHC;
chuyén toan bo ho so cho lanh dao
Phong.
Budc 4 Xem x€t dy thdo két qua giai quyet | Lanh dao Phong chuyén | 08 gio
TTHC, trinh 1anh dao UBND tinh. | mén S& Noi vu. lam viéc
Ky duyét két qua giai quyét TTHC; 144 oid
Budc 5 luan chuyén ho so trén h¢ thong mot | Lanh dao UBND tinh. L 8IS
Y aen lam viéc
cura dién tu.
Nhén ket qua giai quyét TTHC, vao
Budc 6 | 80 Van ban, luu trir ho so, s0 hoa két | - Cong chie Van phong
qua giai quyét TTHC, chuyén tra | UBND tinh 04 gio
trén hé thong thong tin mdt cra dién | - Cong chuc Phong | lam vige
tr cho Trung tam P?huc vu Hanh | chuyén mén S¢ Noi vu.
chinh cong cap tinh dé tra két qua.
Xac nhan trén phan mém H¢ thong
thong tin mot cura dién tir vé két qua \ A
z ., .o~ .| CBCCVC lam viéc tai .
Buse7 | &4 quyét TTHC da co tai B phén Trung tam Phuc vy hanh 04 gio
mot ctra. Thong bao ca nhan/té chirc RN lam viéc

dén nhan tra két qua, thu phi/lé phi
(n€u co).

chinh cong cép tinh

Tong thoi gian gidi quyét TTHC: 45 ngay lam viéc.
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3. Thii tuc cdng nhan diéu 1€ (sira doi, bé sung) quy; doi tén quy cap x4 -
ma thi tuc: 1.014938

Trinh tu No6i dune cone viee Trach nhiém Thoi gian
cac budc i g cong vie thue hi€n thuc hién
Hu’('fr}g d@n, kiém tra, tiép nhan h6 so | CBCCVC lam viéc tai 04 i
Budc 1 chuyén dén lanh dao Phong Chuyén | Trung tdim Phuc vu hanh | _, &l .
n A o NTAC , N FSRP lam viéc
mon thudoc S Noi vu. chinh cong cap tinh
, Tiep nhan ho so tir Trung tm Phuc |y - 1 4.0 phone chuyen | 04 gio
Buéc2 |vu Hanh chinh cong cap tinh; | . . A N
2 NS . 1, | mon S& NO1 vu lam viéc
chuyén chuyén vién ki€m tra, xir 1y.
Tham dinh ho so:
- Truong hop nhan ho so chua day
da, chua hgp 1¢ thi Phong chuyén
mon cap S& No1 vy théti cO van ban
th‘Aong bao va h}rcmg danAhoan thién Céng chirc, lanh dao
ho so chuyén dén Trung tdm Phuc vu . n R \ .
. \ . A o P Phong chuyén mon S¢ | 192 gio
Budc 3 | Hanh chinh cong cap tinh dé guri cho | . .. N
oA LA 2 N Noi vu. lam viéc
nguoi ndp ho so bd sung ho so theo
quy dinh. ‘
- Truong hop hé so day du, hop 1é:
du thao két qua giai quyét TTHC;
chuyén toan bo ho so cho lanh dao
Phong.
Budc 4 Xem x€t dy thdo két qua giai quyet | Lanh dao Phong chuyén | 08 gio
TTHC, trinh 1anh dao UBND tinh. | mén S& Noi vu. lam viéc
Ky duyét két qua giai quyét TTHC; 144 oid
Budc 5 luan chuyén ho so trén h¢ thong mot | Lanh dao UBND tinh. L 8IS
Y aen lam viéc
cura dién tu.
Nhén ket qua giai quyét TTHC, vao
Budc 6 | 80 Van ban, luu trir ho so, s0 hoa két | - Cong chie Van phong
qua giai quyét TTHC, chuyén tra | UBND tinh 04 gio
trén hé thong thong tin mdt cra dién | - Cong chuc Phong | lam vige
tr cho Trung tam P?huc vu Hanh | chuyén mén S¢ Noi vu.
chinh cong cap tinh dé tra két qua.
Xac nhan trén phan mém He thong
thong tin mét cua dién tr vé két qua | CBCCVC lam vigc tai
Budce 7 giai quyet TTHC da c6 tai B phan Trung tdm Phuc vu 04 gio
mot cra. Thong bdo ca nhan/to hanh chinh cong cap lam viéc

chtrc dén nhan tra két qua, thu
phi/l¢€ phi (néu o).

tinh

Tong thoi gian gidi quyét TTHC: 45 ngay lam viéc.
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4. Thii tuc cho phép quy cip xi hoat dong tré lai sau khi bi tam dinh chi
hoat dong - ma thu tuc: 1.014939

chtc dén nhan tra }(ét qua, thu
phi/l¢ phi (néu co).

tinh

Trinh tu No6i dune cone viee Trach nhiém Thoi gian
cac budce i § cong vi¢ thue hi€n thuc hién
Huéng dan, kiém tra, tiép nhén ho CBCCVCE lam vige tai

. 20 ik 1~ N Trung tdm Phuyc vu .
Budce 1 so chuyén dén lanh dao Phong \ . A Z 04 gio
AT A A e NTAS hanh chinh cong cap
Chuyén mon thudc S& Noi vu. tinh
. Tiep nha,}n ho 59 tu :frung; tar{l Phyc Lanh dao Phong N
Budc 2 vu Hanh chinh cong cap tinh; RN 04 gio
2 N ea 1% . 1, | chuyén mon S& No1 vu
chuyén chuyén vién kiém tra, xur 1y.
Tham dinh ho so:
- Truong hop nhéan ho so chua day
du, chua hop 1¢ thi Phong chuyén
mon cap S& NOi1 vu phai c6 van ban
thong bao va huong dan hoan thién Cong chirc, lanh dao
h6 so chuyén dén Trung tm Phuc vu . A NP .\
. Phong chuyén mon S& | 192 gio
Budce 3 | Hanh chinh cong cap tinh dé gtri cho | . N
Noi1 vu. lam viéc
ngudi ndp hd so bd sung hd so theo
quy dinh. ‘ ‘
- Truong hop ho so day du, hop 1¢:
du thao két qua giai quyét TTHC;
chuyén toan bd hod so cho lanh dao
Phong.
. Xem xét dy thao két qua giai quyét Lanh dao Phong .
Budc 4 TTHC, trinh l1anh dao UBND tinh. | chuyén mon S& Noéi vu. 08 gio
Ky duyét két qua giai quyét TTHC; 144 oid
Budc 5 luan chuyén ho so trén hé théng Lanh dao UBND tinh. L Bl
lam viéc
mot ctra dién tir.
Nhén két qua giai quyét TTHC, vao
Budc 6 50 Val} b?qn.’ lu’u} rir 16 50, 50 hcga - Cong chirc Van phong
két qua giai quyét TTHC, chuyén , N
s A 1A A ~ . .7 | UBND tinh 04 gio
tra trén hé thong thong tin mot ctra n . \ N
A . - Cong chuc Phong lam viéc
dién tur cho Trung tdm Phuc vu chuvén mén S& Néi vu
Hanh chinh cong cap tinh dé tra két y o
qua.
Xac nhan trén phan mém HE thong
thong tinlm(f)t cua dién tir vé két qua | CBCCVC lam viéc tai
Buée 7 giai quyet TTHC da c6 tai B phan Trung tdm Phuyc vu 04 gio
mot cira. Thong bao ca nhan/td hanh chinh cong cap lam viéc

Tong thoi gian gidi quyét TTHC: 45 ngay lam viéc.
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S. Thi tuc hep nhét, sap nhap, chia, tich, mé réng pham vi hoat dong
quy cap xa ma thu tuc: 1.014940

Trinh tu Noi dune cone viee Trach nhiém Thoi gian
cac budc i g cong vie thuc hién thue hi€n
Hu’(mg d?u;, kiém tra, tiép nhan hd so | CBCCVC lam viéc tai
Budc 1 chuyén dén lanh dao Phong Chuyén | Trung tdm Phuc vy hanh | 04 gio

mon thudc S& Noi vu. chinh cong cap tinh
. Tlep‘ nhan %10 SaAm Tl;ung tafn Phug VY| Lanh dao Phong chuyén N
Buéce 2 Hanh chinh cong cap tinh; chuyén N NIA 04 gio
A ia TR N mon S& No1 vu
chuyén vién kiém tra, xu ly.
Tham dinh hd so:
- Truong hop nhén ho so chua day du,
chua hop 1€ thi Phong chuyén mon cap
Sfr qu vu Ehal c6 van bar; thong bi}o Cong chire, lanh dao
va huéng dan hoan thién h6 so chuyén Phone chuvén mén Sé | 192 eis
Buéc3 | dén Trung tam Phuc vu Hanh chinh | | .. g Y 7~ gl
N L ° PO w. ~_ 12 | NO1vu. lam viéc
cong cap tinh dé guri cho nguoi nop hod
50 bo sung ho so theo quy dinh.
- Truong hop ho so day dua, hop 1¢: du
thao két qua giai quyét TTHC; chuyén
toan bo hd so cho lanh dao Phong.
. Xem xét dy thao két qua giai quyét | Lanh dao Phong chuyén .
Bute 4 TTHC, trinh 1anh dao UBND tinh. mon S& Noi vu. 08 gio
Ky duyét }{ét qua giai quyét TTHC; 144 oid
Budc 5 luan chuyén ho so trén hé thong mot Lanh dao UBND tinh. T 8IS
Y aen lam viéc
ctra dién tur.
Nhan két qua giai quyet TTHC, vao 5O
Buéce 6 Van ban, luu trir ho so, s6 hoa két qua | - Cong chirc Vin phong
giai quyét TTHC, chuyén tra trén hé | UBND tinh 04 gio
thong thong tin mét ctira dién tir cho - Cong chuc Phong lam viéc
Trung tam Phuc vu Hanh chinh cong | chuyén mon So Noi vu.
cap tinh dé tra két qua.
Xac nhan trén phan mém H¢ thong
thong tin mot ctra dién tr vé két qua N
£ oA A CBCCVC lam vigc tai .
Budc 7 giai quyet TTHC da c6 tai B phan Trune m Phuc vu hanh 04 gio
mot cura. Thong bao ca nhan/td chirc & Y lam viéc

dén nhén tra két qua, thu phi/lé phi
(néu co).

chinh cong cép tinh

Tong thoi gian gidi quyét TTHC: 45 ngay lam viéc.

6. Thii tuc quy tw gidi thé - mé thi tuc: 1.014941
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Trinh ty N6i dune cone viee Trach nhiém Thoi gian
cac budc i g cong vie thue hién thuc hién
Hu’c’rqg dé,n, kiém tra, ti€p nhan ho so | CBCCVC lam viéc tai
Budc 1 chuyén dén lanh dao Phong Chuyén | Trung tam Phuc vu hanh | 04 gio

mon thudc S& Noi vu. chinh cong cap tinh
. Tiep nban ho 30 t "l:rung t?m P}l 1.19 Lanh dao Phong chuyén .
Buéc2 |vu Hanh chinh cong cap tinh; | . . 1\ A 04 gio
2 VPR . 1, | mon S& Noi vu
chuyén chuyén vién ki€m tra, xir 1y.
Tham dinh hé so:
- Truong hop nhéan ho so chua day
du, chua hop 1¢ thi Phong chuyén
moén cép So Noi vu phai ¢6 van ban
thkong bao va hA’uong danAhoan thién Cong chire, lanh dao
ho so chuyén dén Trung tdm Phuc vu . n n . .
. \ . A X .. P Phong chuyén mén Sé& | 120 gio
Buée 3 | Hanh chinh cong cap tinh dé gtri cho | | ;.. N
A LA 2 N NO1 vu. lam viéc
ngudi ndp ho so bd sung ho so theo
quy dinh. ‘ ‘
- Truong hop ho so day du, hop 1¢:
du thao két qua giai quyét TTHC;
chuyén toan bd ho so cho lanh dao
Phong.
. Xem xét du thao két qua giai quyét | Lanh dao Phong chuyén N
Buoc4 | TTHC, trinh lanh dao UBND tinh. | mén S& Noi v, 08 gio
Ky duyét két qua giai quyet TTHC,; 96 oidy
Budc 5 | luan chuyén ho so trén hé thong mot | Lanh dao UBND tinh. 79 810
lam viéc
ctra dién tur.
Nhén két qua giai quyet TTHC, vao
Budc 6 | sd Vin ban, luru trie ho so, s6 hoa két | - Cong chirc Vian phong
qua giai guyet TTHC, chuyén tra | UBND tinh 04 gio
trén hé thong thong tin mdt cra dién | - Cong chuc Phong | lam vige
tr cho Trung tam Pohuc vu Hanh | chuyén mén S¢ Néi vu.
chinh cOng cap tinh dé tra két qua.
Xéc nhan trén phan mém HE thong
thong tin mot cura dién tr vé ket qua | gy 3 vige tai )
Buse 7 | &4 quyét TTHC dé co tai BO phan Trune tim Phuc vu hanh 04 gio
mot ctra. Thong bao ca nhan/té chirc g RN lam viéc

dén nhan tré két qua, thu phi/l¢ phi
(n€u co).

chinh cong cép tinh

Tong thoi gian gidi quyét TTHC: 30 ngay lam viéc.
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